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Descripcion de la
funcionalidad

Esta funcionalidad permite introducir registros de asig-
naturas que fueron cursadas por los estudiantes en otras
instituciones de educaciéon superior, de forma que se pue-
da hacer una homologacién de dicho curso dentro del plan
académico asignado al estudiante luego de especificar un
conjunto de criterios que permitiran indicar periodo acadé-
mico donde tendra lugar la homologacion, calificacion final
y asignatura equivalente.

La funcionalidad permite hacer registros de homologacio-
nes externas y su publicacién para consolidar asi, la homo-
logacién en la historia académica del estudiante.
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Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,

en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Menu
Principal

Registros e

Evaluacion de Créditos de

Ruta:
Inscripciones (Convalidaciones | Curso - Manual

Menu Busgqueda:

Autoservicio

Evaluacién Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus
Seleccion de Alumnos

Menu Créditos de Curso - Manual

o Créditos de Examen - Manual

Mis Favorios Creditos de Curso - Automatico
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Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Créditos de Curso - Manual

Intraduzca los datos que tenga y puise Buscar Deje lns campos en blanco p/obtener todos los valores

| Buscarun valor | Adadir un valor |

Criterios de Busqueda

D
Grado Académico = v | [

Institucion Académica: | Comienza por v |

Doc |dentidad Comienza por v |

Apellido | Comienza por « |
Nombre (Comienza por v

’::Mnyus:h’lrnus

— ] ;
| Buscar Borrar Busqueda Basica & Guardar Criterios Busqueda

La opcién Buscar un Valor permite buscar informacién de un estudiante que
ya tiene ingresada la homologacion. Para realizar la busqueda se debe ingresar
informacioén en al menos un campo.
® Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “ID", el valor que
corresponde al cédigo de identificacion del estudiante al que se le quiere
hacer la homologacion.

® Selecciona de la lista desplegable el “Grado Académico”.

® Diligenciaoseleccionaenelicono |Qe1 campo “Institucion académica”,
el valor por defecto es EAFIT.

® Diligencia en el campo “Doc Identidad”, el numero de identificacion del
estudiante.

® Diligencia en el campo “Apellido”, el apellido inicial del estudiante.
e Diligencia en el campo “Nombre”, el nombre inicial del estudiante.

® Daclic en el botén “Buscar”.



Instructivo Créditos cursos manual Epik

La opcion Anadir un Valor, permite agregar a un estudiante un nuevo registro
de homologacién. Para esto, debes realizar los siguientes pasos:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Créditos de Curso - Manual

Buscar un Valor Afiadir un Valor

5 —

Grado Académico. |

Institucion Académica: EAFIT |Q

Si conoces el Id del estudiante, digitalo; en caso contrario, selecciona el icono
para realizar la busqueda del id del estudiante.

® Diligencia o selecciona en el icono |Qe1 campo “Grado Académico”.
® Diligenciaoseleccionaenel icono|Qe1 campo “Institucion Académica”.

® Daclic en el boton “Anadir”.

Una vez se anade un valor, se visualiza la pagina principal del modelo de
convalidacién donde se introduciran los datos asociados a la institucién
de educacion superior donde el estudiante desarrolld la asignatura que sera
homologada dentro de su plan de estudios vigente. En la pantalla se observa:
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UNIVERSIDAD
Entrada de Curso Convalidado Créditos de Curso piCiclo Lvo
VERONICA ANDREA PUERTA CARMONA 1000009591
Modelo Convalidacion Buscar | Ver Todo Primerc 4 1de1 » Ulimo
a M= Maestri
Grado Académico - MR sy
Institucion EAFIT Universidad EAFIT
*N° Modelo Académica] 4 F=
*Nivel Expediente Acad Imén‘mlren W |
Informacion Destino
*Programa Académico Q O incluir en N Media
Plan Académico [ §
Informacion Origen
*Tipo Origen Crédito Inirod Mant v
Institucion Origen
Tipo Centro, NA «}
Ciclo | vo Convalidacion Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 + Ulimo
T S ~ ] |=|
Ciclo Articulacion Q ==
Buscar | Ver Todo Primere 4+ 1de1 » Ullimo
+[=
Cursp Entrante Curso Equivalente
*Grupo*N*® = =
Sec Ano Ciclo Ext Q ID Curso Q
1 1 =
Materia N Oferta Q
Estado: N® Curso Unidades 0,000
Convalid
Descripcion | Plan Q
Detalles Calificacion
Coment Uni 0.00 Sistema Calif Q
Matriculadas
Entrada Calif Calificacion Q
Oficial
Cd Repeticion Q
Designacion Q
(J Incluir en Estca Semn Ensi FA
Convalidacion masiva PCA: PCS:
ARadir/Ver Comentarios
| ol Guardar | |[=] Notificar 4 Afadir |
‘ Enirada de Curso Convalidado | Crédifos de Curso p/Ciclo Lvo

2l Actzvisualizar |

V.
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® Grado Académico: el sistema trae esta informacion definida por
defecto, en caso contrario, haz clic en la lista desplegable y selecciona
el grado académico correspondiente al estudiante, puede ser: pregrado,
especializacién, maestria, doctorado.

® Instituciéon Académica: el sistema trae esta informacién definida por
defecto, en caso contrario, haz clic en la lupa y selecciona “EAFIT”

® N° Model: el sistema asigna el numero de modelo en una secuencia
automatica.

® Nivel Expediente Acad:haz clic en listadesplegable y selecciona siempre
‘Imprimir en Oficial”.

® Por medio de los botones (#) (=] sera posible afiadir o eliminar un mo-
delo de homologacion para el estudiante, al hacer esto, el N° modelo se
actualizara con la secuencia correspondiente.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Cntrada de Curso Convalidado Crédilus de Curso piCiclo Lvo

LUZ ELIANA CORITES CARDONA 1000000449 @
Modelo Convalidacién | Buscar | Ver Todo Primaro 4 2de2 » Uitimo

PREG Pregrado
Institucion EAFI] Universidad EAFIT
*N°® ModeloAcadémica 2

Grado Académico

*Nivel Fxpediente Acad [Imprimir en v

| informacién Destino

"Programa Académico C [ Ineluir en N Media

Plan Académico

| Informacion Ongen

*Tipo Origen Crédito Introd Manu
Institucion Origen

Tipo Centro NA
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En la seccién “Informacion Destino”, se ingresan los datos asociados al
programa y plan académico del estudiante vigentes y donde se consolidara la
homologacion.

® Programa Académico: haz clic en la lupa y selecciona el programa
académico requerido.

e Plan Académico: haz clic en la lupa y selecciona el plan académico que
tenga asociado el estudiante.

® Incluir N Media: este recuadro permite determinar si lo que se esta
convalidando se va a incluir en el promedio; por lo tanto, se debe marcar.

En la seccién “Informacion Origen’, se ingresan los datos asociados a la
Universidad donde se desarrolld el curso que sera homologado y el tipo de
homologacidn a realizar, es decir, sl es externo o interno.

® Tipo Origen Crédito: haz clic en la lista desplegable y elige el origen del
crédito segun la convalidaciéon

e Institucién Origen: en este campo se debe indicar la institucion de
origen, este campo permite 50 caracteres

® Tipo Centro: haz clic en la lupa y selecciona el tipo de centro requerido,
puede ser colegio, institucién de educaciéon superior, Institucién técnica,
entre otros.
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|Ciclo Lvo Convalidacion | Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 3 Ultimo

1 1
*Ciclo Articulacion Q tfe] (=)

Buscar | Ver Toedo Primero ¢ 2de2 + Ultimo

# =
Curso Entrante Curso Equivalente
Aiio Ciclo Ext Q ID Curso

*Grupo*N®

2 Materia N° Oferta

Estado: N°® Curso Unidades Convalid

Descripcion Plan Calificacién
Detalles .
Uni I Sistema Calif

Matriculadas ; . e
Entrada Calif Calificacion Oficial

Coment

Cd Repeticion Q
Designacion Q
[(JIncluir en Estca Semn Ensi FA

Convalidacion masiva PCA: PCS:

En la seccién “Ciclo Lvo Convalidacion” se ingresa la informacién detallada
de la homologacién que se realizara, es decir, la asignatura vista en la otra
Institucién y su equivalente en Eafit.

® Ciclo Articulacion: se debe dar clic en la lupa y elegir el ciclo en el cual
se realizara el proceso de homologacion.

® Grupo: el sistema asigna el numero de grupo en una secuencia
automatica.

® NP° Sec: el sistema asigna el numero de secuencia automaticamente.

® Estado:elsistemaasignael estadodelaconvalidaciénautomaticamente,
una vez esta se haya contabilizado.

e Detalles: al dar clic en detalles, el sistema te lleva a una pestana en la
cual también se puede ingresar la informacién de la convalidaciéon, no
es necesario darle clic

e Coment: el sistema permite ingresar un comentario respecto a la
convalidacién y es de forma opcional.
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Curso Entrante

Ano Ciclo Ext
Materia

N° Curso

Descripcion

Uni
Matriculadas

Entrada Calif

En la subseccién “Curso Entrante” se ingresa la informacion de la asignatura a
reconocer.

® Ano: en este campo se debe indicar el afio en el cual se va a realizar la
homologacién (afio actual).

® Ciclo Ext: se debe hacer clic en la lupa y eleqir el ciclo en el cual se reali-
zado el curso, no es un campo obligatorio.

® Materia: en este campo se ingresa la descripcion corta de la materia base
para la homologacién (8 caracteres).

® NP° Curso: en este campo se ingresa el codigo de la asignatura que se ten-
dra como base para realizar la homologacion.

® Descripcion: en este campo se ingresa la descripcion de la materia base
para la homologacion. Este campo permite 12 caracteres

® Uni Matriculadas: en este campo se debe indicar el numero de créditos
de la materia base para la homologacion.

® Entrada Calif: en este campo se debe diligenciar la calificacién obtenida
en la asignatura a reconocer.
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| Curso Equivalente

ID Curso
N°® Oferta
Unidades Convalid
Plan Calificacion
Sistema Calif
Calificacion Oficial
Cd Repeticion
Designacion
[_JIncluir en Estca Semn Ensii FA

Convalidacion masiva PCA: PCS:

En la subseccién “Curso Equivalente” se ingresa la informacién de como
quedara la asignatura en el programa académico.

® ID Curso: haz clic en la lupa y se selecciona el curso equivalente, es decir
el curso que sera reconocido por el previamente desarrollado en la otra
Institucion.

® NP° Oferta: en este campo se debe determinar a qué programa se realiza-
ra la convalidacion

e Unidades Convalid: en este campo se indica el numero de unidades (cré-
ditos) a homologar.

e Plan Calificacién: haz clic en la lupa y elige el plan de calificacién que le
aplican a las asignaturas en Eafit.

® Sistema Calif: haz clic en la lupa y selecciona la opcién requerida segun
el sistema de calificacién de la asignatura.
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® Calificacion Oficial: en este campo se debe ingresar la calificacién con la
cual se convalidara la asignatura, es decir, la nota aprobatoria del curso.

® Cd Repeticion: haz clic en la lupa y selecciona la opcion de repeticion
requerida, es decir, que un curso que puede ser nuevamente cursado en
caso de presentarse la necesidad.

® Designacion: No se selecciona.

e Incluir en Estca Semn Ensn FA: este recuadro no se marca, dado que, no
aplica para EPIK.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Entrada de Curso Convalidado Créditos de Curso p/Ciclo Lvo

VERONICAANDREA PUERTA CARMONA 1000009591
Modelo Convalidacion Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 (» Ultimo

+| =]
Grado Académico MSTR Maestria ——

Institucion Académica EAFIT Universidad EAFIT
N° Mudelo 1
Programa Académico
Ciclo LectivolTipo Admision
Ciclo Lve Convalidacion Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Ulimo
] (=]
Ciclo Articulacion 20211 Fecha Contzn

Estado Modslo ID Usuario

I i Calcular Il Contz

Uni Matriculadas 0.00
Unidades Convalid 0.000

Estca Semn Ensefianza FA
Uni Matrd 0,00
Unidades Convalidadas 0,000

Resumen Créditos Curso
Uni Matriculadas 0,00
n

Unidades Convalid 0,000

) Guardar =] Motificar =+ Anadir 21 ActzlVisualizar

Entrada de Curso Convalidado | Créditos de Curso piCiclo Lvo

\ S
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En la pestana “Créditos de Curso p/Ciclo Lvo” se consolida el registro de la
homologacion para ser actualizado en la historia académica del estudiante, 1o
que se vera reflejado en el cumplimiento del curso y los promedios académico
y semestral.

® Calcular: al dar clic en este campo, el sistema permite visualizar el total
de créditos a homologar al estudiante.

® Contabilizar:aldarclicenestecampo,lainformaciondelahomologacion
se actualiza en el plan académico del estudiante.

® Finalmente, para guardar el registro, se da clic en Guardar, y el registro
quedara disponible para futuras consultas.

® El botén “Anular Pub”, permite anular la publicacién y homologacién
en la historia académica del estudiante, cuando se requiera hacer
correcciones.

Nota: cuando se requiera reversar un modelo de convalidaciéon por-
que se identifiquen errores y se requieran hacer ajustes, antes de
modificar el modelo, se debera presionar el botén “Anular Pub” que
estara habilitado, y posteriormente, eliminar el modelo creado en
la pestana inicial y volver a diligenciar toda la homologacién con el

fin de que el sistema tome en cuenta nuevamente toda la informa-
\ c16n sin rastro de lo anterior. /

® En el resto de la pantalla se encuentra informacién general de la
homologacién que se esta realizando, como por ejemplo fecha en la
que se ha realizado la contabilizacién del proceso de homologacién,
el estado del modelo de homologacién, el ID de usuario que realizo el
proceso, el numero de unidades aceptadas de cada una de las materias
que fueron ingresadas en el proceso de homologaciéon y el numero de
unidades convalidadas.
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Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMA ID Control Ejecucion INSTRUCTIVO

Mombre Scnridori b E Fecha Ejec | 14/04/2021

RcLuuenL[n| v | Hora Ejec |7.46.31PM | Restablacer a FiH Actual

Huso Horarlo
Lista Procesos

Selec Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato

SCC_STD_GRP SCC_STD_GRP Motor de Aplicacion | Web v TXT v | Distribucion

Distribucion

Aceptar || Gancelar

® Selecciona la lista de procesos de la Comprobacion de Repeticion (SCC_
STD_GRP) y haz clic en el botén Aceptar.

UNIVERSIDAD
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Proceso de Grupos de Alumnos

ID Conuol INSTRUCTIVO Geslor lnformes ] Muoniter Procesos | [ .....

Ejecucion:

Instancia Proceso 8036916
Seleccion Integrantes

Ll Seleccién Integrantes

Datos Grupo Alumnos

*Institucion Académica EAFIT Q. Universidad EAFIT [ Actz Calculo Matricula Oblig
"Grupo Alumnos NPRE @, Mo Pago Pregrado

*Fecha Efectiva| 14042021 |
‘Estado Efectivo | Aulive

Comentario

Modificar Alumnos

Maodificar Alumnos Biorrar Datos

Peisvnalizar | Buscar | (3] L: Primero 4 1de1 + Ultimo
1] Hombre Fecha Efectiva Estado Efectivo
i s ~ FRANC MONICA -
11000000003 1 SRl CUERVONG 14/0412021 5 [ Activo. v| # [=

| 11l Guardar | [& Volver a Buscar | 1| Anterior en |ista Siguiente en Lista | %l Natificar

|k Asadir Actz/Visualizar
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® Haz clic en el enlace Monitor Procesos.
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Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacién Peticion Proceso

FO_A 1) |Horas | Aclualizar

ID Usuariu|EAF_FO_ANA_|Q Tipu v | | Uttime v

v| Nombre @ Instancia Orig Instancia

Sewidnrl
Dest

Estado Ejec bk | Estado Distribucion v | EGuardar al Actualizar

Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2| [ Primero 4 1-Bde8 Uttimao

Lista Procesos

Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechaHora Ejec Estado Ejec E?:::‘::I:.-cni “
A4 TodF 1P
8096976 Motor do Aplicacién SCC_STD_GRP EAF_FO_ANA_PROGRAMA ":B-T“L"' TA63IPM  Gorocte Enviado Deta

AAMAMATA T ATATONR

® Elsistema presenta el avance del proceso, verifica:
O Estado Ejec: Correcto
O Estado Distribucion: Enviado

® Haz clic en el enlace Detalles para consultar Reg Mensajes o Registro/
Rastreo.

UNIVERSIDAD

Detalle Proceso

Proceso
Instancia 8096976 Tipo r de Aplicacin
Noembre SCC_STD _GRP Deecripcion SCC_STD_GRP
Estado Ejec Correclo Estado Distribucién Enviade
Ejec Actz Proceso

1D Control Ejecucion INSTRUCTIVO Retener Peticion

Ubicacion Servidor Cola
Sarvidor PSUNX Canvelar Peticiin

{CEliminar Peticion
Recurencia + x I i
Reenviar Comtenido Reiniciar Peticién

FechaHora Acciones
FM Creacion Peticion 14/04/2021 7-40:06PM PDT Parametros Transferir
Ejecutar Después de 14042021 T:46:31PM PDT Reg Mensajes Ver Bloqueos
Inicio Proceso 14/0472021 T:48 12PM P! Tiempa: 1ch

Fin Procoso 14/04/2021 7:42:27TPM PDT

Aceptar Cancelar




Lista de Procesos Lista de Servidores

Epik

Visualizacién Peticién Proceso

w | [Unimo

Tipo
Instancia

Dest

B Guardar al Actualizar

ID Usuario EAF FU ANA @
Servidor v| Nombre @, Instancia Orig
Estado Ejec v| Estado Distribucidn ]

Lista Procesos Parsonalizar | Buscar | Ver Todo | (2]
Instancia Forha/Hora Fjac

Selac Soc Tipn Procesn Usnario

Wolver a Proceso de Crupos de Alumnos

il Guardar =] Motificar

Lista de Procesos | Lista de Servidores

1de1 (b Ultimo

Fstadn Distribucion

s Primero (4

Fatadn Fjor

® Haz clic en Volver a Proceso de Grupos de Alumnos para volver.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Proceso de Grupos de Alumnos

ID Control INSTRUCTIVO Geslor Informes
Ejecucion:
Seleccion Integrantes
Seleccién Integrantes
Datos Grupo Alumnos
"Institucion Académica EAFII
*Grupo Alumnos | NPRE

*Fecha Efectiva| 14704

“Estado Efectivo|/ ~]

iitor Procesos

| actz Calculo Mawricula Oblig

Comentario

Meodificar Alumnos

Moditicar Alumnos
Parsonalizar | Buscar | ¢3! | |__u.

I Borrar Uatos

Primero 4 1de1 & Ultimo

Fetada Flactivo

Focha Flactiva

Nambre

FRS CUERVIO.MONICA T

Q ADRIANA

ActzMisualizar

=] Motificar

| ot Viobver a Buscar Anterior on Lista | +[1] Siguients en Lista

| ) Cuardar |

® Por ultimo, haz clic en Guardar.

| T Afadir
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