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Instructivo Creacién de Usuario Institucional Eplk

Proposito

Este instructivo, permite guiarte como aspirante en la
creacion de un usuario activo dentro del dominio de la
Universidad, para que asi puedas acceder a las inscripciones
de cualquier programa de la Universidad EAFIT.



- Paso a paso para
crear tu usuario

Al ingresar visualiza la pantalla inicial del modulo central de usuarios con la
opciones de iniciar sesién con un registro ya creado o de crear una cuenta
nueva.
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Inscribete

Para inscribirte debes tener una cuenta

¢Ya tienes una cuenta?

Iniciar sesion

JTodavia no tienes una
cuenta?

Crear una cuenta

Epik
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INICIAR SESION

Cuando seleccionas la opcion “Iniciar sesion”, te dirige a la aplicacion para el
1nicio de sesién en el autoservicio de Epik.

Podras ingresar con tu usuario asignado y la contrasena creada.
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Inicio de sesion English

Usuario

Contrasefia

(Olvidaste tu contrasefna?

INGRESAR

¢No tienes una cuenta? Crea tu cuenta




CREAR UNA CUENTA

Cuando seleccionas la opcién “Crear una cuenta”, sigue los siguientes pasos.

@ Paso 1: Informacion de usuario.

UNIVERSIDAD
EAFIT

¢Ya tienes una cuenta? Iniciar sesién Espaiiol (Colombia)

Crear una cuenta

Informacién de usuario Informacion adicional Verificacion del correo Greacion de contrasefa Confirmacién

o e e 0 (5]

Datos del programa

Metodologia

O Virtual O Presencial O Presencial y virtual

Identificacion

Pais de expedicion del documento * Lugar de expedicion del documento

Como aparezca en tu documento de identidad

Tipo de documento v Numero de documento *

Para diligenciar correctamente el paso 1, ten en cuenta lo siguiente:

Para que se habilite el botén “Continuar” se deben diligenciar todos los

campos que se marcan como obligatorios (¥).

Acepta la politica de tratamiento de datos, seleccionando la opcién.

[[] Acepta Politicas de tratamiento de datos

Epik
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Al seleccionar la opcion, encontraras
el resumen de la politica y dos

opciones mas:

Politica de tratamiento de datos

Dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley estatutaria 1581de 2012y a su
Decreto Reglamentario 1377 de 2013, la Universidad EAFIT adopta la
presente politica para el tratamiento de datos personales, la cual sera
informada a todos los titulares de los datos recolectados o que en el futuro
se obtengan en el ejercicio de las actividades académicas. culturales,

comerciales o laborales.

De esta manera, la Universidad EAFIT manifiesta que garantiza los derechos
de la privacidad, la intimidad, el buen nombre y la autonomia universitaria,
en el tratamiento de los datos personales, y en consecuencia todas sus

actuaciones se regiran por los principios de legalidad, finalidad, libertad,

veracidad o calidad, transparencia, acceso y circulacidén restringida,

seguridad y confidencialidad.

Todas las personas que en desarrollo de diferentes actividades culturales,
académicas, contractuales, comerciales, laborales, entre otras, sean
permanentes u ocasionales, llegaran a suministrar a la Universidad EAFIT
cualquier tipo de informacion o dato personal, podra conocerla, actualizarla

y rectificarla.

Ver politica completa

e Cuando accionas el botéon “Aceptar”, se acepta la politica de tratamien-
to de datos y la opcién se muestra seleccionada en el formulario.

Acepta Politicas de tratamiento de datos

e Cuando acciones el botéon “Ver politica completa”, se redirige a la poli-
tica de tratamiento de datos de la pagina de la Universidad.

e Al accionar el botéon “Continuar”, se guarda tu informacion y te direc-

ciona al paso 2.
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@ Paso 2: Informacién adicional.

Diligencia la informacién adicional para el registro, como: género, estado civil,
ciudad de nacimiento, residencia, correo y teléfono.

Espafiol (Colombia)

® Si accionas el botén “Regresar”, el sistema carga la pantalla anterior
(Paso 1), no se pierde la informacion diligenciada y te permite editarla.

Para diligenciar correctamente el paso 2 ten en cuenta lo siguiente:

® Para que se habilite el botén “Continuar” se deben diligenciar todos los
campos que se marcan como obligatorios (*), de no hacerse los campos
Se marcaran en rojo y no podras continuar.
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Informacién de contacto

Correo electronico * Confirmar correo electronico *

Este campo es requerido Este campo es requerido

Tienes otro correo electrénico?

Cédigo d.. Numero de celular * Codigo d... Tienes otro nimero de c...

Este campo es requerido

‘ Regresar ‘ ‘

® El correo confirmado debe ser igual al campo “Correo electrénico”, de
lo contrario no se habilitara el botén “Continuar” hasta no cumplir con
la condicion.

® No se permite copiar y pegar, debes volver a digitar el correo electré-
nico.

® Al accionar el botén “Continuar” te llegara una notificacion a los co-
rreos electréonicos ingresados, indicando el codigo de verificaciéon y se
direcciona al paso 3 “Verificacion del correo”.

EAFIT [MCU] - Tu codigo de verificacion -

EAFIT - MCU
Jue 04/03/2021 13:52

Para: |vetie Aychell Monroy Suarez

Hala lvette,

MNecesitamos confirmar tu identidad para continuar el proceso de creacidn de la cuenta. Para esto te solicitamos copiar el
siguiente codigo, volver a la pagina y escribirlo:

884541

O da clic sobre el siguiente vincule:

httpsi//meugasa.z13.web.corewindows.net/#/management/request/e150dabb-edf5-4351-b75¢-9b98c1aab32d

Esta es una notificacidn automatica, por faver no responda este mensaje.
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° Paso 3: Verificacion del correo.

Verifica la identidad ingresando el codigo de seguridad que te llegd a tu correo
electronico.

Crear una cuenta

Informacion de usuario Informacién adicional Verificacion del correo Creacion de contrasefia Confirmacion

o o -] o o

Verifica tu correo electrénico
IHola LAURA | Te enviamos un codigo de seis (6) digitos al correo

xxxxxx@gmail.com

Ingresa el cédigo a continuacion para verificar tu correo

(1]

No has recibido el cddigo? Reenviar por favor

Tienes 0.1 horas para ingresar el cddigo

o De superarse este tiempe; el usuario no podra ser creado y
deberas volver a iniciar el proceso de ereacion de cuenta.

Ten en cuenta lo siguiente:

® En la parte inferior se visualiza un mensaje que indica el tiempo maxi-
mo para ingresar el cédigo de verificacion. Si excedes ese tiempo, de-
beras solicitar un nuevo codigo a través de la opcién “Reenviar por
favor”.

Tienes 0.1 horas para ingresar el cédigo

o De superarse este tiempo; el usuario no podréa ser creado y
deberas volver a iniciar el proceso de creacién de cuenta.

® Si accionas el boton “Regresar”, el sistema carga la pantalla anterior,
no se pierde la informacion diligenciada y te permite editarla.

‘ Regresar H ‘
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® El sistema tiene un numero limitado de intentos de ingreso del codigo;
sl Ingresas erroneamente el codigo y excedes la cantidad de intentos
permitidos, el cédigo enviado se invalida y deberas solicitar un nuevo
codigo a través de la opcién “Reenviar por favor”.

Crear una cuenta

Informacién de usu... Informacidn adicion.. Verificacién del corr... Creacién de contras... Confirmacién

o o o © (5]

Verifica tu correo electronico

IHola LAURA | Te enviamos un cédigo de seis (6) digitos al correo
laura.arenasrestrepo1710@gmail.com

Ingresa el cédigo a continuacién para verificar tu correo

Has excedido el nimero de intentos permitido. Debes solicitar un nuevo cédigo de seguridad
para continuar

No has recibido el co6digo? Reenviar por favor

® Alseleccionar la opcién “Reenviar por favor” se te envia un nuevo coédigo
de seguridad que te permite verificar la identidad y el cédigo anterior se
anula.

® Cuando ingresas el codigo de seqguridad que se te envid por correo, se
clerra el formulario y se habilita el paso 4 “Creacién de contrasena”.
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@ Paso 4: Creacion de contrasena.

En este paso, crea la contrasena que utilizaras para ingresar a tu cuenta.
Para esto ten en cuenta lo siguiente:

® Lacontrasena debera cumplir con las condiciones indicadas.

® Al accionar el botén de ver contrasena & podras visualizar la infor-
macion ingresada en el campo.

® Sl las contrasenias no coinciden o no cumplen con los requisitos des-
critos, no se habilitara el botén “Continuar”.

UNIVERSIDAD
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Espafiol (Colombia)
Crear una cuenta

Verificacién del correo Creacion de contraseia

Creacion de contrasena
!Hola Ivette ! Ya estamos cerca, solo falta que nos indiques cual serd la contrasena que usaras para
tu cuenta.

© | puensizy ©

® Acciona el botéon “Continuar” para confirmar tu contrasefia.

® El sistema guarda tu informacion de la contrasefia y te direcciona al
paso 5.
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@ Paso 5: Confirmacion.

En este paso se visualiza un mensaje indicando que se ha creado exitosamente
tu solicitud de creacion de cuenta.
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Crear una cuenta

~ILa solicitud de creacion de cuenta se ha enviado
exitosamente!

® Para terminar con el registro de la cuenta, selecciona la informacién de
comunicacion y contacto de preferencia, de esta forma se habilitara el
botén “Finalizar”.

Preferencias de comunicacién
‘Quiero recibir informacion de:
[ Pregrado

Postgrado

[ Becas y financiacién

[ Diplomados, cursos, seminarios

[] Talleres de Desarrolio Arfistica

Prefiero ser contactado por medio de:

Algunas comunicacionas solo Seron enviadas a ravés de canales estandarizados

Corree electronico

[ Whatsapp

[[] SMS - Mensaje de texto

[ uamada
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Ingresa a Epik

Una vez finalices el proceso de solicitud de cuenta, recibiras un correo electroni-
co con la informacién del usuario que te fue asignado; este te servira para ingre-
sar a consultar tu informacién académica de la Universidad.

Podras ingresar con tu usuario asignado y la contrasena que creaste.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesion English

Usuario

Contrasena

¢Olvidaste tu contrasena?

¢ No tienes una cuenta? Crea tu cuenta
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