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Descripcion de la funcionalidad

La funcionalidad Creacion Listas Calificaciones permite generar las listas de calificaciones
a las clases programadas durante el ciclo lectivo, las cuales permiten almacenar las
calificaciones parciales o totales de las clases.

Adicionalmente, estas listas se deben generar, de forma tal que quede habilitada la
posibilidad de pasar las calificaciones totales del libro de calificaciones hacia las notas
definitivas en registro estudiantil; ya sea de forma individual (por clase) o de forma masiva.

Nota: estas listas de calificaciones se deben actualizar cada vez que se realicen cambios

en la inscripcion de las clases.
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik

¢ Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
e Diligenciar en el campo “Contraseia” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic en el boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesion English

Usuario

iOlvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, proceder ingresar a la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.
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Paso a paso de la funcionalidad

Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu Principal > Gestion Curricular > Calificaciones > Creacion Listas Calificaciones

Funcionalidad: Creacion Listas Calificaciones

Menu Busqueda:

Meni

Buscar:

Autoservicio
Evaluacién Do
Notificaciones
Comunidad del
Admision de Al
Registros e Ins
Gestion Curric
Finanzas del A
Orientacion Ac
Gestion de Co
Definicion de G
Definicion de S
Componentes
Localizacion
Herramientas

PeopleTools

Wprprorporopoporoorore e

Autoservicio

Evaluacién Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus
Admision de Alumnos

Registros e Inscripciones

Gestion Curricular

Finanzas del Alumn
Orientacion Acadén
Gestién de Contriby
Definicién de Objet
Definicion de SACR
Componentes de E

Localizacion

Herramientas de Informes
PeopleTools
Cambio de contrasefia

Person
Evaluacién Docente Notifit
ala informacicny | Modulo de evaluacion docente | Notifice
toservicio. para la localizacion colombiana. =) Not
kcertificados [ Consulta =] Not
=) Not
P IM

[0 Catalogo de Cursos ”
_u Programa de Clases 5n de Alumnos Regis
3 Condiciones de Inscripcion ntroducir y mantener Permite
f . Bs, procesar resultados clases,

3 Listas de Clase '
B enes y gestionar cargas adema
d  Listas de Asistencia___ udes v expedientes. convali
9 calificaciones ] Generacién Actas Calificacion ér
= nsc
3  Cuaderno de Evalu | L] Creacion Listas Calificaciones hfo
1 Datos de Profesore| |  Lista de Calificaciones nzfor
| ] Contabilizacién Calificacion

ular — . en
catalogo d E] Calculo de promedios programa mit
ndariosde| | ] pgt. Calificaciones desde LMS itul
onar la asig al

PN
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Nombre de la accién

La funcionalidad de Creacion Listas Calificaciones, permite buscar un valor o afadir un

valor.

Buscar un Valor

v

UNIVERSIDAD

EAFIT

Creacion Listas Calificaciones

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor | Afadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID Control Ejecucion: |

U Mayus/Minus

@ o )
Buscar H Borrar ‘Busquedaaasica & Guardar Criterios Busqueda

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Para Buscar un valor, se debe ingresar la informaciéon que se va a buscar en el campo “ID

Control Ejecucion”; siempre y cuando éste haya sido creado previamente:

e Diligenciar el campo “ID Control Ejecucion Comienza por”.
e Dar clic en el botén “Buscar”
o Dar clic en el botén “Borrar”, cuando requiera eliminar todos los datos

ingresados en el filtro.
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Afadir un Valor

v

UNIVERSIDAD

EAFIT

Creacion Listas Calificaciones

Buscar un Valor | Afadir un Valor

ID Control Ejecucion:

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Para ejecutar un nuevo proceso de creacion listas calificaciones, se debe dar clic en la
pestafia “Anadir un valor”, en el campo ID Control Ejecucién, se debe crear un cédigo
para identificar al proceso, para ello deben registrarse en mayuscula, sin espacios, sin

caracteres especiales y sin tildes.

e Diligenciar el campo “ID Control Ejecucién”.

e Dar clic en el botén “Anadir”.
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Idioma Datos: Nueva Vent
Creacion Listas Calif

ID Control _ Gestor Informes Monitor Procesos Ejec
Ejecucion:

*Institucion Académica| EAFIT v Universidad EAFIT
*Ciclo Q

De Fecha Final A Fecha Final Organizacion *Modificar Listado
Sesion Clase Clase Académica Materia “Lta Calificaciones Calif *Total

[31 =) Q @, [ Nota Final v][No v] 114 =]

5 Guardar ‘ | =1 Naotificar + Afadir | |_}_ Actz/Visualizar

El sistema muestra la nueva ventana de ejecucion para la Creacién Listas Calif.

Para ejecutar el proceso, se deben realizar los siguientes pasos:

o En el campo Institucién, siempre se debe seleccionar EAFIT.

e Enel campo Ciclo, se debe seleccionar el ciclo lectivo para el cual se van a crearlas
listas de calificaciones. (Campo obligatorio).

e En el campo Sesion, el sistema va indicar las sesiones que se encuentran
disponibles para ejecutar la creacion de listas de calificacion, para Educacion formal
aplica la Sesién Curso Ordinaria e intersemestral.

e Enlos campos “De Fecha Final clase” y “A Fecha Final Clase”, se selecciona el
rango en el cual estan ubicadas las clases. Ejemplo: De 01/01/2021 A 31/06/2021.

e En el campo Organizacién Académica, se selecciona la Organizacion la cual
pertenece la clase. (Campo Obligatorio).

o Enelcampo Materia, se selecciona las areas de conocimiento a las cuales le vamos
a generar lista de calificacion. Si seleccionamos antes el valor en Organizacion
académica, el campo Materia se inhabilita.

e En el campo Lista Calificaciones, seleccionamos si se van a traer las notas finales
o parciales de las clases, para Educacion formal se traen las notas finales. (Campo

obligatorio).
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¢ En el campo Modificar Listado Calificaciones, se toma la decision si el listado puede

ser maodificado o no, para Educacion formal se indica que la lista se puede modificar.

(Campo obligatorio).

e Con el botén i] 0 :J se pueden agregar o eliminar campos en caso que se

requiera ejecutar mas listas de calificaciones.

_ | 5 Guardar
e Luego se da clic en el boton

v > > > # Inicio | Desg|
UNIVERSIDAD

EAFIT Anadira v
—_—
Idioma Datos: | Espafiol v| Nueva Ventana | Personal:

Creacion Listas Calif

ID Control - Gestor Informes Monitor Procesos

Ejecucion:

*Institucion Académica | EAFIT ~ | Universidad EAFIT
ceo @S G

De Fecha Final A Fecha Final Organizacién *Modificar Listado

Sesion Clase Clase Académica “Lta Calificaciones Calif *Total
i 5 G |Q [NoaFnal 2 2 RICE
‘ ‘5l Guardar ‘ ‘ =] Notificar ‘ |_‘+ Afadir ‘ ‘ 21 Actz/Visualizar

Una vez se han seleccionado los criterios con los cuales se va a ejecutar el proceso, se

debe hacer clic en el botén Ejec.
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Nueva Ventan

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMA ID Control Ejecucion CALIFIC

Nombre Servidor} ~ ! Fecha Ejec 19/04/2021 B
Recurrencia| - ‘ Hora Ejec|7:03:44PM Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q
Lista Procesos
Selec Descripcién Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucién
Generador Lista Calificaciones SRPCGGPJ PSJob [ (Ningunc v | [ (Ninguno v | Distribucion
‘ Aceptar | | Cancelar ‘

El sistema presenta el proceso SRPCGGPJ para ser ejecutado, y luego se da clic en el
botén Aceptar para que se ejecute el proceso.

v > > > A Inicio | Desd|

UNIVERSIDAD

Anadira w

Idioma Datos: Nueva Ventana | Personali
Creacion Listas Calif

1D control (D

Ejecucién:

*Institucion Académica | EAFIT v

Gestor Informes Monitor Procesos

Instancia Proceso:8097594

Universidad EAFIT

*Ciclo - Q Primer semestre 2021
De Fecha Final A Fecha Final Organizacion *Meodificar Listado
Sesion Clase Clase Académica “Lta Calificaciones Calif “Total
i 5@l o Noerna alE o 1EE
‘ 5l Guardar | ‘ =] Notificar ‘ |_‘+ Anadir | ‘ 21 Actz/visualizar |

El sistema regresa a la pagina Creacion Listas Calif, en el cual muestra los criterios
indicados inicialmente, y, a su vez, indica el nimero de instancia con la cual se esta
ejecutando el proceso.

Luego se debe dar clic en Monitor de procesos para validar el estado del proceso.
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Idioma Datos: NL

Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacién Peticién Proceso

Servidcr Nombre Q. Instancia Orig Instancia
Dest
Estado Ejec Estadoe Distribucién Guardar al Actualizar

Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2 | L;J Primero 4 1-2de2 » Ulimo

Lista Procesos
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario Fechal/Hora Ejec Estado Ejec E?;Iagl?ucién Detalles
| 8097594 PSJob SRPCGGPJ EAF_FO_ANA_PROGRAMA '139[;$4.-‘2021 10344PM Correcto Enviado Detalles
3097579 Motor de Aplicacion EA_ELICLA_AE EAF_FO_ANA_PROGRAMA ;%?4’2021 VA oo |[EmE Detalles

Volver a Creacion Listas Calificaciones

&l Guardar ‘ | =] Notificar |

Lista de Procesos | Lista de Servidores

El sistema presenta los estados del proceso (en Cola, Correcto, Incorrecto) en el Monitor

de procesos.
El usuario hace clic en el botén Actualizar hasta que el proceso cambie a Correcto en el

campo Estado de Ejec y Enviado en el campo estado de distribucién.
Luego se debe hacer clic en el enlace Detalles del registro de la instancia de proceso

ejecutada.

Luego de haber verificado, se debe dar clic en Volver a Creacion Listas Calificaciones.
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