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Descripción de la 
funcionalidad
En la funcionalidad de Creación de Grupos de Alumnos, se 
pueden ejecutar las siguientes acciones para la inscripción 
en bloque de estudiantes:

Agregar estudiantes uno a uno		

Agregar estudiantes mediante archivo o consulta.

Modificar grupo de alumnos.		

Eliminar grupo de alumnos.
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Paso a paso de la 
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contraseña de la Universidad, 
en el siguiente enlace:  https://www.eafit.edu.co/epik.  Luego, busca en la parte 
superior izquierda la siguiente ruta: 

Ruta:

Menú 
Principal 

Registros e 
Inscripciones 

Inscripción 
de Alumnos 

Creación de 
Grupos de 
Alumnos

Inscripción en 
Bloques
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Agregar estudiantes uno a uno

Haz clic en la pestaña Añadir un valor.

Selecciona Institución Académica: EAFIT

Ingresa un código de grupo de 5 caracteres en el campo Bloque 
Inscripciones Alum.

Luego, haz clic en el botón Añadir.
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Ingresa la Descripción del grupo creado.

Ingresa ID de estudiantes que van a conformar el grupo. 

Agrega los estudiantes uno a uno haciendo clic en el botón (+).

Selecciona Grado Académico correspondiente. El sistema presenta el o 
los grados académicos asociados al estudiante.

Selecciona Programa Académico. El sistema presenta los programas 
activos del estudiante, de acuerdo con el grado académico seleccionado.

Luego, haz clic en botón Guardar.
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Haz clic en la pestaña Añadir un valor.

Selecciona Institución Académica: EAFIT

Ingresa un código de grupo de 5 caracteres en el campo Bloque 
Inscripciones Alum.

Luego, haz clic en el botón Añadir.

Agregar estudiantes mediante 
archivo o consulta
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Si se requiere hacer por medio una consulta:

Ingresa la Descripción del grupo creado.

Activa el recuadro Selección Integrantes.

El sistema trae los campos: Herram Selección, Nombre Consulta. 
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Selección PS Gestor de Consultas.

Ingresa el Nombre Consulta: haz clic en la   lupa y selecciona la consulta 
Inscr Bloques p/Grado y Prog u otra consulta que esté creada.

Haz clic en Editar Valores Vál.

Selecciona Institución, Grado y programa académico del cual se requiere 
ejecutar la consulta y da clic en aceptar.

Si se da clic en Vista Previa Resultados Selec, muestra el resultado 
preliminar de la consulta ejecutada.
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Si se requiere hacer por medio un archivo:
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Selecciona Archivo Externo, cuando se va a cargar un archivo guardado 
en el equipo.

Haz clic en Cargar Archivo, el sistema muestra la ventana, Anexo 
Archivo. Haz clic en Seleccionar archivo, busca el archivo que se 
requiere cargar, haz clic en abrir y finalmente da clic en Cargar.

Para la estructura del archivo se recomienda que sea un archivo TXT, separado 
por punto y coma, el orden de los campos se ingresa de acuerdo a la pantalla -> 
ID Estudiante, Grado académico, Programa académico.

En el campo Mapa Campos, haz clic en la lupa          y selecciona el archivo.

Haz clic en Edición Mapa de Campos.
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En el campo Tipo Archivo, haz clic en la lista desplegable y selecciona 
“Separado”.

En el campo Separador Campo, haga clic en la lista desplegable y elige 
“Punto y coma”.

En la sección Mapa Campos, indica al frente del nombre campo (EMPLID, 
ACAD_CAREER, ACAD_PROG), el número de campo, es decir, el número 
de campo o columna del archivo que debe tener en cuenta el sistema para 
realizar el cargue de estudiantes. Ejemplo:

Campo EMPLID (ID Estudiante), número de campo 1

Campo ACAD_CAREER (Grado académico), número de campo 3 

Campo ACAD_PROG (programa académico), número de campo 5
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Por último, haz clic en el botón Rellenar Bloque Alumnos. 

El sistema carga el listado de estudiantes correspondiente al criterio de 
selección y diligencia los campos -> ID, Nombre, Grado Académico y 
Programa académico.

Al dar clic en el Botón más (+), el sistema permite adicionar campos para 
adicionar estudiantes.

Si se da clic en el Botón menos (-), el sistema permite eliminar estudiantes 
del grupo de alumnos.

Luego, haz clic en el botón Guardar.



Epik15
Instructivo Creación de grupos de alumnos

Diligencia Institución Académica.

Diligencia Bloque Inscripciones Alum.

Diligencia Descripción.

Haz clic en el botón Buscar.

El sistema trae el listado de los bloques inscripciones alumnos.

Selecciona el bloque de alumnos que se requiera modificar.

Modificar grupo de alumnos

Permite buscar un valor, el cual describe los campos mínimos que se deben 
diligenciar para obtener el filtro. Para realizar la búsqueda se debe ingresar 
información en al menos un campo; si se desea obtener mayor detalle, ingrese 
más datos en los campos que se encuentren disponibles.
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Elimina estudiantes del grupo haciendo clic en el botón (-).

Adiciona estudiantes del grupo haciendo clic en el botón (+).

Luego, haz clic en el botón Guardar.
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Diligencia Institución Académica.

Diligencia Bloque Inscripciones Alum.

Diligencia Descripción.

Haz clic en el botón Buscar.

El sistema trae el listado de los bloques inscripciones alumnos.

Selecciona el bloque de alumnos que se requiera modificar.

Eliminar grupo de alumnos

Permite buscar un valor, el cual describe los campos mínimos que se deben 
diligenciar para obtener el filtro. Para realizar la búsqueda se debe ingresar 
información en al menos un campo; si se desea obtener mayor detalle, ingresa 
más datos en los campos que se encuentren disponibles.
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Haz clic en el botón Borrar.

Luego, haz clic en el botón Guardar.
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