Vigilada Mineducacion

Instructivo Creacion de
grupos de alumnos

Administrativos | Epik

UNIVERSIDAD

EAFIT




Instructivo Creacion de grupos de alumnos Epik

Descripcion de la funcionalidad ..........ccccceiiiiiiismmnnninnneesnn e 3

Paso a paso de la funcionalidad..............ccccoiiiiiiiimmiimmmnnems 4
» Agregar estudiantesS Uno @ UNO ..........oooviiiiiiiiiiiiiiieeeeeee e 5
»> Agregar estudiantes mediante archivo o consulta......................... 7
» Modificar grupo de alumnos..........oooooiiiiiiiiiii e 15
»> Eliminar grupo de alumnos..........cooooiiiiiiiiiiiieeeeeecee e 17

O
=
<
LL]
—
<
O
O




Instructivo Creacion de grupos de alumnos Epik

Descripcion de la
funcionalidad

En la funcionalidad de Creacién de Grupos de Alumnos, se
pueden ejecutar las siguientes acclones para la inscripcion
en bloque de estudiantes:

® Agregar estudiantes uno a uno

® Agregar estudiantes mediante archivo o consulta.

® Modificar grupo de alumnos.

® Eliminar grupo de alumnos.
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. Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Ruta:

Creacion de
Grupos de
Alumnos

Menu Registros e Inscripcion Inscripcion en
Principal Inscripciones de Alumnos Bloques

Meni Busqueda:

Autoservicio
Evaluacién Docente
Motificaciones EAFIT
Comunidad del Campus
Admision de Alumngs
Reqistros e Inscripd -
Gestién Curricular
Finanzas decl Alumn
Onentacion Acaden
Gestion de Contriby
Definicion de Objet
Definicién de SACH
Componentes de E|
Localizacion

Mena Principal

Fusion Inscripcién en Blogue

Aceptar Matricula | pem ig =]
Inscripcién Répida | || ] Creacién de rupos de Alumnos

Admision Rapida

Inscripcion de Alurm
Informacién de Cicl
Infarmarian Graros

Resdmenes de Ins:
Proceso de Ciclos |
Proyectos Académi
Graduacién
Evaluacion de Convandaciones
Gestion de Citas

Reglas de Convalidacion

Uatos Adicionales de Alumnos
Convenios Educatives

Solicitud Servicios Académicos
Repories

Gestor de cerificados

Cbjetivos de Alumno
Inscripciones
Clases sin Aceptar Matricula
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PeopleTools
Cambio de confirasy
Mis Preferencias
Mi Perfil de Sistemg
Mi Diccionario
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Agregar estudiantes uno a uno

UNIVERSIDAD

EAFIT

Blogue Alumnos Inscripcion

Buscan un Valor Anadin un Valor

Institucidn Aradémica- FAFIT |Q

Bloque Inseripciones Alum:

Busgear un Valor | Afiadir un Valor

® Haz clic en la pestaria Ahadir un valor.

® Selecciona Instituciéon Académica: EAFIT

® Ingresa un codigo de grupo de 5 caracteres en el campo Bloque
Inscripciones Alum.

® Luego, haz clic en el botén Anadir.
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Epik

UNIVERSIDAD

Inscripcion Alumnos en Blogue

Institucion Académica FAFIT  niversidad FAFIT

Blogue Inscripciones Alum WYPC
| 'Descﬁpci¢n| | Borrar !

Personalizar | Buscar | Ver Tedo | (2 | (£ Primera 4 1de1 & Ulimo

Programa
Académico

Nomhre *Grado Académico

Q Q Q

Seleccion Integrantes
] Seleccion Integrantes
Ica Proceso Entrada Fusion

| 0 Guardar | =] Notificar | & Actualizar | + Afiadir | &l AczMisualizar

® Ingresa la Descripcién del grupo creado.
® IngresaID de estudiantes que van a conformar el grupo.
® Agrega los estudiantes uno a uno haciendo clic en el botén (+).

® Selecciona Grado Académico correspondiente. El sistema presenta el o
los grados académicos asociados al estudiante.

e Selecciona Programa Académico. El sistema presenta los programas
activos del estudiante, de acuerdo con el grado académico seleccionado.

® Luego, haz clic en botén Guardar.
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Agregar estudiantes mediante
archivo o consulta

UNIVERSIDAD

EAFIT

Blogque Alumnos Inscripcion

Buscan un Valor Anadir un Valor

Instituckin Aradémica: EAFIT |Q

Bloque Inscripciones Alum:

Afiadir

Bugear un Valor | Afiadir un Valor

® Haz clic en la pestaria Anadir un valor.

@ Selecciona Institucién Académica: EAFIT

® Ingresa un codigo de grupo de 5 caracteres en el campo Bloque
Inscripciones Alum.

® Luego, haz clic en el boton Anadir.
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Inscripcion Alumnos en Bloque

Institucion Académica EAFIT  Universidad EAFIT

Elogue Inscripciones Alum VPG

Descripcion| | Bormar

Personalizar | Buscar | Ver Todo | (2 | [ Primerc 4 1de1 '+ Ultimo

Programa

Nombre “Grado Académico Académico

Q = Q
Seleccion Integrantes

Salaccion Intagrantes

Herram Seleccldn

Nombre Consulta
Archivo Externo

PS Gestor de Consulias
Rellenar Blogue Alunnos T

Ira Proceso Entrada Fusion

i) Guardar =] Notificar | |'.:‘. Actualizar &+ Afadir A ActzMisualizar

® Ingresa la Descripcién del grupo creado.
® Activa el recuadro Seleccion Integrantes.

® El sistema trae los campos: Herram Seleccion, Nombre Consulta.

S1 se requiere hacer por medio una consulta:



Epik
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Inscripcion Alumnos en Blogue

Institucion Académica EAFIT  Unlversicad EAFIT

Blogue Inscripciones Alum VPG

‘Descripciénl

Barrar
Personalizar | Buscar | Ver Todo | &2

*Grado Académico Programa

Académico
Q -

-

Primero (4’ 1det » Uitimo
Nombre

Seleccion Integrantes

Saleccidn Integrantes

PS Gestar de C.

SSR_STD_ENR Y_CAR_PROG
Nombra Coneutta| SSR_STD, ENH_BLK BY. GARPROC Inicio Gestor de Consultas

Vista Previa Resultados Selec
Rellenar Blogue Alumnos

ra Procesa Enfrada Fusian

i Guardar ] Nouncar w3 Actualizar

% Anadir 21 Aczvisualizar
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Inscripcion Alumnos en Bloque

Igioma i
e g Valores Consulta
Inatitucién Académica EAFIT  Universidad Ef
Instilucion: [EAFIT  Q
Eloque Inscripciones Alum VPG

*Descripeion | |

Grago: PREG Q
Prog Acad: 001 o

Accptar Cancclar

1 Q.
Seleccion Integrantes
Seleccion Integrantes

Herram Selecclon| PS Geslor de Cunsullas
Nombre Consulta | SSR_STD_ENR_BLK_BY Ci

Reflenar Bloque Alumnos

Ira Proceso Entrada Fusion

il Guardar | | =1 Notificar | +% Actualizar
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® Seleccidn PS Gestor de Consultas.

® Ingresa el Nombre Consulta: haz clic en la lupa y selecciona la consulta
Inscr Bloques p/Grado y Prog u otra consulta que esté creada.

@ Haz clic en Editar Valores Val.

® Selecciona Institucion, Grado y programa académico del cual se requiere
gjecutar la consulta y da clic en aceptar.

® Si se da clic en Vista Previa Resultados Selec, muestra el resultado
preliminar de la consulta ejecutada.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inscripcion Alumnos en Bloque

Institucion Académica EAFI|  Universigad EAFIT

Bioque Inseripeiones Alum vpC

“Descripcion | | Borrar

Personalizar | Buscar | Ver Todo | (21| [ Primero 4 1de1 3 Ulimo

Programa

Nombre Grado Academico Acodémies

Q = =1
Selecclon Integrantes

Seleccidn integrantes

Herram Seleccion | PS Geslor de Consullas - Editar Valores Val
Nombre Gonsuita S5R_STD_ENR_BLK_BY CAR PROG Q

Inicic Gestor de Consultas

Relienar Blogue Alumnos

ira Procesn Entrada Fusidn

fil Guardar ||‘_.'I Motificar w2 Actualizar ! 4 Afiadir | & ActzMisualizar
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Vista Previa Resultados Seleccién

Solo se mostraran las primeras 300 filas.
Institucidn Grado Prog Acad o] Nombre
EAFIT PREG 0o 1000000007 GUTIERREZ DE ARISTIZABAL IWOMNE DE MARIA
EAFIT Q01 1000000014 ANLIAN,DENG
EAFIT 0o 1000000045 GIL BENAVIDES, LAURA MARIA
EAFIT 001 1000000047 ANGEL JIMENEZ.LINA PACLA
FAFIT n 1000N00N50 FI ORFS VIFIRA Al VARD ANDRFS

cArT - Ana AnnnAnARE A MAARIA LA AICTA HIAK SACO AN

Inscripcion Alumnos en Blogue
Institucion Académica EAFIT  Universidad EAFIT
Bloque Inscripeiones Alum vPoG
*Descripeién | ]

Personalizal Ultima
Anexo Archivo

Nombre *Grado Académico
Q Q

Seleccitn Integrantes

Seleccion Integrantes

| Herram Salaceién | Aichivo Externo
oS

Mapa Campos Creaclén Mapa Campos

Rellenar Blogue Alumnos

a Proceso Entrada Fusion

| [ Guardar | | =] Notificar wr Aclualizal 5 Adadin 2 AclaVisualizan




Instructivo Creacion de grupos de alumnos Epik

® Selecciona Archivo Externo, cuando se va a cargar un archivo guardado

en el equipo.

® Haz clic en Cargar Archivo, el sistema muestra la ventana, Anexo
Archivo. Haz clic en Seleccionar archivo, busca el archivo que se
requiere cargar, haz clic en abrir y finalmente da clic en Cargar.

Para la estructura del archivo se recomienda que sea un archivo TXT, separado
por punto y coma, el orden de los campos se ingresa de acuerdo a la pantalla ->
ID Estudiante, Grado académico, Programa académico.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inscripcion Alumnos en Bloque

Institucion Académica EAFIT
Bloque Inscripciones Alum VPC

Universidad EAFIT

*Descripcion I Prucba

aQ,
Seleccion Integrantes

Selecclon Integrantes

Herram igr .| Archivo Extcrno

Personalizar | Buscar | Ver Tedo |

Programa

Grado Académico Académico

Archivos Anexos prucbavpe ixt

Mapa Campos ARCHIVO

Edicion Mapa Campos

Rellenar Blogue Alumnos

Ir 2 Proceso Entrada Fusién

i) Guardar =] Nofificar % Actualizar

& E

aQ

‘ | | Eliminar Archivo

Borrar

Primero 4 1de1 » Ulimo

1+

er Archive

Vista Previa Hesultados Selec

& Anadir

F ActzVisualizar

® En el campo Mapa Campos, haz clic en la lupa

® Haz clic en Edicién Mapa de Campos.

y selecciona el archivo.



Mapa Archivo Sclee Integrantes

Def Mapa Archivos

*Mapa Archives ARGHWVD Publica

*Tipo Archive| Sparadn v

_IFlla Cabecera N? Fila Cabecera

Mapa Campos

Mapa | Fomae [k
Kombre Camgo

1 INSTITUTICN

2 OPRID

3 PROCESS INSTANCE

4 RUN_GHTL_ID

Instructivo Creacion de grupos de alumnos

Epik

\dioma Dates: Capaiol v| Nuewa Ventana

Historial Creacoiictualizada

Ecparadar Gampe Pimba y Nama Salificador Gampa |*

Possonalizzr | Busear | (] B Primore 40 15

Oblkatorio N* Campo

A FMPIIN

& ACAD_CAREER

T AGAD_PROG

® En el campo Tipo Archivo, haz clic en la lista desplegable y selecciona

“Separado”.

® En el campo Separador Campo, haga clic en la lista desplegable y elige

“Punto y coma”.

® En la seccién Mapa Campos, indica al frente del nombre campo (EMPLID,
ACAD_CAREER, ACAD_PROG), el numero de campo, es decir, el nimero
de campo o columna del archivo que debe tener en cuenta el sistema para
realizar el cargue de estudiantes. Ejemplo:

O Campo EMPLID (ID Estudiante), nimero de campo 1

O Campo ACAD_CAREER (Grado académico), numero de campo 3

O Campo ACAD_PROG (programa académico), niumero de campo 5
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Inscripcion Alumnos en Blogue
Imstitucian Académica EAFIT  Universidad EAFIT

Blogue Inscripciones Alum VP

*Descripeion | Prueba | Borrar

Personalizar | Buscar | Ver Todo | 2] Primero 4 1-4ded » Ultimo

Programa
cadémico

Ll Nombre “Grado Académico

AminEsir 1
1000212790 |@) ROCKY ALEERTO BALBOA DIEZ [PREG @ Pregrade 001 FEEIECKIEdE
= Negocios
APOLO FERNEY CREED

2 [ 10uuz13800 Hore PREG @, Pregrade

2
1000213801 @ KARLAXIMENA ORTIZ CALAD  |PREG @ Pregrado

1000213808 |G DARLYN DANIELA DIAZ DIAZ PREG @ Pregrado
Seleccidn Integrantes

Selecelén Intagrantas

Harram Bohcciénl Archivo Externo

Archivos Ansxns pruehavpe b Cargar Archivo | | Eliminar Archivo er Archivo

ARCHO -
Mapa Campos| ARCHIVO “ Cdicién Mapa Campos Vista Previa Resultados Selec

Rellznar Blogus Alumnos

Ira Proceso Entrada Fusion

1] Guardar | =1 Motificar | v Actualizar | + Afadir | 2 ActzMVisuahzar

® Por ultimo, haz clic en el botén Rellenar Bloque Alumnos.
® El sistema carga el listado de estudiantes correspondiente al criterio de
seleccién y diligencia los campos -> ID, Nombre, Grado Académico y

Programa académico.

e Al dar clic en el Botén mas (+), el sistema permite adicionar campos para
adicionar estudiantes.

e Sisedaclic en el Botén menos (-), el sistema permite eliminar estudiantes
del grupo de alumnos.

® Lueqo, haz clic en el botén Guardar.
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Modificar grupo de alumnos

UNIVERSIDAD

EAFIT

Bloque Alumnes Inscripeion

Intreduzca los datee que tenga y pulse Buscar. Deje loe campos en blanco plobtenar lodos les valores

Buscarun Valor | Afiadic un Valor

Criterios de Blisqueda
Institucion Académica;  [= v EAFIT
Cripeiones Alam Guimienza pur v
Descripodn Cormienza pus v

[ MayasMinis

Buscar Borrar | Blsqueda Basica & Guadar Criterios Bisqueda
|

Resultades Busqueda

Ver Todo

lusthiucion Acaddmica Descilpcidn

EAFIT Prucba

FAFIT vithwsih

EAFIT PRUEBAS

EAFIT Grupe no pago pruckas

Permite buscar un valor, el cual describe los campos minimos que se deben
diligenciar para obtener el filtro. Para realizar la busqueda se debe ingresar
informacioén en al menos un campo; si se desea obtener mayor detalle, ingrese
mas datos en los campos que se encuentren disponibles.

e Diligencia Institucién Académica.

e Diligencia Bloque Inscripciones Alum.

® Diligencia Descripcion.

® Haz clic en el botén Buscar.

® Elsistema trae el listado de los bloques inscripciones alumnos.

® Selecciona el bloque de alumnos que se requiera modificar.
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Inscripcion Alumnos en Bloque

Institucion Académica EAFI1  Uniwersidas LA

Bloque Inscripciones Alum VPG

“Descripcién [Piucha ]

Personalizar | Buscar | Ver Todo | (21| B Primenc
Mol "Cra e e oy Programsa
" Académico
Acdminisl acidn d

0, ROCKY ALBERTO BALBOA DIEZ EC @ Pregrado 001 5
Megooos

Q
FERNCY CREED F
a

@, KARLAXIMENA ORTIZ CALAD : A Pradia 001 oy [(cHesiracion.de

4 (1000213806 |@ DARLYN DANIELA DIAZ DIAZ
Seleccion Integrantes

1@ seleccion Integrantes
Herram Seleacldn | Archivo Externo
Archivos Anexos pructavpe ixl Cargar Archive EEminarArchivo || VierArchivo

Mape Compos| ARCHIVD =% Fdicién Mapa Campos Vista Previa Resultadns Selec

Rellenar Blogue Alumnos

Proceso Entrada Fusion

|| il Guardar I 4 Volver a Buscar Anfenior en Lista 41 Siguiente en Lista i =5 Acualizar

® Elimina estudiantes del grupo haciendo clic en el botén (-).
® Adiciona estudiantes del grupo haciendo clic en el botén (+).

® Luego, haz clic en el botén Guardar.
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Eliminar grupo de alumnos

UNIVERSIDAD

EAFIT

Bloque Alumnos Inseripcidn

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Criterios de Blisqueda
Instiwucion Academica. [z v EAFIT
Blogque Inscripciones Aurm: | Comienza por ~
Descripcion | Comienza por v

[CIMayas/Minis

Buscar Hormar Bosqueda Basica & Guaidar Crileiivs Bisyueda

Resulladus Busqueda

Ver Todo Primero (A

Instituciin Aca démica;é 1:1:§Desm ipcidn

EAFIT Piusha

EAFIT vibvsib

EAFIT PRUEBAS

EAFIT Grupo no pago pruebas

Permite buscar un valor, el cual describe los campos minimos que se deben
diligenciar para obtener el filtro. Para realizar la busqueda se debe ingresar
informacion en al menos un campo; si se desea obtener mayor detalle, ingresa
mas datos en los campos que se encuentren disponibles.

® Diligencia Institucién Académica.
e Diligencia Bloque Inscripciones Alum.
® Diligencia Descripcion.

® Haz clic en el botén Buscar.

® Elsistema trae el listado de los bloques inscripciones alumnos.

® Selecciona el bloque de alumnos que se requiera modificar.
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Inscripcion Alumnos en Blogue

Institucion Académica EAFI Universadad EAFIT

Bloque Inseripciones Alum VPG

“Desuripeion [Trucba ] Butrar

1-dded b |

Mombre
{0 BALBDADIEZ €%, Pregrada
RNEY CREED Proarads
Fregraco
4 [ 1000213806 DARLYN DA JIAZ R Q Pregrado
Seleccion Integrantes

u Seleccion Integrantes

Herram Auchive Exlerng

Archives Anexos pruchovpo.iad Cargar Archiva EEminar Archiva | Ver Archivo

ARCHIVD Q - : S
Mapa Campos /A “L [Cdicién Mapa Gampos Vista Mrevia Resultados Selec

Rellenar Bloque Alumnns

Proceso Entrada Fue

a Buscar AntesiorenLista | 42 Siguient= en Lista =] Maotificar | ActzVisualizar

® Haz clic en el botén Borrar.

® Lueqo, haz clic en el botén Guardar.
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