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Instructivo Creacion de clases en bloque Epik

Descripcion de la
funcionalidad

Esta funcionalidad permite crear grupos de clases para
Inscripcion en bloque. Posterior a la ejecucién de esta
actividad, puedes continuar con la inscripcién a los
alumnos utilizando la funcionalidad Creacién Grupos de
Alumnos y Creacién de Clases en Bloque con la cual se
puede consolidar estudiantes de forma masiva para ser
inscritos posteriormente con la funcionalidad Fusion
Inscripcién en bloque.

Para poder ejecutar la funcionalidad las clases deben estar
previamente creadas.
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Paso a paso de la
funcionalidad

w

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Ruta:
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Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana, donde se

encontraran las siguientes opciones:

Buscar un Valor
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Introcdizea Ing datns que tenga v palce Buscar Daje ins campas an biancn piabianer tndes Ins valoreg

Afadir un Valar

* Criterios de Blsqueda

CIMayis/Minis

=
Buscar | Borar Busqueda Basica & Guaroar Umenos susqueca

Resultados Blsqueda
Var Todo Primera (4 130 da 38

Inatitucidn Académica Grupo Inscripcidn Clases Descripcion
EAFIT 00001 132_PRUEBA
EAFIT 10236 1023-2066
EAFIT 1024 2066_1024
EAFIT 12345 Prusba MC 575
EAFIT 14001 BC 14001
EAFIT 14002 BC14002
EAFIT 14003 BC14003
EAFIT 147 BC14701
EAFIT 14702 BC14702

Buscar un valor: describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro. Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en al
menos un campo; si deseas obtener mayor detalle, ingresa mas datos en los

campos que se encuentren disponibles.

® Consulta y selecciona en el icono |Q

, el resultado de la busqueda o

diligencia en caso de saber el valor o dato, en el campo “Institucién
Académica”, por defecto el sistema trae EAFIT.

e Diligencia en el campo “Grupo Inscripcion Clases” los cinco caracteres
definidos al momento de la creacion del grupo de clases.

® Diligencia en el campo “Descripcién” el nombre del grupo de clases.

® Daclic en el botén “Buscar”.

® Da clic en el botén “Borrar”, cuando requieras eliminar todos los datos

ingresados en el filtro.
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En la segunda pestana se deben realizar los siguientes pasos:

Anadir un Valor
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Busear un Valor Ariadir un Valor

Instilucion Acsdemica EARIT |Q
Grupo Inscripcion Clases:

Buscar un Valor | Aiadir un Valor

El sistema presenta, de acuerdo con la funcionalidad, los campos requeridos
para ingresar.

® Diligenciaoseleccionaelicono |Qen el campo “Institucién Académica’,
por defecto el sistema trae EAFIT.

® Ingresa la cantidad de caracteres requeridos en el campo “Grupo
Inscripcién Clases”, codigo de grupo inscripcion de clases.

® Daclic en el boton “Anadir”.
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Ingecripcidn Clases en Bloque

Institucion Académica EAFIT Universidad EAFIT

Grupo Inscripcion Clases 15002 “Descripeién |

Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 ‘& Ultimo

*Ciclo *Acciin & Sistema Calif  Unidades e al 1 Ral 2
& inscnbr | & 0.00 L § &

Motivo Baja si Inscrito Entrd Calif

Q &Y

ID Nota Expt Acad Q Cd Repetician Q 1D Instructor

Modificaciones

IDAcceso  Accesa tota O wineutos clase [ pemiso Clase [ coine Horario
] Fecha Accitn O Grado [l unigades Clase [indicador Servicio | carga Unidad
CJcna Clclase cemada [ sistema canr (] Requisios [l Lista Espera vdikia
] Fechas Dinamicas

Condicion Académica Especial
T Modificar Condic Acad Especial Opcidn Cond Acad Especial
Condiciidn Acadamica Fanacial Calificaridn Cond Arad Fapas

Proceso Enlrada Fusidn Val p/Defects Grupe Classs

|E_| Guardar I |H Notificar | & Achualizar Ey Afadir | |L ActziVisualizar

El sistema envia directamente a la ventana Creacion de Clases en Bloque, para
ingresar los datos que se desean crear.

® Ingresa una descripcion diciente del bloque de clases creado.
® Selecciona ciclo lectivo que aplique al bloque de clases.
® Selecciona accion: Inscribir.

® Ingresa el numero de clase. Agrega tantas clases como se requiera para el
bloque haciendo clic en el botén (+) de la grilla.

Marca en el recuadro Modificaciones, segun se requiera que el sistema no tome
en cuenta el criterio segun el recuadro marcado: Id acceso, Fecha accioén, Cita,
Fechas dinamicas, Grado, Clase cerrada, Vinculos clase, Unidades clase, Sistema
calificacién, Permiso clase, Indicador servicio, Requisitos, Coinc horario, Carga
unidad, Lista espera valida.

Sirequieres activar el recuadro “modificar condicion académica especial” debes
seleccionar la condicién académica especial requieras. Al ingresar condiciéon
académica especial debes elegir SI o NO de la opcidon cond Acad especial.
Finalmente, da clic en el boton guardar.
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