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Descripción de la 
funcionalidad
La funcionalidad de “Consultar Aceptar Matrícula” permite 
verificar si un estudiante tiene confirmada la matrícula, ya 
sea por el autoservicio o de forma administrativa. Adicio-
nalmente, a través de esta funcionalidad el administrativo 
puede realizar la reversión de la matrícula financiera y aca-
démica (si aplica). 
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Paso a paso de la 
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contraseña de la Universidad, 
en el siguiente enlace:  https://www.eafit.edu.co/epik.  Luego, busca en la parte 
superior izquierda la siguiente ruta: 

Ruta:

Menú 
Principal 

Registros e 
Inscripciones 

Inscripción 
de Alumnos 

Consulta 
Aceptar 

Matrícula
Aceptar 

Matrícula
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Para Buscar un valor, se debe ingresar la información en los diferentes criterios 
de búsqueda, los cuales son: 

Institución Académica: en este campo siempre se indica EAFIT como 
institución.

Grado Académico: en este campo se indica el grado académico al cual 
pertenece el estudiante, en caso de no saberlo, se puede seleccionar a 
través del icono        .

Campus: en este se selecciona el campus o ubicación del programa 
en el cual está inscrito el estudiante, en caso de no saberlo, se puede 
seleccionar a través del icono        .

Programa Académico: en este campo se diligencia el programa en el cual 
está inscrito el estudiante, en caso de no saberlo, se puede seleccionar a 
través del icono          .

Buscar un Valor
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Si al momento de ingresar los criterios de búsqueda, el estudiante no aceptó 
la matrícula, o administrativamente no se le generó el aceptar matrícula, el 
sistema mostrará el mensaje de “No hay valores coincidentes”.

Ciclo: en este campo se selecciona el ciclo para cual se va a consultar el 
aceptar matrícula, en caso de no saberlo, se puede seleccionar a través 
del icono  .

Sesión: a través del icono  , se podrá seleccionar la sesión (ordinario o 
intersemestral) para consultar el aceptar matricula.

ID Persona: en este campo se debe diligenciar o seleccionar en el icono   
el “ID” del estudiante. 

Nombre Cmpl: en este campo se indica el nombre completo del 
estudiante.

Da clic en el botón “Buscar”.

Da clic en el botón “Borrar”, cuando requieras eliminar todos los datos 
ingresados en el filtro.
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Si el estudiante aceptó la matrícula al momento de la inscripción por el 
autoservicio, o se le generó el aceptar matricula de forma administrativa, el 
sistema 

No. Clase: indica el numero de la clase inscrita por el estudiante

No. Catálogo: indica el numero del catálogo al cual está asociada la 
clase inscrita.

Componente: en este campo se muestra la información del componente 
de clase, es decir, si tiene componente virtual, práctica, laboratorio, entre 
otros.

Sección: en este campo se muestra el número de sección de clase.

Unidades (UMES): se muestra la información de las unidades o créditos 
que tiene la clase.

Valor UME: es la tasa única definida por la universidad para el cobro de 
las unidades.
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Para realizar la reversa financiera del aceptar matrícula, se deben realizar los 
siguientes pasos:

Valor Curso/Clase: en este campo se muestra el costo de total del curso 
o costo total de la asignatura.

No. Factura: en este campo se muestra el número de factura al cual están 
relacionadas las clases o asignaturas inscritas.

Fecha vencimiento: en este campo se muestra la fecha de vencimiento 
de la factura.

Total Factura: en este campo se muestra el costo total la matrícula del 
estudiante.

Reversa Financiera



Epik8
Instructivo Consultar aceptar matrícula

Al marcar el recuadro    , se está seleccionando la(s) clase(s) o la(s) 
asignatura(s) para las cuales se realizará la baja financiera.

En el campo “Motivo de reversión” registra la causa por la cual se va a 
hacer la reversión financiera de las clases o asignaturas.

Debes dejar desmarcado el recuadro       de “Baja académica”

Haz clic en el botón Reversar

Una vez realizados los pasos anteriores, el sistema cancela el documento de 
pago y reversa el cargo de la matrícula.

Para realizar la reversa financiera del aceptar matrícula, se deben realizar los 
siguientes pasos:

Reversa Financiera y Académica
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Una vez realizados los pasos anteriores, el sistema cancela el documento de 
pago, reversa el cargo de la matrícula y da de baja académicamente al estudiante.

Al marcar el recuadro   , se está seleccionando la(s) clase(s) o la(s) 
asignatura(s) para las cuales se realizará la baja financiera y académica.

En el campo “Motivo de reversión” registra la causa por la cual se va a 
hacer la reversión financiera y académica de las clases o asignaturas.

El usuario debe dejar marcado el recuadro         de “Baja académica”.

Hacer clic en el botón Reversar
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