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Instructivo Consultar aceptar matricula Epik

Descripcion de la
funcionalidad

La funcionalidad de “Consultar Aceptar Matricula” permite
verificar si un estudiante tiene confirmada la matricula, ya
sea por el autoservicio o de forma administrativa. Adicio-
nalmente, a través de esta funcionalidad el administrativo
puede realizar la reversiéon de la matricula financiera y aca-
démica (si aplica).
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Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Ruta:
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Buscar un Valor
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Consultar Matricula

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Institucion Académica: | Comienza por v
Grado Académico Comienza por v
Campus: 'Gomscnza por v
Programa Académico: | Comienza por v
Ciclo: 'Comienza por v
Sesion: Comignza por v
ID Persona Comienza por v
Nombre Cmipl: Comienza por v

L Mayus/Minus

-2 .
Buscar | Borrar Bisqueda Basica @ Guardar Criterios Bdsqueda

Para Buscar un valor, se debe ingresar la informacion en los diferentes criterios
de busqueda, los cuales son:

® Institucion Académica: en este campo siempre se indica EAFIT como
institucion.

® Grado Académico: en este campo se indica el grado académico al cual
pertenece el estudiante, en caso de no saberlo, se puede seleccionar a
través del icono |Q.

® Campus: en este se selecciona el campus o ubicacién del programa
en el cual esta inscrito el estudiante, en caso de no saberlo, se puede
seleccionar a través del icono |Q.

® ProgramaAcadémico: en este campo se diligencia el programaen el cual
esta inscrito el estudiante, en caso de no saberlo, se puede seleccionar a
través del icono |Q -
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® Ciclo: en este campo se selecciona el ciclo para cual se va a consultar el
aceptar matricula, en caso de no saberlo, se puede seleccionar a través
del icono .

® Sesion: a través del icono , se podra seleccionar la sesién (ordinario o
intersemestral) para consultar el aceptar matricula.

® ID Persona: en este campo se debe diligenciar o seleccionar en el icono
el “ID” del estudiante.

® Nombre Cmpl: en este campo se indica el nombre completo del
estudiante.

® Daclic en el botdn “Buscar”.

e Da clic en el botéon “Borrar”, cuando requieras eliminar todos los datos
ingresados en el filtro.
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Consultar Matricula

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

Institucién Académica: | Comienza por v |||
Grado Académico: | Comienza por v
Campus: | Comienza por v |
Programa Académico: [ Comienza por v
Ciclo: [Comienza por v
Sesidn | Comienza por v
ID Persona | Comienza por ]
Nombra Cmpl | Comienza por v

L] Mayuis/Minis

Buscar | | Borrar Bisqueda Basica [&" Guardar Criterios Bisqueda

Si al momento de ingresar los criterios de busqueda, el estudiante no acepto
la matricula, o administrativamente no se le gener¢ el aceptar matricula, el
sistema mostrara el mensaje de “No hay valores coincidentes”.



UNIVERSIDAD

Consulta Aceplar Matricula

Institucion

Campus

Grado Académico
Programa Académico 001
Ciclo Lectivo

Sesion

1D Persona

Tipo Cita Fecha Ejecucion 14042021  Total UMES

Valor

o
Valor UME | R
CursClass

N L& - g Uradadle:
Class Catfiloge  =MPONEME SECCN ngr sy

11382 CMO21Z  Wirtuz 3 000

(<] ]

Clase 4 4,00 403 0530

a

g Prachca-
Lal tone ©

<]

Cenferencs 1

(<]

6 1268 MEDGE3

Motivo de Reversidn

MATICAS 2

MATEMATICAS 7

0.0 0.0 0,00 132822 MATEMATICAS 2
0.0
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Buscar | Ver Todo Primers 4 1de

1200 Tipo Estudiante  Ragusar

siizar | Buscar |1 [ Frimers 4 16ded

Tosl Factura  Grupo S"';':;"I"j' Obaervacicn
L0000000E9110
DODAN0SS 100000
SEO000002S 110000000800 3Hv042021
DO0DCANDI 1100000
DOO0DOMIFRTIO

D0O0000020 11000 0000B0D 30VD42021

Baja Acadbmica
y

Si el estudiante aceptd la matricula al momento de la inscripciéon por el
autoservicio, o se le gener¢ el aceptar matricula de forma administrativa, el

sistema

® No. Clase: indica el numero de la clase inscrita por el estudiante

® No. Catalogo: indica el numero del catalogo al cual esta asociada la

clase inscrita.

e Componente: en este campo se muestra la informacion del componente
de clase, es decir, si tiene componente virtual, practica, laboratorio, entre

otros.

® Seccion: en este campo se muestra el numero de seccién de clase.

® Unidades (UMES): se muestra la informacién de las unidades o créditos

que tiene la clase.

® Valor UME: es la tasa Uinica definida por la universidad para el cobro de

las unidades.
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® Valor Curso/Clase: en este campo se muestra el costo de total del curso
o costo total de la asignatura.

® No. Factura: en este campo se muestra el numero de factura al cual estan
relacionadas las clases o asignaturas inscritas.

® Fecha vencimiento: en este campo se muestra la fecha de vencimiento
de la factura.

e Total Factura: en este campo se muestra el costo total la matricula del
estudiante.

Reversa Financiera

UNIVERSIDAD

EAFIT

Institucion EAFIT  Universidad EAFIT
Campus MEDEL Medelin

Grado Académico PREG  Pregrado

Programa Academico 001 Administracion de Negocios
Ciclo Lectivo 2161  Primer semestre 2021

Sesion ORD  Sesidn Curso Ordinaria

Buscar | Ver T
Estado  Activo Tipo Cita Fecha Ejecucion 140472021 Total UMES 12,00 Tipo Estudiante Regular
Personaizar | Buscar | (11 | B

Fecha
Vencimicnio

Ne
Clase  Catabopo
1349 CMD212  Virtuad 3 000 0.00 0,00 139922 MATEMATICAS 2 Pobéado 0000000093 110000000808 30/04/2021 6.612.792,00

s Unidades Valor 5 .
Componente Seccion [UMES} Valor UME CursoiClase ID Curso  Mombre Curso Ubicacion N’ Factura Total Facthwra  Grupo

50 CM0O212 Clase 4 400 409.059.00 1.6356.396,00 135 MATEMATICAS 2 Foblado o 110000000809 30/04/2021 6.612.792.00
51 CmMD212 f::‘ianﬁa 5 0.00 0.00 0,00 139922 MATEMATICAS 2 Pobiado 0000000300 30/04/7202 1 6.612.792,00
5 BUDS0D Conferencia 1 000 0,00 0,00 133448 TALLER DE SALUD Poblada o 0099 110000000809 30/04/2021 6.612.792,00
FUMDAMENTOS DE
CONTABILIDAD
SISTEMAS DE
INFORMACION DE MER

614 CO0133 Clase 4 400 40909900 1636396 00 140215 Foblado DOD0000099 110000000809 30/04/2021 661279200

G 1890 MEDBEZ Clase 4,00 235.000.00  3.340.000,00 148571 Fobiade 000000009311 000000800 30/04/2021 6.612.792,00

| Ul Baja Académica | | Reverzar

Mofivo de Reversion | Se reversa por Autorizacion de X000

Para realizar la reversa financiera del aceptar matricula, se deben realizar los
sigulentes pasos:
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e Al marcar el recuadro (%@, se esta seleccionando la(s) clase(s) o la(s)
asignatura(s) para las cuales se realizara la baja financiera.

® En el campo “Motivo de reversion” registra la causa por la cual se va a
hacer la reversion financiera de las clases o asignaturas.

® Debes dejar desmarcado el recuadro E] de “Baja académica”

® Haz clic en el botén Reversar

Una vez realizados los pasos anteriores, el sistema cancela el documento de
pago y reversa el cargo de la matricula.

ReversaFinancieray Académica
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ldioma Datos: | Espafiol »| |
Consulta Aceptar Matricula

Institucion EAFIT Usniversidad EAFIT
Campus: MEDEL Medeilin

Grado Académico PREG Pregrado

Programa Académico 001 Administracion de Negocios
Ciclo Lectivo 2161

Sesion ORD Sesion Curso Ordinan

ID Persona

Buscar | Ver1

Estado  Activo Tipo Cita Fecha Ejecucifn 14042021 Total UMES 12,00 Tipo Estudiante Reguiar

Personabizar | Buscar | (| B
Unidades

(UMES) Valor UME  Yakor

Componente Seccidn CursolClase

Clase Catilogo 1D Curso  Nombre Curso Ubicacion N Factura Vencimiento  10t81 Factura  Grupo

11348 CMO212  Virual 3 000 000 0,00 139922 MATEMATICAS 2 Foblady 00000000208 110000000502 30/0472021 G.O12.792Z,00
2 1350 CmO212 ] 4 4,00 409.009.00 1.625.396,00 139922 MATEMATICAS 2 Poblado 0000000029 110000000803 30/04/2021 6.612.792,00
3 1351 CMD212 r : 5 0,00 0,00 0,00 139922 MATEMATICAS 2 Pablado 0000000020 110000000803 30/04/2021 6.612.792,00

BUOBOD C 1 0,00 0.00 0,00 13 TALLER DE SALUD Poblado 00000003 K i 661279200

AED PP - Yoy
con133 400 409.00900 1635.306.00 140215 T nCeMENTOSDE  popiago 0000000099110000000809 30/0412021  6.612.792.00
AS DE

55 MEOES3 Clase 400 83500000 334000000 14357 HACION DE MER

Poblado DO000000%9 110000000809 30/0472021 661279200

1&Bam Académica | Reversar

IMotivo de Reversion | Se reversa por Aulofizacion de JO0C0000

Para realizar la reversa financiera del aceptar matricula, se deben realizar los
sigulentes pasos:
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e Al marcar el recuadrof%g, se esta seleccionando la(s) clase(s) o la(s)
asignatura(s) para las cuales se realizara la baja financiera y académica.

e En el campo “Motivo de reversion” registra la causa por la cual se va a
hacer la reversion financiera y académica de las clases o asignaturas.

® El usuario debe dejar marcado el recuadro de “Baja académica”.

e Hacer clic en el botén Reversar

Una vez realizados los pasos anteriores, el sistema cancela el documento de
pago, reversa el cargo de la matricula y da de baja académicamente al estudiante.
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