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Instructivo Cita de inscripcion alumno Epik

Descripcion de la
funcionalidad

La funcionalidad Cita de Inscripcién de Alumno, permite
asignar citas parala matricula o para el reajuste de manera
individual a los estudiantes de pregrado y posgrado.

Para realizar la asignacién de citas se debe tener
parametrizado previamente:

® Tablas de citas.
@ Bloques de citas alumno.
En el instructivo veras como se realiza la asignacion

individual para la matricula y para el reajuste;, ademas,
como se consulta una cita asignada a un estudiante.



Instructivo Cita de inscripcién alumno

Epik

Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:
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Instructivo Cita de inscripcion alumno Epik

Asignar cita a un estudiante para la matricula

UNIVERSIDAD
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Cita de Inscripcion de Alumno

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Ueje los campos en blanco piobtener todos los valores

Buscar un Valor

» Criterios de Blsqueda

D | Comienza por v

Grado Académico |= [

Institucién Académica: |
Ciclo :
ID Campus Comienza por v
Do ldentidad :'C_um':erlcd por -
Apellido [Comienza por v )
Nombre: Qm_

Clave Alterativa Ciclo (= v |

I MayisiMinis

Buscar Borrar | Bisyueda Basica & Guardar Crilenivs Busqueda

Buscar un valor: describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro. Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en al
menos un campo; si se desea obtener mayor detalle, ingresa mas datos en los
campos que se encuentren disponibles.

® Ingresa el ID del alumno.

® Ingresa el Grado Académico

® [nstitucion Académica: EAFIT

® Ingresa el Ciclo, en el cual se asignara la cita de inscripcion al estudiante
® Ingresa ID Campus

® Ingresa Doc Identidad

® Ingresa Apellido



Instructivo Cita de inscripcion alumno Epik

® Ingresa Nombre
® Ingresa Clave Alternativa Ciclo

® Haz clic en el boton Buscar.

El sistema trae el listado de registros que corresponda con el estudiante

seleccionado.

Selecciona el registro que corresponda con el ciclo lectivo en el que se va a
realizar la asignacion de la cita.
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Cita para Inscripcion Alumno

CARLOS JULIO REYES LOPEZ
Grado Académico
Ciclo

Pregrado
Primer semestre 2021
Limites Sesién
“Sesion|ORD Q segidn Curso Ordinaria
U] Usar Sélo Limites Ciclo Lvo

_| Modificar Maximo Unidades

Citas Inseripeién

*Blog Citas *N° Cita

Seleccionar Limites Citas
® Usar Limite Sesion/Ccl Lvo

() Usar ID Limite Cita

1000218485
Universidad EAFIT

() Definir Unidade s Maximas

Citas Validacion
*Bloq Citas *N" Cita
Citas de Reajustes

*Tipo de Cita *Blog Citag

| inl Guardar

-

|&* Volver a Buscar

Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Ulimo
+[=
Max Total Unidades Max Uni s/iNota Media
Max Unidad Oyente Max Unidades Lista Espera
Max Total Cursos
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ulimo
Fecha Inicial Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin Buscar Cita =]
ID Limite
Max Total Unidades Max Uni s/Nota Media
Max Unidad Oyente Max Unidades Lista Espera
Incluir Lista Espera en Total
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (¢ Ultimo
Fecha Inicial Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin Buscar Cita L+ =
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ulimo
*N° Ciita Focha Inicial Hora Inicio Focha Fin Hora Fin Buzcar Cita +=|
=] Notificar




Seccién Limites Sesion
® Haz clic en la lupa de Sesion. El sistema trae la lista de sesiones.
® Haz clic en la Sesion que corresponde.
® No sé marca el recuadro Usar Sélo Limites Ciclo Lvo.

® No sé marca el recuadro Modificar Maximo Unidades.

Seccion Citas Inscripcion

® Bloq Citas: en este campo se indica la descripcién (5 caracteres) del
bloque de citas creado en la tabla de citas.

® NP° Cita: en este campo se ingresa si conocemos el numero de secuen-
cla de la cita, con sus respectivas fechas.

® Haz clic en la opcién “Buscar cita”, dentro del recuadro (panel) Citas
Inscripcién

UNIVERSIDAD
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Cita para Inscripcion de Alumno

Busqueda de Cita

CARLOS JULIO REYES LOPEZ

Grado Académico Pregrado Universidad EAFIT
Ciclo Primer semestre 2021
Sesion Sesion Guisu Oidinaia
Fecha Inicial Citas = Hora Inicio Cita

Fecha Final Citas (] Hora Final Cita
Bloque Citas JNCSCR | Q CITA DE INSCRIPCION
Extraer Citas

Citas Inscripcion Personalizar | Buscar | & | B3 Primero 4 1-542 de 542 ¢ Ultimo
Blog Citas N* Cita Fecha Inicial Hera Inicio Fecha Fin Hora Fin Selecclonar Cita

MATRX 0002 17/02/2021 11:00AM 18/022021 11:59PM Seleccionar Cita
MATRX 0003 18/02/2021 10:00AM 180272021 11:00AM Seleccionar Cita

MATRX 0004 18/02/2021 11:00AM 18/02/2021 12:00PM Selecclonar Cita

MATRX 0005 19/02/2021 10:00AM 19/02/2021 11:00AM Selecclonar Cita

Epik



Instructivo Cita de inscripcion alumno Epik

® La opcién buscar cita, muestra los criterios para encontrar el bloque
que se ajuste a esos criterios de cita. Puede usarse solo una fecha si se
quiere.

® Haz clic en el botén extraer citas, sea que se haya ingresado un criterio
de seleccién o no.

® El sistema presenta el listado de citas que cumplan con los criterios
Ingresados.

® Selecciona la cita en el botén Seleccionar Cita.

Haz clic en volver

Seccion Seleccionar Limites Citas
® Haz clic en el botdn: Usar limite sesion/Cco Lvo

e Haz clic en el botén Guardar

Seccion Citas Validacion

® Esta seccién no se diligencia, dado que no se van utilizar citas para
validacion.



Instructivo Cita de inscripcion alumno Epik

Asignar cita a un estudiante reajuste
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Cita de Inscripcion de Alumno

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todes los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

1D | Comienza por »

Grado Académico = w| [
Institucion Académica: | Comienza por v ||EAFIT

Ciclo: = v

ID Campus: | Comienza por ~ |
Doc Identidad: _CW|
Apellido: Comienza por |
Nombre; Em

Clave Alternativa Ciclo:|= w

[J MayasMinis

] B e . | o ;
Buscar :| Borrar | Busqueda Basica & Guardar Criterios Bisqueda

Buscar un valor: describe los campos minimos que se deben diligenciar para
obtener el filtro. Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en al
menos un campo; si se desea obtener mayor detalle, ingresa mas datos en los
campos que se encuentren disponibles.

® Ingresa el ID del alumno.

® Ingresa el Grado Académico

® [nstitucion Académica: EAFIT

® Ingresa el Ciclo, en el cual se asignara la cita de inscripcion al estudiante
® Ingresa ID Campus

® Ingresa Doc Identidad

® Ingresa Apellido



Instructivo Cita de inscripcion alumno Epik

® Ingresa Nombre
® Ingresa Clave Alternativa Ciclo

® Haz clic en el boton Buscar.

El sistema trae el listado de registros que corresponda con el estudiante

seleccionado.

Selecciona el registro que corresponda con el ciclo lectivo en el que se va a
realizar la asignacion de la cita.

-
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Cita para Inscripcion Alumno

CARLOS JULIO REYES LOPEZ
Grado Académico
Ciclo

Pregrado
Primer semestre 2021
Limites Sesién
“Sesion|ORD Q segidn Curso Ordinaria
U] Usar Sélo Limites Ciclo Lvo

_| Modificar Maximo Unidades

Citas Inseripeién

*Blog Citas *N° Cita

Seleccionar Limites Citas
® Usar Limite Sesion/Ccl Lvo

() Usar ID Limite Cita

1000218485
Universidad EAFIT

() Definir Unidade s Maximas

Citas Validacion
*Bloq Citas *N" Cita
Citas de Reajustes

*Tipo de Cita *Blog Citag

| inl Guardar

-

|&* Volver a Buscar

Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 » Ulimo
+[=
Max Total Unidades Max Uni s/iNota Media
Max Unidad Oyente Max Unidades Lista Espera
Max Total Cursos
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ulimo
Fecha Inicial Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin Buscar Cita =]
ID Limite
Max Total Unidades Max Uni s/Nota Media
Max Unidad Oyente Max Unidades Lista Espera
Incluir Lista Espera en Total
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (¢ Ultimo
Fecha Inicial Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin Buscar Cita L+ =
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (» Ulimo
*N° Ciita Focha Inicial Hora Inicio Focha Fin Hora Fin Buzcar Cita +=|
=] Notificar




Instructivo Cita de inscripcién alumno

Epik

Seccién Limites Sesion
® Haz clic en la lupa de Sesioén. El sistema trae la lista de sesiones.
® Haz clic en la Sesién que corresponde.
® No sé marca el recuadro Usar Sélo Limites Ciclo Lvo.

® No sé marca el recuadro Modificar Maximo Unidades.

Seccion Seleccionar Limites Citas

® Harz clic en el boton: Usar limite sesion/Cco Lvo

Seccién Limites Sesion
® Tipo de Cita: Selecciona el tipo de cita que asignara (Baja o adicién).

® Bloq Citas: en este campo se indica la descripcién (5 caracteres) del
bloque de citas creado en la tabla de citas.

® NP° Cita: en este campo se ingresa sl conocemos el numero de secuen-
cia de la cita, con sus respectivas fechas.

® Haz clic en la opcién “Buscar cita”, dentro del recuadro (panel) Citas
Inscripciéon



Epik
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Cita para Inscripcion de Alumno

Busqueda de Cita

CARLOS JULIO REYES LOPEZ

Grado Académico Pregrado Universidad EAFIT
Ciclo Primer semestre 2021
Sesidn Sesion Guisw Oidinaiia
Fecha Inicial Citas e Hora Inicio Cita

Fecha Final Citas | Hora Final Cita
Bloque Citas |NCSCR Q) CITADE INSCRIPCION
Extraer Citas

Citas Inscripcion Personalizar | Buscar | 2| B3 Primern (4 1-542 de 542 (»  Ulimo
Blog Citas N°Cita Fecha Inicial Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin Seleccionar Cita

MATRX 0002 1710212021 11:00AM 18/02/2021 11:59PM Seleccionar Cita

MATRX 0004 18/02/2021 11:00AM 18/02/2021 12:00PM Selecclonar Cita

MATRX 18/02/2021 10:00AM 18/02/2021 11:00AM Selecclonar Cita

MATRX 0003 18/02/2021 10:00AM 180272021 11:00AM Seleccionar Cita |

® La opcién buscar cita, muestra los criterios para encontrar el bloque
que se ajuste a esos criterios de cita. Puede usarse solo una fecha si se
quiere.

® Haz clic en el botén extraer citas, sea que se hayas ingresado un crite-
rio de selecciéon o no.

® El sistema presenta el listado de citas que cumplan con los criterios
Ingresados.

® Selecciona la cita en el botén Seleccionar Cita.
® Haz clic en Volver.

e Haz clic en Guardar.



Consultar cita de inscripcion
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Cita de Inscripcion de Alumno

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todes los valores
Buscar un Valor
Criterios de Busqueda

1D | Comienza por »

Grado Académico |= w |

Institucion Académica: | Comienza por v ||EAFIT
= ~

Ciclo =

ID Campus: | Comienza por ~ |

Doc ldentidad: ;Ecm.ﬁﬂ
Apellido: Comienza por |
Nombre; Em
Clave Alternativa Ciclo.:;

) Mayas/Minis

@

Buscar E Borrar | Busqueda Basica [&" Guardar Criterios Busqueda

® Ingresa el ID del alumno.

® Haz clic en el botdn Buscar.

Epik
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Cita para Inscripcion Alumno

ALFONSO JOSE CORRALES VERGARA 1000182726
Grado Académico Universidad EAFIT
Cicle niersamestral junio 2021
Limites Sesion Buscar | Ver Todo Prmers 4 1de1 (» Ulimo
“Sesion|INT @ jntersemestral Lo =
Tl Usar Sélo Limites Ciclo Lvo
T Modificar Maximo Unidades
Max Total Unidades Max Uni s/Mota Madia
Max Unidad Oyente Max Unidades Lista Espera
Méix Total Cursos
Citas Inscripcién Buscar | VerTodo  Primero (4 1de1 b Ultimo
“Blog Citas *N°® Cita Fecha Inicial Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin Buscar Cita ] =
INTER2 oo 15/0472021 5.004AM 3070512021 004N
Seleccionar Limites Citas
Usar Limite Sesidn/Cel Lva
{_J) Usar ID Limite Cita ID Limite
() Definir Unidades Maximas Max Total Unidades Max Uni s/Nota Media
Mix Unidad Oyente Mix Unidades Lista Espera

Incluir Lista Espera en Total

Buscar | Ver Todo Primero 4 1de1 ' Ulimo

] |=

Citas Validacion

*Blog Citas "N Cita Fecha Inicial Hora Inicio Fecha Fin Hora Fin Buscar Cita

Buscar | Ver Todo Primero 4 Tde1 ¢ Ulimo

Citas de Reajustes
Tipu de Cita “Bluy Citas “N° Cila Feclia Inicial Huta Iniciu Fruha Fin Hua Fin Buscar cha A=l
| w

| i) Guardar | |._.¢f Violver a Buscar Anterior en Lista 7] Siguiente en Lista =] Motificar

\ /

El sistema presenta las citas asignadas al estudiante.
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