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Nombre funcionalidad :

Citas de Solicitud

Descripcion de la
funcionalidad :

El Coordinador Académico o Jefe de Programa realizan la entrevista y/o examen al solicitante. En caso de requerir convalidacién, el Coordinador o Jefe de programa podré inicial
el proceso ya que el solicitante debe presentarse con los documentos requeridos.
La asistencia a la cita se registra en Citas de Solicitud.

Ruta EPIK :

Menu Principal > Autoservicio > Centro de Profesorado > Citas de Solicitud

Actor/Usuario :

Docente

Prerrequisito del CU:

Seguridad de datos sobre los datos que se requieren diligenciar.
Citas asignadas al docente.

Observaciones :

Institucion académica este campo es obligatorio, se selecciona la institucion

Usuario 1 |académica EAFIT.
Dar clic en la lupa.
Sistemas 2 |El sistema presenta las instituciones que estén creadas en el sistema.
Estado de la cita si se quiere filtrar la busqueda por el estado de la cita se selecciona el
. estado que se va a consultar.
Usuario 3 X . . . .
Se deja en blanco para que el sistema muestre todas las citas que tiene asignadas el
profesor sin importar el estado.
: m| m) li ri lecciona el cam| ra el ier
Seguridad de datos sobre ) Campus este campo es obligatorio, se selecciona el campus para el que se quiere
Usuario 4  |hacer la busqueda de las citas.
campus h
Dar clic en la lupa.
. El sistema presenta los campus estén creados en el sistema y en los que el profesor
Sistemas 5 . N X
tenga citas de entrevista asignadas.
Usuario 6 Fecha inicial citas este campo es obligatorio, se selecciona la fecha a partir de la cual
se quiere realizar la busqueda de las citas.
N Grado académico este campo es obligatorio, se selecciona el grado académico para el
Seguridad de datos sobre . . i P 9 9 p
- Usuario 7 |que se quiere hacer la busqueda.
grado académicos ¥
Dar clic en la lupa.
Sistemas 8 El sistema presenta los grados académicos que estén creados en el sistema y en los
que el profesor tenga citas de entrevista asignadas.
Usuario 9 Fecha final citas este campo es obligatorio, se selecciona hasta qué fecha se quiere
realizar la busqueda de las citas.
Ciclo se selecciona el ciclo para el se quiere realizar la blisqueda de las citas. Este
Usuario 10 |campo es opcional.
Dar clic en la lupa.
. El sistema presenta los ciclos que estén creados en el sistema y en los que el profesor
Sistemas 1" . N ;
tenga citas de entrevista asignadas.
ID persona se puede realizar la busqueda para una persona especifica digitando su ID
Usuario 12 |en este campo.
Dar clic en la lupa.
. El sistema permite buscar a la persona con el ID, ID campus, nimero de documento de
Sistemas 13 | y .
identidad, apellido 0 nombre
rPrograma académico se selecciona el programa académico para el que se quiere
Usuario 14 |hacer la busqueda. Este campo es opcional.
Dar clic en la lupa
Usuario 15 El sistema muestra los programas creados en el sistema, parametrizados y asociados al
grado académico seleccionado anteriormente.
Usuario 16 se selecciona la modalidad de la cita para filtrar si corresponden a cita de
tipo Presencial o Virtual (campo opcional)
Usuario 17 |Clic en Buscar
Segun los criterios ingresados anteriormente, el sistema genera las citas que tiene el
profesor creadas y cuando una cita ya esta asignada se presenta la informacion
Sistemas 18 |correspondiente al solicitante : ID persona, tipo doc ID, doc identidad, n° solicitud,
programa démico, tipo de cita, ubicacion, lugar, fecha inicial, hora inicio, hora
fin.
N Estado cita por defecto muestra el estado de la cita, en este campo se indica si la
Usuario 19 s N i 8 ; . N
persona Asistié a la cita, No asistié a la cita, o si Cancel6 la cita.
Ver adjunto este boton se activa cuando la solicitud de servicio para la cita tiene
Usuario 20 |parametrizado adjuntar documentos y la persona que solicita la cita, adjunta un
documento.
N Calificar este boton se activa al dar clic en guardar y solo se se tiene parametrizado
Usuario 21 - . . f
para que dirija a Lista de trabajo o Resultados de examenes.
. Al dar clic en el boton Calificar, el sistema direcciona al profesor al componente en
Sistemas 22 . . s ¥
donde registrara la calificacion de la cita.
|Enviar resultado este botén se activa cuando la cita tenga asociada una clase. Lo que
Usuario 23 |hace este botdn es enviar el resultado que se registra en el campo 24 al profesor titular
de la clase.
. Resultado cita es un campo abierto en donde el profesor puede hacer comentarios a la
Usuario 24 |
cita.
Sistemas 25 |Nombre el sistema muestra el nombre del estudiante que selecciond la cita.
Sistemas 26 |Modalidad el sistema presenta la modalidad de la cita que se est4 consultando.




