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Epik

Descripcion de la funcionalidad

Esta funcionalidad le permite al administrativo ingresar los estudiantes autorizados
para diligenciar en su autoservicio un plan de pagos en especfifico, por ejemplo, para
los estudiantes que tienen incumplimiento por politica de beca, el administrativo los
puede autorizar para diligenciar este plan de pago en especifico, esto significa que
luego el sistema le habilita al estudiante este tipo de plan de pago y le permite el
diligenciamiento.

Adicionalmente se explica como se realiza el registro de autorizacion para un
estudiante. También como puede adicionar o eliminar estudiantes de una
autorizacion para un grado académico y plan de pagos especifico.
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:
https://www.eafit.edu.co/epik

¢ Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
e Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic en el boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesion English

Usuario

iOlvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, procederingresara la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.

D

Epik — Universidad EAFIT


https://servicios.eafit.edu.co/epik#_blank

UNIVERSIDAD

Autorizarestudiantesen un Plan de Pagos EAFIT E a k
.| EPI

Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu Principal > Finanzas del Alumnado > Financiacidén > Autorizar Formulario Plan
Fin

Funcionalidad: Autorizar Formulario Plan Fin

Menu Busqueda:

Cambio de contrasg
Mantenimiento Financiacidn

Interfaz con GL

Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema Exenciones Financiacién Largo Plazo

Mi Diccionario Mantenimiento Largo Plazo

Cuentas de Cliente

0 Autoservicio
Meni 0 Notificaciones EAFIT Menu Principal
O  Comunidad del Campus
OO Admision de Alumnos
a Registros e Inscripciones
O  Gestidon Curricular
0 Finanzas del Alumn Cargos y Pagos
i) Definicion de SACH Facturacion de Clientes
0  Localizacion Planes de Pagos
[ Herramientas de In Parametrizacion Corto Plazo
O PeopleTools Reembolsos Procesos
D Cobros Financiacion Corto Plazo
B
B
B
B

DEDPDPRODEDDD

Mis Fuentes Cuentas de Corpor Omitir Requisitos Plan de Pago

Autorizar Formulario Plan Fin

Formulario de Solicitud Financ

I P { Y ¥ T T Y T B

Log de Financiacion
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Al ingresar a la ruta indicada se presentan la siguiente ventana, donde se encontraran las

siguientes opciones:

Buscar un Valor

v

UNIVERSIDAD

EAFIT

Autorizar Formulario Plan Fin

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Aradir un Valor

Criterios de Busqueda

Institucion Académica:| Comienza por ~ || EAFIT Q
Unidad Negocio: MEDEL Q
Grado Académico: PREG Q
Programa Académico: 084 Q
Ciclo: 2161 Q
Plan de Pago: ITIS_OTPL Q
I Buscar H Borrar ‘ Busqueda Basica |_J'fI Guardar Criterios Busqueda

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Esta opcién permite buscar un valor. Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:

1. Pararealizar la busqueda se debe ingresar informacion en al menos un campo.

« Diligenciar o seleccionar el icono “* en el campo “Institucion Académica”, por
defecto el sistema muestra la opcion EAFIT.

« Diligenciar o seleccionar elicono “* en el campo “Unidad Negocio”.

¢ Diligenciar o seleccionar el icono “ enel campo “Grado Académico” segun el

grado del estudiante.
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 Diligenciar o seleccionar elicono “* en el campo “Programa Académico” segun
el programa del estudiante.

 Diligenciar o seleccionar el icono “* en el campo “Ciclo” en que se autorizo el
diligenciamiento del plan de pagos.

 Diligenciar o seleccionar el icono “* en el campo “Plan de Pago” en que se

autorizé el diligenciamiento del plan de pagos.

Anadir un Valor

b

UNIVERSIDAD

EAFIT

Autorizar Formulario Plan Fin

Buscar un Valor Anadir un Valor

Institucién Académica:|[EAFIT |Q

Unidad Negocio: MEDEL |Q
Grado Académice: MSTR |Q
Programa Académico: Q

Ciclo: 2161 |Q

Plan de Pago: CPPMSTBD | Q

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

El sistema presenta de acuerdo a la funcionalidad los campos requeridos para ingresar.

« Diligenciar o seleccionar el icono “* en el campo “Instituciéon Académica”, por
defecto el sistema muestra la opcion EAFIT.

e Diligenciar o seleccionar elicono “* en el campo “Unidad Negocio”.

Epik — Universidad EAFIT 7
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 Diligenciar o seleccionar el icono “* en el campo “Grado Académico” segun el

grado del estudiante.

 Diligenciar o seleccionar elicono “* en el campo “ProgramaAcadémico”, en caso
de que se requiera autorizar para un programa en especifico, de lo contrario se
puede dejar vacio.

« Diligenciar o seleccionar el icono “* en el campo “Ciclo” en que se autoriza el
diligenciamiento del plan de pagos.

« Diligenciar o seleccionar elicono “* en el campo “Plan de Pago” el plan de pagos
gue el estudiante puede visualizar en su autoservicio.

e Darclic en el botén “Anadir”.

Registrar estudiantes autorizados

Luego de seleccionar laopcion “Anadir”, el sistema habilita esta ventana con los siguientes
campos:

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Autorizar Formulario Plan Pago

Autorizar Diligenciamiento Formulario Plan de Financiacion

Institucién Académica EAFIT

Grado Académico MSTR Maestria

Programa Académico

Ciclo 2166 Segundo semestre 2021
Unidad Negocio MEDEL Medellin

Plan de Pago Formulario CPPMST&0 Plan de pago Estudiantes Maest

Estudiantes Autorizados Personalizar | Buscar | (2] | L_El Primero (4 1de1 (¢ Uliimo
*“Programa = )
Académico ID Estudiante
1 Q Q = =
Creado por

FechalHora Creacién
Actualizado por
Fecha/Hora Actualizacion

‘ ‘&) Guardar | |J Naotificar ‘ |_, Afiadir ‘ |_U ActzVisualizar ‘

« Diligenciar o seleccionar el icono “* en el campo “Programa Académico”, el

programa al que pertenece el estudiante.
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Consultar Programa Académico

Buscar por. |Programa Académico ~ |Comienza por

Autorizar Formulario Plan Pago ]

Autorizar Diligenciami

L . | Consultar | ‘ Cancelar | Consulta Avanzada
Institucion Acad a EAF
B e MSTh Resultados Busqueda
FIEEID A EITED Ver 100 Primero (4 1-16de16 (b Ultimo

Ciclo 2166} escripcion

Unidad Negocio MED 008 Maestria en Administracion
Plan de Pago Formulario  CPP] 0g3 Asistente Guatemala
114 Maestria en Ingenieria
Estudiantes Autorizados 1:2 ::::t.::n;\nmr:t;cc:;lgmanuera e 1 (» Ulimo
;chjd%r;rirg 185 Maestria Administracién - Mba
186 Maestria Administracion - Mba
1 Q 223 Maestria Ciencias en Finanzas (= [=]
224 Maestria en Mercadeo
226 Maestria en Mercadeo
229 Mass Ger Integral Proce - Mgip
Er 982 Mov_Internac-Asiste-Conve_Mstr
980 Mov_Naciona-Asiste-Conven_Mstr
Fecha/Hora Creacion 992 Nivelatorio Maestria Finanzas
Actualizado por AFO3 PRUEBAAFQ3
FechalHora Actualizacion ALY hjkhkhj

‘ % Guardar | | =] MNotificar ictz/Visualizar

« Diligenciar o seleccionar elicono “* en el campo “ID Estudiante”.

UNIVERSIDAD

Autorizar Formulario Plan Pago

Autorizar Diligenciamiento Formulario Plan de Financiacion

Institucion Académica EAFIT

Grado Académico MSTR Maestria

Programa Académico

Ciclo 2166 Segundo semesire 2021
Unidad Negocio MEDEL Medellin

Plan de Pago Formularic CPPMSTB80 Plan de pago Estudiantes Maest

Estudiantes Autorizados Personalizar | Buscar | (2] | E‘ Primero (4 1de1 + Ulimo
*Programa .
Académico ID Estudiante
1006 Q) Maestria en Administracidn [1000217220 Q = =
Creado por

Fecha/Hora Creacion
Actualizado por
Fecha/Hora Actualizacion

') Guardar ‘ |g Notificar T4 Afiadir | ‘_,u Actz/Visualizar
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En caso en que no tenga el ID del estudiante, esta busqueda la puede realizar por

el numero de identificacion:

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Autorizar Formulario Plan Pago

Autorizar Diligenciamiento Formulario Plan de Financiacién

Institucion Académica EAFIT

Grado Académico MSTR Maestria

Programa Académico

Ciclo 2166 Segundo semestre 2021
Unidad Negocio MEDEL Medellin

Plan de Pago Formulario CPPMST20

Plan de pago Estudiantes Maest

Estudiantes Autorizados Personalizar | Buscar | (3 | E‘ Primero 4 1de1
*Programa = :
Académico ID Estudiante
1[006 Q_ Maestria en Administracion | E
Creado por

Fecha/Hora Creacion
Actualizado por

Fecha/Hora Actualizacion

|J]-_'| Guardar | |g Notificar |

Selecciona el icono “* e ingresa en la opcién Consulta Avanzada:

UNIVERSIDAD

EAFIT

| Autorizar Formulario Plan Pago |

Autarizar Diligenciamiento Formula

Consultar ID Estudiante

|;'. Afiadir ||,g Actz/Visualizar

Buscar por: |ID Empleado + |Comienza por:

‘ Consultar H Cancelar

|Cunsu\ta Avanzada I

Resultados Blsqueda

Ver 100 Primero 4 1219de 218 (b Ulimo
eiieEmieEmtmE BT ID Empleado Doc Identidad  Nombre
Grado Académico MSTR Maestrial 1000001602 1017238057  ARISTIZABAL GIRALDO KELLY VANESSA
Programa Académico 1000002595 1026148837  BETANCUR CALLE JOSE RICARDO
Ciclo 2166 Segundd 1000002753 1030626406  ALZATE RUBIO,PAOLA ANDREA
Unidad Negocio AL Medalin] 1000003483 1036949710 ZULUAGA HOYOS MANUEL SANTIAGO
N 1000004142 1037577758 SOSSA HENAO,CAROLINA
an de Pago Formulario CERMSTEO — Flanded 1090004533 1037636964 MARIN ZAPATA,SARA ISABEL
1000005239 1152198811 LOPEZ VELEZ DANIEL
e e 1000006513 1039691794  GALVIS GARCIA LINA MARITZA
— 1000010545 1152204852 GIRALDO GUTIERREZ, SARA
Académico 1000011791 1152446027  SERNA CARDENAS, DAVID

1|006 Q_ Maestria en Administracion

Creado por
Fecha/Hora Creacion

1000012602 3414713
1000012840 42827843
1000013903 32297581
1000017161 43865680
1000017272 71731690

PELAEZ PEREZ LUCAS

GARCIA TORRES ANA ISABEL
DIEZ CASTRILLON ANA CAROLINA
MOLINA,SABRINA

ROJAS RUBIO,.CIRO ALBERTO

Actualizado por 1000019167 43222327 RAMIREZ MADRID ANA ISABEL
FechalMora Actualizacion 1000020908 43977425 HERRERA PATINO,LUZ INES
1000020917 43977982 GARCIA VILLA,SARA PAULINA
1000023333 CF9T5M147  SCHULZENEUHOFF,FELIX HELLMUT WALTER
[ Guardar | [=1 Notficar | 1000023333 CFST5M147  SCHULZENEUHOFF FELIX HELLMUT WALTER
1000025630 574522 CABRAL NASI.CLAUDIA

Luego de seleccionar la opcion Consulta Avanzada, se ingresa el Documento de
Identificacion del estudiante y seleccionala opcion Consultar.
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Consultar ID Estudiante

= Institucion Académica EAFIT
Grado Académico Maestria
| Autorizar Formulario Plan Pago | Programa Académico: 006
2 Comienza por v
Autorizar Diligenciamiento Formulal| oo 1denticad [Comienza por v || 1152685534
Apellido Comienza por v
Institucion Académica EAFIT -
Nombre
Grado Académico MSTR Maestrial
Programa Académico C Ha Basi
onsulta Basica
Ciclo 2166 - . Consultar I | Borrar | | Cancelar |
Unidad Negocio MEDEL Medellin Resultados Blisqueda
Plan de Pago Formulario CPPMST20 Plan de . e
Ver 100 Primero (4 1-219de219 (b Ulimo
ID Empleado Doc Identidad Nombre
Estudiantes Autorizados ] 1000001602 1017238057  ARISTIZABAL GIRALDO KELLY VANESSA
*Programa 1000002595 1026148837  BETANCUR CALLE JOSE RICARDO
SIEZTETED 1000002753 1030626406  ALZATE RUBIO,PAOLA ANDREA
1[006  |@ Maestria en Administracién 1000003483 1036949710 ZULUAGA HOYOS,MANUEL SANTIAGO
| 1000004142 1037577758 S0SSAHENAO,CAROLINA
Creado por 1000004539 1037636964  MARIN ZAPATA SARA ISABEL

Fechal/Hora Creacion
Actualizado por

FechalHora Actualizacion

| & Guardar ‘ | =] Motificar ‘

1000005239 1152198811
1000006513 10396591794
1000010545 1152204852
1000011791 1152446027
1000012602 3414713
1000012840 42827843
1000013903 32297581

LOPEZ VELEZ DANIEL

GALVIS GARCIA LINA MARITZA
GIRALDO GUTIERREZ SARA
SERNA CARDENAS DAVID
PELAEZ PEREZ LUCAS

GARCIA TORRES ANA ISABEL
DIEZ CASTRILLON ANA CAROLINA

Luegoderealizarla consulta, el sistemaindica que “No hayvalores coincidentes”,

esto significa que el estudiante no pertenece al programa 006 Maestria en

Administracion que se ingreso inicialmente.

UNIVERSIDAD

EAFIT

| Autorizar Formulario Plan Pago ‘

Consultar ID Estudiante

Institucién Académica: EAFIT
Grado Académico: Maestria
Programa Académico 006
ID Empleade:
Doc Identidad: 1152685534
Apellido:
Nombre:
Consultar ‘ | Borrar | | Cancelar | Consulta Basica

No hay valores coincidentes. |

Autorizar Diligenciamiento Formulal
Institucion Académica EAFIT
Grado Académico MSTR Maestrial
Programa Académico
Ciclo 2166 d
Unidad Negocio MEDEL Medellin
Plan de Pago Formularic CPPMST&0 Plan de
Estudiantes Autorizados
*Programa
Academico
1 Q Maestria en Administracion
Creado por

Fecha/Hora Creacion
Actualizado por

Fecha/Hora Actualizacion

| [ Guardar | | =] MNofificar

Epik — Uniersidad EAFIT

K



UNIVERSIDAD

Autorizar estudiantesen un Plan de Pagos EAFIT E

Consultar programade estudiante

Para consultar el programa del estudiante puedo ingresar a través de la siguiente ruta:

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Informacion Grados y Programas >

Programa/Plan de Alumno

Funcionalidad: Programa/Plan de Alumno

Menu Busqueda:

Menu

DhhmnmpopooropoLoDD

Autoservicio
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Campus

Admision de Alumnos

Menu Principal

Registros e Inscripd
Gestion Curricular

Finanzas del Alumn
Definicion de SACR

Localizacion =

D0 CE

Informacién de Ciclg

Inscripcion de Alumnos

| ectivo

3§ 5

Programa/|

Plan de Alumno

Gestor de certificados

Solicitud Servicios Academicos

Herramientas de Informes
PeopleTools

Cambio de contrasefia
Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistema

Mi Diccionario

Mis Fuentes

Al ingresar a la ruta indicada se presentan la siguiente ventana, donde se encuentra la

siguiente opcidn de busqueda:

Epik — Universidad EAFIT
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-

UNIVERSIDAD

Plan/Programa de Alumnos

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco plobtener todos los valores

Buscar un Valor

Criterios de Busqueda

[ o
Grado Académico | =

N°® Grado Alumno IZI

Comienza por v |

v | v

ID Campus: lm‘
IDOC Identidad: | Comienza por v || 1152685534 I
Apellido: Comienza por v

Nombre

O Incluir Historial Corregir Historial O Mayus/Minds

]
Blsqueda Basica & Guardar Criterios Blsgueda

Diligenciar en el campo “ID” o “Doc Identidad” la informacion que tenga del
estudiante.

Dar clic en el botén “Buscar”.

El sistema muestra la siguiente ventana, donde se puede evidenciar que
efectivamente el estudiante pertenece al programa 158 Maes Administracion
Financiera.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Atributos del Alumno Titulos del Alumno

N°® Grado Alumno (

Programa del Alumno Plan del Alumno Plan Secundario del Alumno

1000217220

Ciclo Lvo Condicién Grado

IALEX\S CORDOBA ZAPATA
Grado Académico:

Maestria

Buscar | Ver Todo Primero (4 1de2 [ Ulimo
I Estado: Activo en Programa
Fecha Efectiva 18/05/2021 Secuencia Efectiva 0
Accién Programa DATA Cambio Datos Fecha Accion 18/05/2021
Motive Accion Prog Cnj Aprobado:
Institucion Académica EAFIT Universidad EAFIT
I Programa Académico 155 Maes Administracién Financiera I SLEETE
Solicitud Origen
Ciclo Admision 2161 2021-1 N° Solicitud
o .
Ciclo Lectivo Condicién 3454 2021-1 N" Programa Solicitud 0
Ciclo Lvo Previsto Grad: Campus MEDEL Medeliin

Ultima Actualizacion 18/05/2021 4:24:32PM Carga Académica Tm Completo

Por EAF_FO_ANA_PROGRAMA

Guardar 5] Incluir Historial Corregir Historial

|&® Volver a Buscar | | =] Notificar ‘ % Actualizar | ‘ 21 ActzlVisualizar ‘

Programa del Alumne | Plan del Alumna | Plan Secundario del Alumno | Atributos del Alumno | Titulos del Alumno

'Epik
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Luego de consultar el programa de forma correcta del estudiante, proceda ingresando el

programa de forma correcta en la autorizacion:

UNIVERSIDAD

EAFIT

Autorizar Formulario Plan Pago
Autorizar Diligenciamiento Formulario Plan de Financiacion

Institucion Académica EAFIT

Grado Académico MSTR Maestria

Programa Académico

Ciclo 2166 Segundo semestre 2021
Unidad Negocio MEDEL Medellin

Plan de Pago Formularic CPPMST&0 Plan de pago Estudiantes Maest

Estudiantes Autorizados Personalizar | Buscar | (& | E Primero (4 1de1 (» Ultimo
*Programa 2
Académico ID Estudiante
1158 Q| Maes Administracién Financiera | 1000217220 Ql [+] [=]
Creado por Consultar ID Estudiante
(AR I T Buscar por: [ID Empleado + | Comienza por| 1000217220
Actualizadoe por
FechalHora Actualizacion
‘ Consultar | ‘ Cancelar ‘ Consulta Avanzada
[ Guardar | ‘El Notificar ‘ Resultados Busqueda Rizar
Ver 100 Primero (4 1det1 (k. Ultimo

ID Empleado Doc Identidad Nombre
I1(]D[]217220 1152685534 CORDOBA ZAPATA ALEXIS |

Seguidamente el sistema muestra la informacion del estudiante. Revise que el estudiante

o estudiantes son los autorizados para ese plan de pagos y dar clic en “Guardar”.

-

UNIVERSIDAD

Autorizar Formulario Plan Pago

Autorizar Diligenciamiento Formulario Plan de Financiacion

Institucion Académica EAFIT

Grado Académico MSTR Maestria

Programa Académico

Ciclo 2166 Segundo semestre 2021
Unidad Negocio MEDEL Medellin

Plan de Pago Formulario CPPMSTS80 Plan de pago Estudiantes Maest

Estudiantes Autorizados Personalizar | Buscar | (7] | [5 Primero (4 1de1 (» Ulimo
*Programa =
Académico ID Estudiante
1158 |@_ Maes Administracién Financiera [1000217220  |@ CORDOBA ZAPATAALEXIS [=li[=]
Creado por

Fecha/Hora Creacion
Actualizado por
Fecha/Hora Actualizacién

IJiI Guardar I ‘J Notificar | ‘,4 Afadir | ‘_g Actz/Visualizar |

Luego de “Guardar” el sistema actualiza la informacion del usuario y fecha en que se

realizé el registro de autorizacion.

Epik — Universidad EAFIT 14
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-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Autorizar Formulario Plan Pago

Autorizar Diligenciamiento Formularic Plan de Financiacion

Institucion Académica EAFIT

Grado Académico MSTR Maestria

Programa Académico

Ciclo 2166 Segundo semestre 2021
Unidad Negocio MEDEL Medellin

Plan de Pago Formulario CPPMST30 Plan de page Estudiantes Maest

Estudiantes Autorizados Personalizar | Buscar | (7] | LTi‘ Primero (4 1de1 (¢ Ulimo
*Programa -
Académico ID Estudiante

1158 |Q Maes Administracién Financiera 1000217220 |@Q_ CORDOBA ZAPATA ALEXIS [+ =]

Creado por EAF_FI_ANA_EAFIT_ALCANCE

FechalHora Creacién 12/07/2021 5:41PM

Actualizado por EAF_FI_ANA_EAFIT_ALCANCE

FechalHora Actualizacion  12/07/2021 5:41PM

‘&) Guardar ‘ ‘J Natificar & Adadir | ‘,,g ActzVisualizar

Adicionar mas estudiantes autorizados

Para adicionar un estudiante autorizado el administrativo realiza los siguientes pasos:

Buscamos el plan de pago anterior al cual se le realiz6 una autorizacion.

Epik — Universidad EAFIT 15
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UNIVERSIDAD

AFIT

Autorizar Formulario Plan Fin

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco pfobtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Busqueda

Buscar por: | Institucion Académica v |Comienza por

Busqueda Avanzada

Resultados Busqueda
Ver Todo Primero (4 16des (» Ultimo

Institucion Académica Unidad Negocio Grado Académico Programa Académico Ciclo Plan de Pago

EAFIT MEDEL ESPE (en blanco) 2161 CPPESP8&0

| EAFIT IMEDEL MSTR (en blanco) 2166 CPPMST80 |
EAFIT MEDEL PREG (en blanco) 2161 CPNUEVOPRE
EAFIT MEDEL PREG (en blanco) 2161 CPPRE
EAFIT MEDEL PREG (en blanco) 2161 ITIS_AUTOR
EAFIT MEDEL PREG 084 2161 ITIS_OTPL

Buscar un Valor | Afiadir un Valor
Al seleccionarlo muestra la informacion que tiene registrada, entonces para Afadir

. ., +
seleccione la opcion 4

v

UNIVERSIDAD

Autorizar Formulario Plan Pago
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Luego de seleccionar esta opcion el sistema activa la fila 2 paraingresar la informacién
relacionada con el estudiante que se autoriza para este plan de pago.
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Seleccionar la opcion “Guardar”.
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Eliminar estudiante de autorizacion

Para eliminar un estudiante el administrativo secciona la opcién = .
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Luego el sistema muestra el siguiente mensaje de confirmacion:
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Seleccionar la opcién Acep .Posteriormente el sistema elimina el resgistro de la Fila
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Dar clic en “Guardar”.
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