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Descripcion de la funcionalidad

En esta funcionalidad se puede registrar la no asistencia de un estudiante a su ceremonia
de graduacion y si en su reemplazo, asistira alguien de mas.
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik

e Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.

¢ Diligenciar en el campo “Contrasefa” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic enel boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

'Epik

EAFIT

Inicio de sesién English

Usuario

i0lvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, procederingresara la

ruta.
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https://servicios.eafit.edu.co/epik#_blank
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Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta.

Ruta: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Graduacién > Asistencia a ceremonia.

Funcionalidad: Asistencia a ceremonia.

Menu

Buscar:

Autoservicio
Evaluacién Do
Notificaciones
Comunidad del
Admision de Al
Registros e Ins|
Gestion Curricy
Finanzas del A
Orientacion Ac
Gestion de Co
Definicién de ¢
Definicion de §
Componentes
Localizacion
Herramientas d

Menu Busqueda:

PeopleTools

FY
11aPd)os ae Lraao

Ceremonia de Grado

Solicitud de graduacion
Actualizacion Paz y Salvos
Consultar Paz y Salvo

Consulta Ceremonia de Grado
Actzar Consec/Conceder Titulo
Finalizar ceremonia

Proceso Envio Notifica. Grado
Ingresar Registro de Diploma
Generacion Masiva de Diplomas

Y O P O Y Y T T Y T

Asistencia a Ceremonia
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‘ calificaciones.
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1 Autoservicio

3 Evaluacién Docente ni Prind

& Notificaciones EAFIT ., Autog

&1 Comunidad del Campus ﬁﬁ:;::;e

£ Admision de Alumnos £ Soi

(J  Registros e Inscri[:lc 3 Inscripcién de Alum

1 Gestion Curricular | = Informacién de Cicl

1 Finanzas del Alumn & Informacion Grados

£3  Orientacion Acadent = Resumenes de Insq

1 Gestion de Contribl & Proceso de Ciclos |

€1 Definicion de Objet( =1 __Proyectos Academi

1 Definicion de SACR|=)__Graduacion |

3 Componentes de E L1 Evaluacion de Convalidaciones
1 Localizacion L Gestion de Citas

3 Herramientas de Ini &} Realas de Convalidacion
1 PeopleTools

4 Mas...

las matriculas.

| Mantenimiento de
[y Evaluacion de So

<@ Finanzas del Alun
‘Hﬁr:_ﬁpermite mantener cu
cobros de alumnos a

[ Matriculas y Tasas

o Carnn

wDop

Al ingresar a la ruta indicada se presentan las siguientes ventanas:
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FHO o
Asistencia ceremonia de Grado ID Campus:
Doc Identidad:
Avelico:  [Comisnza porv ]

Introduzea los datos que tenga v pulse Buscar. Deje los campos en bianco pfobt

i I Buscar un \.'alnrlii_ gﬁad_r,r un Valor |

+ Criterios de Ei’isqueda

Consultar || Borrar || Cancelar Consulta Basic

Resultados Busqueda

1 Empleado: (Carmerea por ]

Solo se pueden mostrar los 300 primeros resultados

Ver 100
Buscar || Borrar |Busqueda Basica @ Guardar Criterios Busguef p Nombre G

1000000003 FRANCO CUERVO MONICA ADRIANA I

Esta opcién permite buscar un valor. Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:

Para realizar la busqueda se debe ingresar informacién en al menos un campo.

e Seleccionar en elicono “* el campo 'ID Empleado' (del estudiante). En caso de no
tener el Id del estudiante y al seleccionar el icono, se puede realizar la busqueda por
otras opciones como Id campus, documento identidad, apellidos o nombres.

 Diligenciar o seleccionar en elicono “* el campo "ld Ceremonia'.

e Darclic en el botén 'Buscar’.
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EAF IT D Empleado

e

- o
Asistencia ceremonia de Grado il e

Doc icertidad: [Comenza por v
Apellida; Comienza por » ||

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en bianco pfobt

i_léuscar:fn_\;é_lhr_ |: Afadir un Valor |

w Criterios de Bﬂsqueda

Consultar H Borrar || Cancelar Consulta Basii

ID Empleado: [Comienza por v | Resultados Busqueda
Id Ceremonia: ';q Solo se pueden mostrar los 300 primeros resultados

Ver 100
Buscar ‘ ‘ Borrar | Blisgueda Basica [&° Guardar Criterios Bisoue| |p Nombre G
1000000003 FRANCO CUERVO MONICAADRIANA I

Esta opcién permite afadir por Id Empleado (del estudiante) y Id Ceremonia. Para esto,

se deben realizar los siguientes pasos:

e Seleccionar en elicono “* el campo 'ID Empleado’, (del estudiante). En caso de no
tener el Id del estudiante y al seleccionar el icono, se puede realizar la busqueda por
otras opciones como Id campus, documento identidad, apellidos o nombres.

« Diligenciar o seleccionar en elicono “* el campo "ld Ceremonia'.

e Darclic en el boton “Anadir”.

Luego de seleccionar el registro deseado, el sistema abre una pagina adicional donde se

deben diligenciar los campos relacionados debajo de las siguientesimagenes:
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ASISTENCIA CEREMONIA DE GRADO

ID 1000225593 ESTUDIANTE10 X ARGUELLO X

Id Ceremonia 4

Fecha Ceremonia 31/03/2021 Estado Ceremonia Abierta
Asistira a la ceremonia de Grado? O si

Asiste a la ceremonia

Tipo Doc Identidad
Nro. Identificacio
Nombre Completo

Relaci6n|

|Comentario}

L4

100 caracteres restantes

|I_1J Guardarl | ||f' Volver a Buscar | |"‘ | Anterior en Lista | |4. | Siguiente en Lista | | + Afadir | Actz/Visualizar

e Asistiraala ceremonia de grado: Marcar 'No' cuando el estudiante no asistira.

Si alguien asistira a la ceremonia de grado en reemplazo del estudiante, se deben

diligenciar los siguientes campos, en caso contrario no se diligencian:

e Tipo Doc Identidad : Seleccionar en la lupa“ el tipo de documento de la persona
que asistira a la ceremonia.

¢ Nro. Identificacién: Digitar el numero de documento de la persona que asistiraa la
ceremonia.

¢ Nombre Completo: Digitar nombres y apellidos de la persona que asistira a la
ceremonia.

o Relacioén:Desplegarlaflecha ~] y seleccionar el tipo de relacién que esa persona
tiene con el estudiante.
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e Comentario: Se debe digitar observaciones en que caso que aplique.

e Por ultimo, se debe hacer clic en el botdn '‘Guardar'.
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