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Instructivo Asignacion masiva Epik

Descripcion de la
funcionalidad

La funcionalidad Asignacién Masiva, permite realizar
una asignacion masiva de indicadores de servicio a un
listado de estudiantes, ya sean indicadores de servicio
positivos 0 negativos.



Instructivo Asignacion masiva Epik

. Paso a paso de la
funcionalidad

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasefia de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik. Luego, busca en la parte
superior izquierda la siguiente ruta:

Ruta:

Menu Comunidad Indicadores Asignacion

Principal del Campus de Servicio PRI Masiva

Menu Busqueda:

Autoservicio
Evaluacion Docente Menu Principal
Notificaciones EAFIT

Comunidad del Can -

o

Informacion Personal
Admisidn de Alumn Informacion Personal de Alumno

Listas de Control

;El:

Regiatros e Inscripg

Gestion Curricular Comentarios

] Indicadores de Servicio

Finanzas del Alumr Indicadores de Se

Orientacion Acaden
Gestion de Contriby
Definicion de Objetq
Definicion de SACR
Componentes de Empresa
Localizacién

Herramientas de Informes

1 [ Asignacién Masiva

Indicadores Servicio (Alumno)

1 Liberacion Masiva

Sislerna Geslion de Evaluacion
Centro Trabajo Gestion lareas

P B

PeopleTools

Cambio de contraseria
Mis Prcferencias

Mi Perfil de Sisterna
Mi Diccionario

Mis Fuentes
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Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID Control Ejecucion: | Comienza por v ||

U mayas/Minas

Buscar | | Borrar | Blsqueda Basica & Guardar Criterios Blsqueda

® Buscar un Valor, permite buscar un proceso de grupos de alumnos que
ya se encuentra creado.

® Haz clic en Buscar.
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Buscar un Valor Anadir un Valor

|D Control Ejecucion;

Afadir
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Para crear una asignacion masiva de indicadores nueva:

® Selecciona la pestana Anadir Valor.
® Ingresa un ID Control de Ejecucion.
® Haz clic en Anadir.

El sistema presenta la siguiente ventana para el ingreso de la informacién que
se requlere para la ejecucion del proceso.

-
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1D Control instructivo Gestor Informes ~ Monitor Procesos Ejec
Ejecucion:

Seleccion Integrantes

Herram Seleccion | v |

Nombre Consulta

Datos Indicador Servicio

*Institucion | Universidad EAFIT v
*Cd Indicador Servicio Q
*Motivo Q [ Usar Fecha Sistema

Periodo Efectivo

Ccl Lvo Inicio Q Fin Ciclo Q
Fecha Inicial gl Fecha Final 5
Detalles Asignacion
‘Depantamento ='_'\
Releisncia
Inporte 0,000

Codigo Moneda CUF | Pegg Colmb

Informacién Contacto
ID Contacto 16 Persona Contacto
ID Rpble Asignacion 1§ Rpble Asig ‘OSORIO GONZALEZ JUAN CAMILO
Comentarios

kn- Guardar ! E] Notificar e Adadir £ Aclz/Visualizar )
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® Herram Seleccion: Selecciona el método que se va a usar para cargar
las personas a quienes se les va a asignar el indicador de servicio.

Seleccion Integrantes

v||

Herram Seleccién] Archivo Externo

Cargar Archivo | minar Archivo

Creacidn Mapa Campos

Archivos Anexos

Mapa Campos Q

7

® Selecciona archivo externo, haz clic en la opcién cargar archivo y
selecciona el archivo que se construyo con los datos de los estudiantes
que se van a cargar (para este caso se requiere el ID)

® Haz clic en el boton Cargar Archivo.

® Se activa la ventana Anexo archivo.

® Activa el botén Seleccionar archivo.

® Selecciona el respectivo archivo que se desea anexar. (archivo en
formato txt).

® Haz clic el boton Cargar.

® Selecciona el enlace Creacién/Edicion Mapa Campos.

Mapa Archivo Selec Integrantes

Def Mapa Archives

*Mapa Archivos FRUEBA
“Tipo Archive Segarado

O pablice

v

Z Fia Cabecera

.

N* Flla Cabecera

Historial CreadofActualizads

campol Punio y Goma

v]

Calificador Campeo ~

Mapa Campes Personaizar | Buscar | (21| Primero 4 1de1 'k Uttima
Mapa Formatn | [FTH
MNombre Campo Obligatorio N° Campo
1 EMPLID No
Aceptar Cancetar | Aglicar |
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e Se activa la pagina Mapa Archivo Selec Integrantes.

® Tipo archivo selecciona separado.

® Separador campo Selecciona Punto y coma.

® En la seccién Mapa Campos diligencia el valor del campo No. Campo,
que consiste en enumerar los campos que tiene el archivo, en este caso

el nimero de columnas del mismo.

® Selecciona el boton Aceptar.

Asignacion Msv

ID Control INSTRUCTIVO Gestor Informes  Monitor Procesos Ejec
Ejecucion:

Seleccion Integrantes

Herram Seleccion | Archive Externc ~

Archivos Anexos pruehavpe. txt Cargan Archivu Elinnnrear Anchivu Wer Archivu |

PRIIEE, g z
Mapa Campos PRUEBA QA Edicien Mapa Campos {Vista Previa Resultados Seleci

. J

e Selecciona el enlace Vista Previsa Resultados Selec en caso de querer
consultar los datos que tiene el archivo.

Vista Previa Resultados Seleccion

Volver

EMPLID

1000213799
1000213800
1000213801
1000213806

| L P -

e Si serequiere hacer por medio una consulta:
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Seleccion Integrantes

lHem’m Seleccioni PS Gestor de Consultas v i

Moamhra Consulta a,

Inicio Gestor de Consulias

® Herram Seleccion: haz clic en la lista desplegable y selecciona la opcion
‘PS gestor de consultas”.

® Nombre Consulta: haz clic en la lupa y selecciona la consulta
correspondiente, la cual debe estar previamente definida.

® Selecciona el enlace Editar Valores Val.

® Se activa una ventana que contiene los criterios de ejecucién de la
consulta.

® Digita los criterios de la consulta. Estos dependen de la consulta
seleccionada.

® Selecciona el botén Aceptar.
® El sistema regresa a la pagina Asignacion Msv.

® Seleccione el enlace Vista Previa Resultados Selec en caso de querer
consultar los datos que tiene el archivo.
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Datos Indicador Servicio

“Institucién l!.sn::.-em-;lad.I:lAF.IT
*Cd Indicador Servicio Q
*Motive Q. [ Usar Fecha Sistema
Periodo Efectivo
Cel Lvo Inicio Q Fin Ciclo Q
Fecha Inizial [ Facha Final
Detalles Asignacién
“Departamento
Referencia
Importe Cédigo Moneda COF O pesg Colmb
Informacion Contacto
ID Contacto Persona Contacto

ID Rphbla Asignazién 1000000017 a, Rpble Asig NUD SUN

Comentarios

5 Guardar =] MNotificar b Adiadic | 21 ActzVisualizar

Seccion Datos Indicador de servicio

e Institucion Académica: selecciona Universidad EAFIT.

® CdIndicador de Servicio: se diligencia el indicador de servicio que se va
a reqgistrar al estudiante, ejemplo, NBP.

® Motivo:diligencia el motivo parametrizado que se le asigna al estudiante.

® Activa el campo Usar Fecha Sistema en caso de querer que el proceso
asigne la fecha del sistema como fecha de asignacién del indicador.
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Seccion Periodo Efectivo

e Ciclo Lectivo Inicio selecciona el ciclo lectivo inicial que aplica el
indicador de servicio.

® Fin Ciclo selecciona el ciclo lectivo final que termina el indicador de
Servicio.

® Fecha inicial selecciona la fecha inicial que aplica el indicador de
Servicio.

® Fecha Final selecciona el ciclo lectivo final que termina el indicador de
Servicio.

Seccion Detalles Asignacion

e Departamento selecciona el departamento o area que asigna el indicador
de servicio.

® Referencia: se puede diligenciar la oficina especifica que asigna el
indicador de servicio; este campo no es obligatorio.

® Importe: no se diligencia

® Moneda: no se diligencia

Seccion Informacion Contacto

e ID Contacto selecciona la persona de contacto encargada del indicador
de servicio.

® Persona Contacto el sistema carga el nombre completo de la persona
seleccionada en el campo anterior. En caso de que la persona no exista
en Epik, aqui se puede digitar el nombre de la persona contacto.

® ID Rpble Asignacion aparece por defecto el ID del usuario que esta
ejecutando el proceso.

® Rpble Asig aparece el nombre completo de la persona del ID relacionado
en el campo anterior.



Comentarios, se relacionan comentarios adicionales que se quieran
enviar dentro de la asignacion.

Luego de realizado este proceso:

EAFIT

Asignacion Msv

ID Control INSTRUCTIVO Gestor Informes Monitor Procesos Ejec |

Ejecucion:

— J

Selecciona el botén Ejec para ejecutar el proceso.
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Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMA ID Control Ejecucion INSTRUCTIVO

Nombre Servidor| ~|  Fecha Ejec [28/04/2021 B

Recurrencia| v Hora Ejec |9:55:55AI [ Restablecer a F/H Actual

Huso Horario

Lista Procesos
Selec  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso “Tipo *Formato Distribucion

Pub Indc Servicio Asignacion EIPSIASG PSJob (Ningunc v || (Ninguno v | Distribucién

SCC_SI_ASSN SCC_SI_ASSN Motor de Aplicacion | Web v || TXT v | Distribucién

Aceptar | | Cancelar
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Epik

e Se activa la pagina Peticion Gestor Procesos, que aparece en la seccion
Lista de Procesos.

® Selecciona el proceso.

® Selecciona el botén Aceptar.

Asignacién Msv

1D Contrel INSTRUCTIVO Gestor Informes I Monitor Procesos |

Ejecucion: Ty
Instancia Proceso 8099061 8099064

e Selecciona la opcién Monitor de procesos para validar el estado del
proceso.

Lista de Procesos Lista de Servidares

Visualizacion Peticion Proceso
v 1| |[Horas

ID Usuaria EAF_FO_ANA_ O) Tipo | v| [Uitimo

v | Nombre @, Instancia Orig Instancia
Dest

s Guardar al Actualizar

Sarvidor|

Estado Ejec| b Estado Distribucisn |

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | & | & Primero (4 1-11de 1 + Ultimo
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechaHora Ejec Estado Ejec E.Sl‘ado = Detallas
= Distribucion

8099064 Motor de Aplicacisn SCC_SI_ASSN EAF_FO_ANA PROGRAMA 20042021 SS055AM  conects  Emiado Detalles
10472021 956
8099061 PSJob EIPSIASG EAF_FO_ANA_PROGRAMA 20042021 95655AM  Goreqto  Emiado Detalles

e El sistema presenta el avance del proceso, verifica:

O Estado Ejec: Correcto

O Estado Distribucién: Enviado

e Haz clic en la opcion Volver a Asignacion Masiva.
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