Vigilada Mineducacién

UNIVERSIDAD

== EAFIT, | Epik

Epik
Instructivo

Asignhacion de
Citas

Universidad EAFIT




UNIVERSIDAD

- EAFIT,

Epik

Contenido

Descripcion de la funcionalidad ...............cooiiiiiiiiii s 3
¢ Como ingreso al sistema EPIK EAFIT 2. ..o 4
Paso a paso de la funcionalidad ..............cccoooiiiiiiiiiiiii e 5
ASIGNACION MASIVA UE CItAS.....uvuuii i e eeieeeiiei e e e e e et e e e e e e ettt e e e e e e aeeraaaaaas 6
ELIMINAT CILAS. ..ttt e e e e e e e e e 10

Epik — Universidad EAFIT 2



UNIVERSIDAD

- EAFIT,

Epik

Descripcion de la funcionalidad

La funcionalidad Asignacion de Citas, permite asignar citas masivas de matricula a los

estudiantes de la Universidad.
Para realizar la asignacién de citas ya previamente se debe tener parametrizado:

e Grupos alumnos/procesos de grupos alumnos.
e Tablas de citas.

e Bloques de citas alumno.

En el instructivo se encuentra, como se realiza la asignacion masiva de citas y estas como

se eliminan.
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¢, Como ingreso al sistema Epik EAFIT?

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la pagina de la Universidad:

https://www.eafit.edu.co/epik

¢ Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad.
e Diligencia en el campo “Contrasefia” la contrasefia asignada por la Universidad.
e Daclic en el boton “INGRESAR”.

UNIVERSIDAD

EAFIT

Inicio de sesion English

Usuario

iOlvidaste tu contrasefa?

ta? Crea tu cuenta

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clasico” para asi, proceder ingresar a la

ruta.

UNIVERSIDAD

¥ Administrativo

Datos Personales Mis Preferencias

BeN o

1D sin definir.
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Paso a paso de la funcionalidad

Ingresa en la parte superior izquierda, a la siguiente ruta:

Ruta: Asignacion de Citas

Funcionalidad: Menu Principal > Registros e Inscripciones > Proceso de Ciclos Lectivos >

Citas > Asignacion de Citas

Menu Busqueda:

Menu

Buscar.

Autoservicio
Evaluacion Do
Nofificaciones
Comunidad de!
Admision de Al
Registres e Ing|
Gestion Curric
Finanzas del Al
Orientacidn Ac
Gestion de Con
Definicion de 4
Definicion de S
Componentes
Localizacian
Herramientas ¢
PeopleTools
Cambio de con
Mis Preferencig
Mi Perfil de Sis
Mi Diccionario
Mis Fuentes

EI EI

Dmmmnmerpooroooopocreboe @

Autoservicio
Evaluacion Docente
Notificaciones EAFIT
Comunidad del Camp
Admision de Alumnos
Registros e Inscripg
Gestion Curricular
Finanzas del Alumn
QOrientacién Acadén|
Gestién de Contrib
Definicion de Objet
Definicién de SACH
Componentes de E
Localizacion
Herramientas de In
PeopleTools
Cambio de contrasq
Mis Preferencias

Mi Perfil de Sistemd

Mi Diccionario

Menu Principal

[ '\, Autoservicio
ﬁ:} Permite acceder a la informacion y actividades de autoservicio.

us 2 Solicitu erfificados
[ NSCnpcio
0 Inscripcion de Alumnos ! EP?‘_Z( Empus
3 Informacion de Ciclo Lectivo i %Comunidad del Campus
(i} Informacion Grados y Programas Fjp‘ Permite maniener daios generales de personas y organizacion
N como la informacién 3C.
O Resumenes de Inscripcion [ Infermacion Persona
1 Procesode Ciclos | - Permisos de Clase ponal ae Alumne
£1  Proyectos Académi| 1 Listas de Espera
1 Graduacion 0 Cancelaciones y Baias_
O Evaluacion de Coml| & ! || Cita de Inscripcion de Alumng e clase
1 Gestionde Citas | =2  Proceso de Fin Cicl IE] Asignacién de Citas
0 Reglas de Convalidacion H Tabla de Citas
~ .. Blogues de Citas de Alumno
J Datos Adicionales de Alumnos - q
£l Convenios Educativos o 8 Asignacion de Citas Reajustes
- L §5 - =potencia
=] Solicitud Servicios Académicos componentes de la comunidad, ademas de administrar campai
o
B Reportes Componentes
[ Gestor de certificados

Mis Fuentes

[}, Componentes de Empresa

= N~

mmndne nlan nkindan An o
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Asignacion masiva de citas

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Asignacion de Citas

Introduzca los datos que tenga y pulse Buscar. Deje los campos en blanco p/obtener todos los valores

Buscar un Valor Afiadir un Valor

Criterios de Busqueda

ID Control Ejecucitn] |

[ Mayus/Minus

=] . i
| Buscar || Barrar |BUsqueda Basica 2 Guardar Criterios Blsqueda

Buscar un Valor | Afadir un Valor

e Buscar un Valor, permite buscar un proceso gue ya se encuentra creado.

¢ Haga clic en Buscar.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Asignacion de Citas

Buscar un Valor ARadir un Valor

ID Control Ejecucién

Buscar un Valor | Adiadir un Valor
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Para crear asignacién de citas de matricula realice lo siguiente:

e Seleccione la pestafia Afadir Valor.
e Ingresa un ID Control de Ejecucion.

e Haga clic en Anadir.

-

UNIVERSIDAD

EAFIT

Asignacion de Citas

ID Control instructive Gestor Informes Monitor Procesos
Ejecucion:

“Institucion Académica EAFIT |Q  jhiversidad EAFIT

*Grado Académico Q
“Ciclo Q
*Modo Proceso | Afiadir Citas v

[l crear Comunicaciones

Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 » Ultimo
*Sesion | v| +][=]
[J No Permitir Varias Citas
Buscar | Ver Todo Primero (4 1de1 (b Ultimo
*Bloque Citas Alumnos Q #[=]
(1) sustitucisn Prioridades Bloque
Clasf Prioridad 1 v
Clasf Prioridad 2 v
Clasf Prioridad 3 v

“Tib Cita rserpeen ]

[CJUsar Limite Ccl Lvo Prog/Sesn

ID Limite Cita Q
“Bloque Citas Q
N® Inicial Cita Buscar Desde Cita
N? Final Cita Buscar Hasta Cita
5 Guardar | | =] Natificar | | + Anadir | | 2|  ActzNisualizar

e Institucion Académica: selecciona EAFIT.
e Grado Académico: clic en la lupa y seleccionar el grado académico

correspondientes, adicionalmente, el grado académico a seleccionar debe coincidir
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con el grado del blogue de citas y el grado de grupos de estudiantes (grupo alumno)

previamente creado. Campo obligatorio.

o Ciclo: seleccione el ciclo para el cual se van a asignar las citas. Campo obligatorio.

¢ Modo Proceso: clic en la lista desplegable y seleccionar Afiadir citas.

e Crear Comunicaciones: este Flag se debe marcar para almacenar informacion,
gue luego sera utilizada en las notificaciones a los estudiantes.

e Sesion: clic en lista desplegable y seleccionar Sesion Curso Ordinaria o
intersemestral, la cual corresponde al bloque de citas previamente creado.

¢ No Permitir Varias Citas: este flag se debe marcar, si a los estudiantes solo se le
asigna una cita.

¢ Bloque Citas Alumnos: clic en la lupa y seleccionar el bloque que previamente fue
creado.

e Sustitucién Prioridades Bloque: este flag no se utiliza en Epik.

e Tipo Cita: clic en la lista desplegable y seleccionar la opcién Inscripcion.

e Usar Limite Ccl Lvo Prog/Sesn: el usuario debe marcar este flag.

e Bloque Citas: clic en la lupa y seleccionar el bloque de citas requerido. Campo
obligatorio.

¢ N° Inicial Cita: hacer clic en la opcién "Buscar Desde Cita"; esta opcion se usa
para buscar por rango de fechas, las citas creadas y asi seleccionar en "N° Cita" el
consecutivo desde donde inicia a donde finaliza.

¢ N° Final Cita: clic en la opcion "Buscar Hasta Cita" esta opcion se usa para buscar
por rango de fechas, las citas creadas y asi seleccionar en "N° Cita" el consecutivo
desde donde inicia a donde finaliza.

e Haga clic en el botén Ejec.
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Instructivo E AF IE Ep

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMA ID Control Ejecucién prueba? mc647
Nombre Servidor] v|  Fecha Ejec|15/04/2021 [51)
Recurrencia| v] Hora Ejec|11°4526AM Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q
Lista Procesos
Selec  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
Asignacion de Citas SRAPPT Informe SQR [Web  ~|[PDF | Distribucién
| Aceptar | Cancelar |

o Haga clic en el botén "Aceptar” para que el sistema proceda a ejecutar el proceso.

Asignacién de Citas

ID Control prueba2_mc647 Gestor Informes Monitor Procesos
Ejecucion:

Instancia Proceso: 8097069
*Institucion Académica EAFIT QU niversidad EAFIT

*Grado Académico Q
*Ciclo Q
*Meodo Proceso| Afiadir Citas v

[_J crear Comunicaciones

e Haga clic en el enlace monitor de procesos y validar que:
o Estado: Correcto

o Distribucion: Enviado

Nota: Si el estudiante ya tiene cita y estaba marcado el flag de no permitir varias citas, el

sistema no hace nada.
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Eliminar Citas

UNIVERSIDAD

EAFIT

Asignacion de Citas

Buscar un Valor ARadir un Valor

1D Control Ejecucion

Buscar un Valor | Afiadir un Valor

Para eliminar una asignacion de citas realiza lo siguiente:
e Seleccione la pestafia ARadir Valor.

e Ingresa un ID Control de Ejecucion.

¢ Haga clic en Anadir.
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UNIVERSIDAD

EAFIT

Asignacion de Citas

ID Control instructivo Gestor Informes Monitor Procesos

Ejecucién:

“Institucion Académica EAFIT Q. hiversidad EAFIT

*Grado Académico Q
*Ciclo Q
*Meodo Procesoi Eliminar Citas v

[_J crear Comunicaciones

Buscar | Ver Todo Primero (4 41ded » Ultimo

*Sesion| v| +] (=]

[J No Permitir Varias Citas

Buscar | Ver Todo Primero (4 1de4 » Ultimo
*Bloque Citas Alumnos Q BB
(] sustitucién Prioridades Bloque
*Tipo Cita [ Inscripcion v |
[Jusar Limite Gel Lvo Prog/Sesn
ID Limite Cita Q
*Bloque Citas Q
N Inicial Cita Buscar Desde Cita
N° Final Cita Buscar Hasta Cita
5l Guardar | | =] Naotificar + Afadir | ‘ 21 ActzNisualizar

e Institucion Académica: selecciona EAFIT.

e Grado Académico: clic en la lupa y seleccionar el grado académico
correspondientes, adicionalmente, el grado académico a seleccionar debe coincidir
con el grado del blogue de citas y el grado de grupos de estudiantes (grupo alumno)
previamente creado. Campo obligatorio.

e Ciclo: seleccione el ciclo para el cual se van a asignar las citas. Campo obligatorio.

¢ Modo Proceso: clic en la lista desplegable y seleccionar Eliminar citas.

e Crear Comunicaciones: este Flag se debe marcar para almacenar informacion,
gue luego sera utilizada en las notificaciones a los estudiantes.

e Sesion: clic en lista desplegable y seleccionar Sesion Curso Ordinaria o

intersemestral, la cual corresponde al bloque de citas previamente creado.
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¢ No Permitir Varias Citas: este flag se debe marcar, si a los estudiantes solo se le

asigna una cita.

¢ Bloque Citas Alumnos: clic en la lupa y seleccionar el bloque que previamente fue
creado.

e Sustitucion Prioridades Bloque: este flag no se utiliza en Epik.

e Tipo Cita: clic en la lista desplegable y seleccionar la opcién Inscripcion.

e Usar Limite Ccl Lvo Prog/Sesn: el usuario debe marcar este flag.

o Bloque Citas: clic en la lupa y seleccionar el bloque de citas requerido. Campo
obligatorio.

¢ N° Inicial Cita: hacer clic en la opcién "Buscar Desde Cita"; esta opcion se usa
para buscar por rango de fechas, las citas creadas y asi seleccionar en "N° Cita" el
consecutivo desde donde inicia a donde finaliza.

e N° Final Cita: clic en la opcion "Buscar Hasta Cita" esta opcion se usa para buscar
por rango de fechas, las citas creadas y asi seleccionar en "N° Cita" el consecutivo
desde donde inicia a donde finaliza.

e Haga clic en el botén Ejec.

Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF_FO_ANA_PROGRAMA ID Control Ejecucién prueba?_mc647
Nombre Servidor] v|  Fecha Ejec|15/04/2021 [31)
Recurrencia| v| Hora Ejec | 11:45:26AM Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q
Lista Procesos
Selec  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
Asignacion de Citas SRAPPT Informe SQR [wWeb  ~|[PDF v | Distribucian

| Aceptar Cancelar |

e Haga clic en el botén "Aceptar"” para que el sistema proceda a ejecutar el proceso.

Epik — Universidad EAFIT 12

'Epik



UNIVERSIDAD

Asignacion de Citas

ID Control instructivo Gestor Informes

Ejecucion:
*Institucién Académica EAFIT |
*Grado Académico PREG |Q
Q

*Modo Proceso | Eliminar Citas

Universidad EAFIT

Pregrado

*Ciclo|2161 Primer semestre 2021

b

[l crear Comunicaciones

e Haga clic en el enlace monitor procesos y validar que:
o Estado: Correcto
o Distribucién: Enviado
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