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¢/ Qué encuentras
en este instructivo?

En este instructivo conoceras cada una de las actividades
a realizar para cancelar documentos de pago que no fueron
pagados por los estudiantes, reversar los cargos (deudas)
generados y finalizar las solicitudes recibidas, en los casos
que aplique.
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Ingreso al sistema Epik EAFIT

Ingresa al sistema Epik EAFIT con el usuario y contrasena de la Universidad,
en el siguiente enlace: https:/www.eafit.edu.co/epik.
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Al ingresar se presenta la siguiente ventana que permite ahadir un valor y/o
Buscar un valor. Para esto, se deben realizar los siguientes pasos:

3. Para adicionar el nombre de un nuevo proceso haz clic en el botén “Afiadir
un valor”.
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Buscar un Valor Aiiadir un Valo

ID Control Ejecucion

| Adadir

® Diligencia en el campo de texto “ID Control Ejecucion” el nombre del
nuevo proceso a ejecutar (sin espacios ni caracteres especiales), que
permita tener claridad sobre la actividad administrativa realizada.
Este campo podra ser consultado posteriormente para ejecutar nue-
vamente el proceso.

4. Para buscar un proceso haz clic en el botén “Buscar un valor”.
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Buscar un Valor Afiadir un Valor

ID Control Ejecucian:

Anadir

Buscar un Valor | Ariadir un Valor

® Diligencia en el campo “ID Control Ejecucion” el nombre del proceso
existente que se va a ejecutar.

® Da clic en el botén “Buscar”.
e El sistema muestra una ventana con la informacion a diligenciar para

ejecutar el proceso de identificacion de los documentos de pago con
pago parcial o sin pagos y que se encuentren vencidos.

Diligencia o selecciona la siguiente informacion:
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ID Control pruabas2021 Gestor Informes ~ Monitar Procesos
Clecucidn:

Datas de Ejecucion

“Inetitucion: EAF |2 Universidad EAFIT
“Grado Acaddémico:  |EDCO A Educacion Continua
“Clelo: 2129 A Pariodo anual 2021

“Fecha Vencimient: 29032021 &

“Tipn Procoso:

Parsonalizar | Buscar | LY =) Primoero 4 1de1 ‘b Ukimo
No. Soficitud Servicio 1D Alummno MNomibre Programa Acagémico N° Factura
1

® Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Instituciéon Académica”.
e Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Grado académico”.
® Diligencia o selecciona en el icono |Q el campo “Ciclo”.

® Diligencia o selecciona en el icono |Qel campo “Fecha vencimiento” de
los documentos de pago que se requiera ejecutar la consulta.

" u

® Diligencia o selecciona en el icono |Qe1 campo “Tipo Proceso” “certi-

ficados o servicios” por el cual se desea ejecutar el proceso.

A continuacioén, haz clic en el botén Consultar y el sistema presentara el lista-
do de los estudiantes con documentos de pago con pago parcial o sin pagos y
qgue se encuentren vencidos. Los datos suministrados por el sistemas son:
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ID Control pruebas2021 Gestor Informes  Monitor Procesos Ljec
Ejecucidn: -

Datos de Ejecucion

“Inatifuctén: carm | Universidsd CAFIT
"Grado Académico:  EDCO| S Educacién Continua
“Ciclo: 7128 X Parioda anual 2021

“Fecha Vencimiento: 29032021 | %

“Tipo Proceso: Senvicios

[t

Personalizar | Buscar | LY | k= Pimero ‘& 1de1 ' Ultimo
No. Soliciiud Servicio 10 Alumno Nombre Programa Académico N’ Factura

® En la columna “Nro Solicitud servicio” relaciona la solicitud de servi-
clo relacionar al estudiante

e En la columna “ID alumno” se presentan los id de los estudiantes.
® En la columna “Nombre” se relaciona el nombre de los estudiantes.

® En la columna “Programa Académico” se presenta el programa al que
pertenece el documento de pago.

® En el cambo “N° Factura” se relaciona el numero que le corresponde al
documento de pago que no esta pagado al 100%.

Luego, haz clic en el botdon “Guardar” y, en la parte superior derecha, en “Ejec”.
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ID Control Prusba Gestor Informes  Monitor Procesos.
Fjecucifn:

Datos de Ejecucién

“Institucitn: earm | Universidad EAFIT

"Grado Académico: EDCO QL Educacién Continua

*Ciclo: 2129 4 Pariodo anual 2021

“Fecha Vencimiento: Z3/03/2021 |9

“Tipo Proceso: Sarvicios W
Consultar

Personalizar | Buscar | £21] [ Primero 4 1de1 *
PrOgrama Académico N Factura

Uiftimo
No. Solicitud Servicio 1D Alumno Nombi

| o Guardar =1 Nofificar

5 Afadi £l AcNisualizar |

Se presenta una ventana en la que se visualiza la seccién “Lista Procesos”.

Selecciona el recuadro blanco en el que se relaciona “Anulacion Masiva
Solicitudes” y luego haz clic en el boton “Aceptar”.

-
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Peticion Gestor Procesos

ID Usuario EAF_FI_ANA_APOYO_FINAN 1D Control Ejecucion Prueba

Nombre Servidor 1“ Fecha Ejec 29/03/2021 5

Recurrencia |

R Hora Ejec 2:23:43p.m Restablecer a F/H Actual
Huso Horario Q
Lista Procesos
Selec  Descripcion Nombre Proceso Tipo Proceso *Tipo *Formato Distribucion
Anulacion Masiva Solicitudes EA_AM_SLS_AE  Motor de Aplicacion [Web  ~][TXT ] Distribucion

.

Haz clic en la opcién “Monitor de procesos”. El sistema abre una pagina con los
parametros que fueron diligenciados para ejecutar la consulta y la instancia
proceso: XXXXX, que corresponde al identificador de la consulta generada, el
cual te permitira verificar el resultado de esta en la siguiente pagina.
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ID Control Pru
Ejecucién:

Gestor Informes

Ejec

cin Procesn 5094952
Datos de Ejecucion

“Institucion: EaFm [ Unhversidad EAFIT
*Grado Académico:  EDCO A Educacion Conlinua
*Ciclo: 2125 ¢} Periado anual 2021

*Fecha Vencimiento: [29/0372021 |

“Tipo Proceso: Servicis <
Consultar
Personalizar | Buscar | £ | & Primers 4 1de1 * Utimo
Mo, Solicitud Servicio 1D Alumrg Hombie Proarama Académico N Faciura
1
il Guardar | | =1 Motificar !“.Aﬁadlr A sualzar

L

Haz clic en la opcion “Monitor de procesos”.

-
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Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

ID Usuario 3¥0_FINAN ~ a, Tipo | wr| | Ultimo s | 1

Servidor | Nombre @, Instancia Orig Instancia

Dest
] Guardar al Actualizar

Actualizar

Estado Eiec-__ Estado Distribucion [

Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | &2 | = Primero 4 1de1 ! Ulimo

i - - hatinr . . Estado .
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario FechaHora Ejec Estado Ejec Distribucion Detalles
8094952 Motor de Aplicacion EA_AM_SLS_AE EAF_FI_ANA_APOYO_FINAN ;ETS'%“ Z234pM A coreets Enviado Detalles

Volver a Anulacidn Masiva Solicitudes

i1l Guardar Motificar

kLisia de Procesos | Lista de Senvidores

Epik
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Veras los estados en el Monitor de procesos. Es cuestion de minutos que cambie
el estado Ejec de En cola a Correcto y el estado distribucién de En proceso a
Enviado, cuando se presenten inconsistencias, sale un estado Error, que podra
ser consultado en Detalles.

-
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Lista de Procesos Lista de Servidores

Visualizacion Peticion Proceso

ID Usuario EAF_FI_ANA_/ QA Tipo | | |Ulimo ] 1 [Horas Al | Actualizar |
Servidor| v| Mombre @, Instancia Orig Instancia
) Dest
Estado Ejec| M Estado Distribucion ~| EGuardar al Actualizar
Lista Procesos Personalizar | Buscar | Ver Todo | f?'l Es Primero 'Y 1de1 '* Uliimo
: e Estado
Selec Instancia Sec Tipo Proceso Nombre Usuario Fecha/Hora Ejec Estado Ejec Distribucién Detalles

29/03/2021 2:23:43p.m

8094952 Motor de Aplicacion EA_AM_SLS_AE EAF_FI_ANA_APOYO_FINAN POT Correcto Enviado

" 7

Al finalizar, haz clic en la opcién “Detalles”.

El sistema presenta los detalles del proceso ejecutado. Haz clic en la opcién
“Registro/Rastreo” para obtener mas detalles de los estudiantes que gener¢ la
consulta.
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Detalle Proceso

Proceso

| instancia 8094952 |
Nombre EA_AM_SLS_AE

Estado Ejec Correcto

Ejec
ID Control Ejecucion Prucba
Ubicacion Servidor

Servidor PSUNX

Tipo Motor de Aplicacién
Descripcion Anulacion Masiva Solicitudes

Estado Distribucion Enviado

Actz Proceso

Retener Peticion
Cola
Cancelar Peticion

{ Eliminar Peticion

Recumancia Reenviar Contenido Reiniciar Peticion
Fecha/Hora Acciones
F/H Creacion Peticion 29/03/2021 2:26:06p.m. PDT Parametros Transferir
Ejecutar Después de 29/03/2021 2:23:43p.m. PDT Reg Mensajes Ver Blogueos

Inicio Proceso 29/03/2021 2:26:08p.m. PDT

Tiempos Batch

Fin Proceso 29/03/2021 2:26:24p.m. PDT

Aceptar | | Cancelar |

El sistema presenta la lista de archivos generados. Haz clic en la opcién
“EA_AM_SLS_AE" para obtener mas detalles de la informacién que genero la
consulta.
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Registro/Rastreo

Informe
ID Informe 6173460 Instancia Proceso 8094952 Reg Mensajes
Nombre EA_AM_SLS_AE Tipo Proceso Application Engine

Estado Ejec Comecto

Anulacién Masiva Solicitudes
Detalles de Distribucion

Nodo Distribucion PSUNX Fecha Vencimiento 05/04/2021
Lista Archivos
Nombre Ig;‘::;’ Atchino Fecha/Hora Creacion
AE_EA _AM_SLS AE 8094952 stdouf 294 29/03/2021 2:26:24 077655p.m. PDT
Log_Carga_8094952.txt 45 2000372021 2:26:24,077655p.m. PDT
Distribuir a
Tipo ID Disfribucion *ID Distribucion
Usuario EAF_FI_ANA_APOYO_FINAN
Volver
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