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Descripción de la funcionalidad 

 

En esta funcionalidad se ejecutarán los procesos de cambios de estado de admisión para 

el proceso de Selección y Admisión tanto de pregrado como posgrado.  

 

 

 

 

 

  



Instructivo  

 
 

 Epik – Universidad EAFIT 4 

 

¿Cómo ingreso al sistema Epik EAFIT? 

Para ingresar al sistema Epik EAFIT, debes dirigirte a la página de la Universidad: 

https://www.eafit.edu.co/epik 

 Diligencia en el campo “Usuario”, el que te ha sido asignado por la Universidad. 

 Diligenciar en el campo “Contraseña” la contraseña asignada por la Universidad. 

 Da clic en el botón “INGRESAR”. 

 

Al ingresar a Epik, da clic en el mosaico “Inicio Clásico” para así, proceder ingresar a la 

ruta. 

  

https://servicios.eafit.edu.co/epik#_blank
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Al ingresar en la parte superior izquierda, continua con el ingreso a la siguiente ruta. 

Ruta: Menú Principal > Admisión de Alumnos > Proceso de Solicitudes > Actualización de 

Solicitudes > Actz Acción/Motivo Programa. 

Funcionalidad: Actz Acción/Motivo Programa. 

 

Al ingresar a la ruta indicada se presenta la siguiente ventana: 
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1. Para buscar un proceso que se haya ejecutado previamente, ubicarse en la pestaña 

“Buscar un valor”. 

El sistema presenta el campo ID Control Ejecución en el que se podrá diligenciar el ID 

control del proceso que se desea consultar. 

También se puede dar clic a Buscar, para cargar todos los procesos que se hayan 

ejecutado. 

Seleccionar el proceso que se quiere consultar. 

 

El administrativo puede consultar los criterios de ejecución que se utilizaron para el 

proceso que se seleccionó. 

En esta funcionalidad se ejecutan los procesos que se explican a continuación: 

Cambio de estado Solicitante a Admitido 

Con este proceso el sistema extraerá los solicitantes definidos como aptos para admitir en 

el Proceso Definir Admitidos para realizar el cambio de estado de admisión de Solicitante a 

Admitido. También enviará la notificación de admisión en caso de que el tipo de admisión 

la tenga definida en Parámetros de Admisión EAFIT pestaña Parámetros Admisión (Menú 

Principal > Definición de SACR > Datos de productos > Selección y admisiones > 

Admisiones > Parámetros de admisión EAFIT). 
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2. Para ejecutar un nuevo proceso de cambio de estado de Solicitante a Admitido, ubicarse 

en la pestaña “Añadir un valor”. 

 

En el campo ID Control Ejecución se digita un código alfanumérico de 30 caracteres que 

permita identificar el proceso que se va a ejecutar. 

Dar clic en Añadir. 

 

Se diligencian los campos que presenta el sistema: 

 Herram Selección: en este campo se debe seleccionar la opción PS Gestor de 

Consultas. Al seleccionar esta opción el sistema habilita el enlace Inicio Gestor 

de Consultas, al activarlo el sistema abre otra pestaña y dirige a la funcionalidad 

de Gestor de Consultas. En este proceso no es necesario activar dicho enlace. 
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 Nombre Consulta: este campo se habilita luego de seleccionar en el campo 

Herram Selección la opción correspondiente. Para ejecutar este proceso, en este 

campo se debe seleccionar la opción EAFIT_AD_ADMITIR. Al seleccionar esta 

opción el sistema habilita dos enlaces: 

o Editar Valores Vál 

 

Se diligencian los valores que presenta el sistema, estos son los criterios que 

tiene en cuenta el proceso para realizar el cambio de estado: 

 Institución Académica: se selecciona la institución a la que 

pertenecen los solicitantes a los que se les va a ejecutar el 

proceso. Se selecciona EAFIT. Al dar clic en  el sistema 

presenta las instituciones académicas parametrizadas en el 

sistema. Este campo es obligatorio. 

 Campus: se selecciona el campus al que pertenecen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic en 

 el sistema presenta los campus parametrizados en el sistema. 

Este campo es obligatorio. 

 Grado Académico: se selecciona el grado académico al que 

pertenecen los solicitantes a los que se les va a ejecutar el 

proceso. Al dar clic en  el sistema presenta los grados 

académicos parametrizados en el sistema. Este campo es 

obligatorio.  
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 Ciclo: se selecciona el semestre de admisión de los solicitantes a 

los que se va a ejecutar el proceso. Al dar clic en  el sistema 

presenta los ciclos lectivos parametrizados en el sistema. Este 

campo es obligatorio. 

 Tipo de admisión: se selecciona el tipo de admisión que tienen 

los solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic 

en  el sistema presenta los tipos de admisión que estén 

parametrizados en el sistema. Este campo es opcional. 

 Programa Académico: se selecciona el programa académico al 

que pertenecen los solicitantes a los que se les va a ejecutar el 

proceso. Al dar clic en  el sistema presenta los programas 

académicos parametrizados en el sistema. Este campo es 

opcional. 

Dar clic en Aceptar. 

o Vista Previa Resultados Selec 

 

 ID Estudiante: en este campo el sistema presenta el ID del 

solicitante que el proceso tendrá en cuenta. 

 Tipo Doc ID: en este campo el sistema presenta el tipo de 

documento de identidad del solicitante que el proceso tendrá en 

cuenta. 

 Doc ID: en este campo el sistema presenta el número de 

documento de identidad del solicitante que el proceso tendrá en 

cuenta. 
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 Institución: en este campo el sistema presenta la institución 

académica del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Campus: en este campo el sistema presenta el campus del 

solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Grado: en este campo el sistema presenta el grado académico 

del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 N° Grado: si el solicitante está inscrito a un programa de un grado 

académico diferente al que se le va a ejecutar el proceso, en este 

campo el sistema presenta el número de grado académico de la 

solicitud. 

 N° Solic: en este campo el sistema presenta el número de la 

solicitud de admisión del solicitante que tendrá en cuenta el 

proceso. 

 Ciclo Admisión: en este campo el sistema presenta el ciclo de 

admisión del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 N° Programa: si el solicitante está inscrito a más de un programa 

en ese ciclo de admisión y para el mismo grado académico, en 

este campo el sistema presenta el número del programa 

académico de la solicitud. 

 Prog Acad: en este campo el sistema presenta el código del 

programa académico del solicitante que tendrá en cuenta el 

proceso. 

 ProgNombreSNIES: en este campo el sistema presenta el 

nombre del programa académico del solicitante que tendrá en 

cuenta el proceso. 

 Tipo Admisión: en este campo el sistema presenta el código del 

tipo de admisión del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Descr Tipo Adm: en este campo el sistema presenta la 

descripción del tipo de admisión del solicitante que tendrá en 

cuenta el proceso. 

Dar clic en Volver. 

El sistema regresa a la página Actz Acción/Motivo Programa, en la que se selecciona 

la consulta, y se continúa diligenciando los campos: 
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 Fecha Efectiva: por defecto el sistema asigna la fecha actual, este campo no se 

modifica. 

 Usar fecha sistema: este campo no se marca, no será utilizado por la 

universidad. 

 (*) Institución: se selecciona la institución a la que pertenecen los solicitantes a 

los que se les va a ejecutar el proceso. Se selecciona EAFIT. Al dar clic en  el 

sistema presenta las instituciones académicas parametrizadas en el sistema. 

Este campo es obligatorio. 

 (*) Acción programa: se selecciona la Acción programa que asignará el proceso 

al solicitante cuando sea ejecutado, en este caso se selecciona ADMT - Admisión 

 Motivo Acción: este campo es opcional y para este proceso en particular no se 

selecciona ninguna opción. 

Dar clic en Ejec. 

 

El sistema presenta un listado de procesos que se pueden ejecutar, se debe seleccionar 

el proceso De solicitante a Admitido - EA_SOLAD. Dar clic en Aceptar. 

El sistema presenta nuevamente la página en la que se seleccionaron los criterios para 

la ejecución del proceso y genera un número de instancia que es con el que se consultará 

el estado del proceso y el resultado del mismo. 
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Dar clic en el enlace Monitor Procesos. 

 

Luego de que el proceso tenga en Estado Ejec el valor Correcto y en Estado Distribución 

el valor Enviado, dar clic en el enlace EA_SOLAD, en la columna Nombre. 
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El sistema presenta el conjunto de consultas que el proceso ejecutó y el estado en el 

que cada uno quedó. Para consultar el log o archivo en el que se validan los solicitantes 

que fueron tenidos en cuenta en el proceso, dar clic en el proceso EA_NTF_SOLAD, 

luego en Registro/Rastreo.  
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En este log se presenta el tipo de documento, el número de documento, el ID, el 

programa, el tipo de admisión de los solicitantes a los que se les cambió el estado y en 

caso de que el tipo de admisión tenga parametrizado el envío de notificación se informa 

si la notificación fue enviada correctamente. 

Cambio de estado Admitido a Matriculado 

Con este proceso el sistema extraerá los solicitantes que estén con estado de admisión 

Admitido para cambiar dicho estado a Matriculado. Así mismo, creará al solicitante en la 

funcionalidad Programa Plan, también enviará la notificación de matrícula en caso de que 

el tipo de admisión tenga definido el envío de la misma y activará el ciclo académico del 

solicitante siempre y cuando esté parametrizado en Parámetros de Admisión EAFIT 

pestaña Parámetros Matrícula (Menú Principal > Definición de SACR > Datos de productos 

> Selección y admisiones > Admisiones > Parámetros de admisión EAFIT). 

2. Para ejecutar un nuevo proceso de cambio de estado de Admitido a Matriculado, 

ubicarse en la pestaña “Añadir un valor”. 
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En el campo ID Control Ejecución se digita un código alfanumérico de 30 caracteres que 

permita identificar el proceso que se va a ejecutar. 

Dar clic en Añadir. 

 

Se diligencian los campos que presenta el sistema: 

 Herram Selección: en este campo se debe seleccionar la opción PS Gestor de 

Consultas. Al seleccionar esta opción el sistema habilita el enlace Inicio Gestor 

de Consultas, al activarlo el sistema abre otra pestaña y dirige a la funcionalidad 

de Gestor de Consultas. En este proceso no es necesario activar dicho enlace. 

 Nombre Consulta: este campo se habilita luego de seleccionar en el campo 

Herram Selección la opción correspondiente. Para ejecutar este proceso, en este 
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campo se debe seleccionar la opción EAFIT_AD_MATRICULAR. Al seleccionar 

esta opción el sistema habilita dos enlaces: 

o Editar Valores Vál 

 

Se diligencian los valores que presenta el sistema, estos son los criterios que 

tiene en cuenta el proceso para realizar el cambio de estado: 

 Institución Académica: se selecciona la institución a la que 

pertenecen los solicitantes a los que se les va a ejecutar el 

proceso. Se selecciona EAFIT. Al dar clic en  el sistema 

presenta las instituciones académicas parametrizadas en el 

sistema. Este campo es obligatorio. 

 Campus: se selecciona el campus al que pertenecen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic en 

 el sistema presenta los campus parametrizados en el sistema. 

Este campo es obligatorio. 

 Grado Académico: se selecciona el grado académico al que 

pertenecen los solicitantes a los que se les va a ejecutar el 

proceso. Al dar clic en  el sistema presenta los grados 

académicos parametrizados en el sistema. Este campo es 

obligatorio.  



Instructivo  

 
 

 Epik – Universidad EAFIT 17 

 

 Ciclo: se selecciona el semestre de admisión de los solicitantes a 

los que se va a ejecutar el proceso. Al dar clic en  el sistema 

presenta los ciclos lectivos parametrizados en el sistema. Este 

campo es obligatorio. 

 Tipo de admisión: se selecciona el tipo de admisión que tienen 

los solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic 

en  el sistema presenta los tipos de admisión que estén 

parametrizados en el sistema. Este campo es opcional. 

 Programa Académico: se selecciona el programa académico al 

que pertenecen los solicitantes a los que se les va a ejecutar el 

proceso. Al dar clic en  el sistema presenta los programas 

académicos parametrizados en el sistema. Este campo es 

opcional. 

Dar clic en Aceptar. 

o Vista Previa Resultados Selec 

 

 ID Estudiante: en este campo el sistema presenta el ID del 

solicitante que el proceso tendrá en cuenta. 

 Tipo Doc ID: en este campo el sistema presenta el tipo de 

documento de identidad del solicitante que el proceso tendrá en 

cuenta. 

 Doc ID: en este campo el sistema presenta el número de 

documento de identidad del solicitante que el proceso tendrá en 

cuenta. 
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 Institución: en este campo el sistema presenta la institución 

académica del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Campus: en este campo el sistema presenta el campus del 

solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Grado: en este campo el sistema presenta el grado académico 

del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 N° Grado: si el solicitante está inscrito a un programa de un grado 

académico diferente al que se le va a ejecutar el proceso, en este 

campo el sistema presenta el número de grado académico de la 

solicitud. 

 N° Solic: en este campo el sistema presenta el número de la 

solicitud de admisión del solicitante que tendrá en cuenta el 

proceso. 

 Ciclo Admisión: en este campo el sistema presenta el ciclo de 

admisión del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 N° Programa: si el solicitante está inscrito a más de un programa 

en ese ciclo de admisión y para el mismo grado académico, en 

este campo el sistema presenta el número del programa 

académico de la solicitud. 

 Prog Acad: en este campo el sistema presenta el código del 

programa académico del solicitante que tendrá en cuenta el 

proceso. 

 ProgNombreSNIES: en este campo el sistema presenta el 

nombre del programa académico del solicitante que tendrá en 

cuenta el proceso. 

 Tipo Admisión: en este campo el sistema presenta el código del 

tipo de admisión del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Descr Tipo Adm: en este campo el sistema presenta la 

descripción del tipo de admisión del solicitante que tendrá en 

cuenta el proceso. 

Dar clic en Volver. 

El sistema regresa a la página Actz Acción/Motivo Programa, en la que se selecciona 

la consulta, y se continúa diligenciando los campos: 
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 Fecha Efectiva: por defecto el sistema asigna la fecha actual, este campo no se 

modifica. 

 Usar fecha sistema: este campo no se marca, no será utilizado por la 

universidad. 

 (*) Institución: se selecciona la institución a la que pertenecen los solicitantes a 

los que se les va a ejecutar el proceso. Se selecciona EAFIT. Al dar clic en  el 

sistema presenta las instituciones académicas parametrizadas en el sistema. 

Este campo es obligatorio. 

 (*) Acción programa: se selecciona la Acción programa que asignará el proceso 

al solicitante cuando sea ejecutado, en este caso se selecciona MATR - 

Matriculación. 

 Motivo Acción: este campo es opcional y para este proceso en particular no se 

selecciona ninguna opción, porque el motivo acción que el proceso le asigna al 

solicitante lo determina lo que se parametriza en Parámetros de Admisión EAFIT 

en la pestaña Parámetros Matrícula. 

Dar clic en Ejec. 

 

El sistema presenta un listado de procesos que se pueden ejecutar, se debe seleccionar 

el proceso De Admitido a Matriculado - EA_ADMAT. Dar clic en Aceptar. 
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El sistema presenta nuevamente la página en la que se seleccionaron los criterios para 

la ejecución del proceso y genera un número de instancia que es con el que se consultará 

el estado del proceso y el resultado del mismo. 

 

Dar clic en el enlace Monitor Procesos. 

 

Luego de que el proceso tenga en Estado Ejec el valor Correcto y en Estado Distribución 

el valor Enviado, dar clic en el enlace EA_ADMAT, en la columna Nombre. 
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El sistema presenta el conjunto de consultas que el proceso ejecutó y el estado en el 

que cada uno quedó. Para consultar el log o archivo en el que se validan los solicitantes 

que fueron tenidos en cuenta en el proceso, dar clic en el proceso EA_ADM_MAT, luego 

en Registro/Rastreo.  
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Este proceso genera tres archivos, el primero es el archivo en el que se confirma que se 

haya creado la persona en la funcionalidad Programa plan, si pertenece al grupo de no 

pago parametrizado en Parámetros de Admisión EAFIT, si se le activó el ciclo y si se le 

asignó un atributo alumno. En el segundo, se confirma si a la persona se le envió 

notificación de matriculado. Y en el tercero, se confirma la asignación el plan académico 

y la ubicación semestral en la que queda la persona. 
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Cambio de estado Solicitante a No continúa proceso 

Con este proceso el sistema extraerá los solicitantes que que no hayan pagado la 

inscripción para cambiar dicho estado a No continua proceso. Lo ideal es que este proceso 

se ejecute luego de que se cierren definitivamente las inscripciones. 

2. Para ejecutar un nuevo proceso de cambio de estado de Solicitante a No continúa 

proceso, ubicarse en la pestaña “Añadir un valor”. 

 

En el campo ID Control Ejecución se digita un código alfanumérico de 30 caracteres que 

permita identificar el proceso que se va a ejecutar. 

Dar clic en Añadir. 

 

Se diligencian los campos que presenta el sistema: 
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 Herram Selección: en este campo se debe seleccionar la opción PS Gestor de 

Consultas. Al seleccionar esta opción el sistema habilita el enlace Inicio Gestor 

de Consultas, al activarlo el sistema abre otra pestaña y dirige a la funcionalidad 

de Gestor de Consultas. En este proceso no es necesario activar dicho enlace. 

 Nombre Consulta: este campo se habilita luego de seleccionar en el campo 

Herram Selección la opción correspondiente. Para ejecutar este proceso, en 

este campo se debe seleccionar la opción EAFIT_AD_NOPAGO_INSCRIP. Al 

seleccionar esta opción el sistema habilita dos enlaces: 

o Editar Valores Vál 

 

Se diligencian los valores que presenta el sistema, estos son los criterios que 

tiene en cuenta el proceso para realizar el cambio de estado: 

 Institución: se selecciona la institución a la que pertenecen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Se selecciona 

EAFIT. Al dar clic en  el sistema presenta las instituciones 

académicas parametrizadas en el sistema. Este campo es 

obligatorio. 

 Campus: se selecciona el campus al que pertenecen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic en 
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 el sistema presenta los campus parametrizados en el sistema. 

Este campo es obligatorio. 

 Grado: se selecciona el grado académico al que pertenecen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic en 

 el sistema presenta los grados académicos parametrizados en 

el sistema. Este campo es obligatorio.  

 Ciclo Admisión: se selecciona el semestre de admisión de los 

solicitantes a los que se va a ejecutar el proceso. Al dar clic en  

el sistema presenta los ciclos lectivos parametrizados en el 

sistema. Este campo es obligatorio. 

 Tipo Admisión: se selecciona el tipo de admisión que tienen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic en 

 el sistema presenta los tipos de admisión que estén 

parametrizados en el sistema. Este campo es opcional. 

 Prog Acad: se selecciona el programa académico al que 

pertenecen los solicitantes a los que se les va a ejecutar el 

proceso. Al dar clic en  el sistema presenta los programas 

académicos parametrizados en el sistema. Este campo es 

opcional. 

Dar clic en Aceptar. 

o Vista Previa Resultados Selec 
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 ID Estudiante: en este campo el sistema presenta el ID del 

solicitante que el proceso tendrá en cuenta. 

 Tipo Doc ID: en este campo el sistema presenta el tipo de 

documento de identidad del solicitante que el proceso tendrá en 

cuenta. 

 Doc ID: en este campo el sistema presenta el número de 

documento de identidad del solicitante que el proceso tendrá en 

cuenta. 

 Institución: en este campo el sistema presenta la institución 

académica del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Campus: en este campo el sistema presenta el campus del 

solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Grado: en este campo el sistema presenta el grado académico 

del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 N° Grado: si el solicitante está inscrito a un programa de un grado 

académico diferente al que se le va a ejecutar el proceso, en este 

campo el sistema presenta el número de grado académico de la 

solicitud. 

 N° Solic: en este campo el sistema presenta el número de la 

solicitud de admisión del solicitante que tendrá en cuenta el 

proceso. 

 Ciclo Admisión: en este campo el sistema presenta el ciclo de 

admisión del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 N° Programa: si el solicitante está inscrito a más de un programa 

en ese ciclo de admisión y para el mismo grado académico, en 

este campo el sistema presenta el número del programa 

académico de la solicitud. 

 Prog Acad: en este campo el sistema presenta el código del 

programa académico del solicitante que tendrá en cuenta el 

proceso. 

 ProgNombreSNIES: en este campo el sistema presenta el 

nombre del programa académico del solicitante que tendrá en 

cuenta el proceso. 
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 Tipo Admisión: en este campo el sistema presenta el código del 

tipo de admisión del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Descr Tipo Adm: en este campo el sistema presenta la 

descripción del tipo de admisión del solicitante que tendrá en 

cuenta el proceso. 

Dar clic en Volver. 

El sistema regresa a la página Actz Acción/Motivo Programa, en la que se selecciona 

la consulta, y se continúa diligenciando los campos: 

 Fecha Efectiva: por defecto el sistema asigna la fecha actual, este campo no se 

modifica. 

 Usar fecha sistema: este campo no se marca, no será utilizado por la 

universidad. 

 (*) Institución: se selecciona la institución a la que pertenecen los solicitantes a 

los que se les va a ejecutar el proceso. Se selecciona EAFIT. Al dar clic en  el 

sistema presenta las instituciones académicas parametrizadas en el sistema. 

Este campo es obligatorio. 

 (*) Acción programa: se selecciona la Acción programa que asignará el proceso 

al solicitante cuando sea ejecutado, en este caso se selecciona DENY - Rechazo. 

 Motivo Acción: en este campo se debe seleccionar el motivo No continua 

proceso, para que el proceso cuando le cambie el estado a los solicitantes les 

agregue el respectivo motivo. 

Dar clic en Ejec. 



Instructivo  
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El sistema presenta un listado de procesos que se pueden ejecutar, se debe seleccionar 

el proceso Solicitante a Denegado No Cont - EASLSPAD. Dar clic en Aceptar. 

El sistema presenta nuevamente la página en la que se seleccionaron los criterios para 

la ejecución del proceso y genera un número de instancia que es con el que se consultará 

el estado del proceso y el resultado del mismo. 

 

Dar clic en el enlace Monitor Procesos. 



Instructivo  
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Luego de que el proceso tenga en Estado Ejec el valor Correcto y en Estado Distribución 

el valor Enviado, dar clic en el enlace EASLSPAD, en la columna Nombre. 

 

El sistema presenta el conjunto de consultas que el proceso ejecutó y el estado en el 

que cada uno quedó. Para consultar el log o archivo en el que se validan los solicitantes 

que fueron tenidos en cuenta en el proceso, dar clic en el proceso EA_SOLDENEG, 

luego en Registro/Rastreo.  



Instructivo  
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En este log se presenta el tipo de documento, el número de documento, el ID, el 

programa, el tipo de admisión de los solicitantes a los que se les cambió el estado. 



Instructivo  
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Cambio de estado Solicitante a No admitido 

Con este proceso el sistema extraerá los solicitantes que no cumplieron con los requisitos 

para ser admitidos para cambiar su estado a No admitido (Rechazado). También enviará la 

notificación de no admisión en caso de que el tipo de admisión la tenga definida en 

Parámetros de Admisión EAFIT pestaña Parámetros Admisión (Menú Principal > Definición 

de SACR > Datos de productos > Selección y admisiones > Admisiones > Parámetros de 

admisión EAFIT). Lo ideal es que este proceso se ejecute luego de que se cierren 

definitivamente las inscripciones. 

2. Para ejecutar un nuevo proceso de cambio de estado de Solicitante a No continúa 

proceso, ubicarse en la pestaña “Añadir un valor”. 

 

En el campo ID Control Ejecución se digita un código alfanumérico de 30 caracteres que 

permita identificar el proceso que se va a ejecutar. 

Dar clic en Añadir. 



Instructivo  
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Se diligencian los campos que presenta el sistema: 

 Herram Selección: en este campo se debe seleccionar la opción PS Gestor de 

Consultas. Al seleccionar esta opción el sistema habilita el enlace Inicio Gestor 

de Consultas, al activarlo el sistema abre otra pestaña y dirige a la funcionalidad 

de Gestor de Consultas. En este proceso no es necesario activar dicho enlace. 

 Nombre Consulta: este campo se habilita luego de seleccionar en el campo 

Herram Selección la opción correspondiente. Para ejecutar este proceso, en 

este campo se debe seleccionar la opción EAFIT_AD_NOADMITIDO. Al 

seleccionar esta opción el sistema habilita dos enlaces: 

o Editar Valores Vál 



Instructivo  
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Se diligencian los valores que presenta el sistema, estos son los criterios que 

tiene en cuenta el proceso para realizar el cambio de estado: 

 Institución: se selecciona la institución a la que pertenecen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Se selecciona 

EAFIT. Al dar clic en  el sistema presenta las instituciones 

académicas parametrizadas en el sistema. Este campo es 

obligatorio. 

 Campus: se selecciona el campus al que pertenecen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic en 

 el sistema presenta los campus parametrizados en el sistema. 

Este campo es obligatorio. 

 Grado: se selecciona el grado académico al que pertenecen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic en 

 el sistema presenta los grados académicos parametrizados en 

el sistema. Este campo es obligatorio.  

 Ciclo Admisión: se selecciona el semestre de admisión de los 

solicitantes a los que se va a ejecutar el proceso. Al dar clic en  

el sistema presenta los ciclos lectivos parametrizados en el 

sistema. Este campo es obligatorio. 



Instructivo  
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 Tipo Admisión: se selecciona el tipo de admisión que tienen los 

solicitantes a los que se les va a ejecutar el proceso. Al dar clic en 

 el sistema presenta los tipos de admisión que estén 

parametrizados en el sistema. Este campo es opcional. 

 Prog Acad: se selecciona el programa académico al que 

pertenecen los solicitantes a los que se les va a ejecutar el 

proceso. Al dar clic en  el sistema presenta los programas 

académicos parametrizados en el sistema. Este campo es 

opcional. 

Dar clic en Aceptar. 

o Vista Previa Resultados Selec 

 

 ID Estudiante: en este campo el sistema presenta el ID del 

solicitante que el proceso tendrá en cuenta. 

 Tipo Doc ID: en este campo el sistema presenta el tipo de 

documento de identidad del solicitante que el proceso tendrá en 

cuenta. 

 Doc ID: en este campo el sistema presenta el número de 

documento de identidad del solicitante que el proceso tendrá en 

cuenta. 

 Institución: en este campo el sistema presenta la institución 

académica del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 



Instructivo  
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 Campus: en este campo el sistema presenta el campus del 

solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Grado: en este campo el sistema presenta el grado académico 

del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 N° Grado: si el solicitante está inscrito a un programa de un grado 

académico diferente al que se le va a ejecutar el proceso, en este 

campo el sistema presenta el número de grado académico de la 

solicitud. 

 N° Solic: en este campo el sistema presenta el número de la 

solicitud de admisión del solicitante que tendrá en cuenta el 

proceso. 

 Ciclo Admisión: en este campo el sistema presenta el ciclo de 

admisión del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 N° Programa: si el solicitante está inscrito a más de un programa 

en ese ciclo de admisión y para el mismo grado académico, en 

este campo el sistema presenta el número del programa 

académico de la solicitud. 

 Prog Acad: en este campo el sistema presenta el código del 

programa académico del solicitante que tendrá en cuenta el 

proceso. 

 ProgNombreSNIES: en este campo el sistema presenta el 

nombre del programa académico del solicitante que tendrá en 

cuenta el proceso. 

 Tipo Admisión: en este campo el sistema presenta el código del 

tipo de admisión del solicitante que tendrá en cuenta el proceso. 

 Descr Tipo Adm: en este campo el sistema presenta la 

descripción del tipo de admisión del solicitante que tendrá en 

cuenta el proceso. 

Dar clic en Volver. 

El sistema regresa a la página Actz Acción/Motivo Programa, en la que se selecciona 

la consulta, y se continúa diligenciando los campos: 



Instructivo  
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 Fecha Efectiva: por defecto el sistema asigna la fecha actual, este campo no se 

modifica. 

 Usar fecha sistema: este campo no se marca, no será utilizado por la 

universidad. 

 (*) Institución: se selecciona la institución a la que pertenecen los solicitantes a 

los que se les va a ejecutar el proceso. Se selecciona EAFIT. Al dar clic en  el 

sistema presenta las instituciones académicas parametrizadas en el sistema. 

Este campo es obligatorio. 

 (*) Acción programa: se selecciona la Acción programa que asignará el proceso 

al solicitante cuando sea ejecutado, en este caso se selecciona DENY - Rechazo. 

 Motivo Acción: en este campo se debe seleccionar el motivo No Admitido, para 

que el proceso cuando le cambie el estado a los solicitantes les agregue este 

respectivo motivo. 

Dar clic en Ejec. 

 

El sistema presenta un listado de procesos que se pueden ejecutar, se debe seleccionar 

el proceso Rechazar Solicitantes - EA_SOLRE. Dar clic en Aceptar. 



Instructivo  
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El sistema presenta nuevamente la página en la que se seleccionaron los criterios para 

la ejecución del proceso y genera un número de instancia que es con el que se consultará 

el estado del proceso y el resultado del mismo. 

 

Dar clic en el enlace Monitor Procesos. 

 

Luego de que el proceso tenga en Estado Ejec el valor Correcto y en Estado Distribución 

el valor Enviado, dar clic en el enlace EA_SOLRE, en la columna Nombre. 



Instructivo  
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El sistema presenta el conjunto de consultas que el proceso ejecutó y el estado en el 

que cada uno quedó. Para consultar el log o archivo en el que se validan los solicitantes 

que fueron tenidos en cuenta en el proceso, dar clic en el proceso EA_NTF_SNOAD, 

luego en Registro/Rastreo.  

 



Instructivo  
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En este log se presenta el tipo de documento, el número de documento, el ID, el 

programa, el tipo de admisión de los solicitantes a los que se les cambió el estado y en 

caso de que el tipo de admisión tenga parametrizado el envío de notificación se informa 

si la notificación fue enviada correctamente. 

 

 


