


Programación  
Académica 
Educación 
Permanente.

Epik



Epik

Agenda

Objetivo de la sesión

Contexto del proceso

Ejercicio demostrativo 

Programación Académica Educación Permanente

Ejercicio práctico 

Break 



Objetivo

Epik
Programación Académica Educación Permanente

de la sesión

1. Relacionar las actividades que se realizan en el 
proceso, identificando los roles responsables de 
ejecutarlo.

2. Describir el paso a paso a seguir para la 
creación de clases en Epik.
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Objetivo Alcance

Epik

Realizar la creación y/o actualización de
la programación de clases para el
periodo académico, considerando las
características de las clases y la
disponibilidad de docentes y aulas. Esto
con el fin de generar una oferta de
cursos y programas donde el estudiante
pueda realizar su inscripción a través del
formulario.

Este proceso aplica desde la definición y
gestión de cursos y programas, hasta la
publicación de horarios para permitir la
inscripción de los estudiantes, incluye la
modificación de las características de la
clase, análisis de punto de equilibrio y la
gestión logística necesaria para asegurar
una adecuada apertura de cursos.
Finalmente, se realiza el reporte a
nómina y la gestión de novedades de
nómina

Programación Académica Educación Permanente
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Programa 
académico

Catálogo 
(Curso)

Disponibilidad 
Horaria

Tabla 
profesor 

tutor

Clase 
(Creación o 

ajuste)
Administrador 

de aulas

Términos clave



Diplomados

Cursos

Eventos 

Seminarios

Epik

Programación 
académica

Entrega información para ejecutar: 

* Selección, admisión y matrícula
* Matricula administrativa
* Calificaciones y Asistencia
* Evaluación al programa y profesor
* Gestionar cancelaciones

Integraciones

Claridades

Es transversal para todas las áreas misionales.

Se ejecuta al inicio del periodo académico y puede ajustarse 
antes o durante el desarrollo del periodo académico.
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Variaciones

Articulación de 
creación de clases 

entre Epik y 
SharePoint

Notificaciones que 
permitan identificar 
cambios en la 
programación 
académica

Estudiantes y 
Docentes con acceso 
a Epik                          
(Autoservicio)

Reportes de nómina y 
cargue a enlace a 
cátedra

Asignación docente 
y su disponibilidad 
Horaria
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Creación y 
publicación de la 
oferta académica

Planeación del 
Portafolio de 

Educación 
Permanente 

Equipo de académicos

Proceso soportado por:

Epik BookingSharePoint Cónico

Equipo de 
mercadeo y ventas Equipo de logística

Epik

Programación académica EP

Proceso: Inscripción 
selección y matrícula

Ejecución 
logística
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Notificaciones

❖ Notificación de Información de Clase Cerrada
❖ Notificación de cambios en la clase

Reportes

❖ Programación académica del periodo académico.
❖ Programación académica – Estado de carga de programación, carga y 

docentes.
❖ Programas académicos.
❖ Resumen inscritos Educación Permanente.
❖ Programación de cupos y clases

Reportes / notificaciones
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Insumos para la Práctica

Link ambiente de Pruebas Epik:

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYE
E/SA/?&cmd=login&languageCd=ESP&

Usuario: CAP_AMBIENTACION

Clave: EPIK_2021

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/?&cmd=login&languageCd=ESP&
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Crear la Clase

Crear a la Persona en Epik (Profesor)

Relacionar al Profesor en la Tabla de 

Profesores y Tutores

Relacionar al Profesor la Disponibilidad 

Docente

Relacionar el Profesor a la Clase

Relacionar el Aula a la clase

Generar Reporte de Programación Académica

Programación Académica Educación Permanente
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Crear la clase

Ruta: Menú Principal > 

Gestión Curricular > 

Programa de Clases > 

Programa de Curso 

Nuevo

Programación Académica Educación Permanente
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Pestaña 1: 

Datos Básicos

Programación Académica Educación Permanente

*Requisito: el catálogo
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Pestaña 2: 

Reuniones
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Pestaña 3: 

Control de 
Inscripción
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Crear a la 
Persona en Epik 
(Profesor)

Programación Académica Educación Permanente
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Pestaña 1:

Detalles 
Personales

Programación Académica Educación Permanente

Paso 1: diligenciar tipo y 
número de documento 

de identidad 
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Pestaña 2:

Direcciones
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Funcionalidad:
Preferencias de 
notificación

Programación Académica Educación Permanente
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Programación Académica Educación Permanente

Funcionalidad:
Preferencias de 
notificación
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Relacionar al Profesor 
en la Tabla de 
Profesores y Tutores

Programación Académica Educación Permanente
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Pestaña 1:

Tabla de 
Profesores y Tutores

Programación Académica Educación Permanente
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Pestaña 2:

Cursos Aprobados

Programación Académica Educación Permanente
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Relacionar al Profesor la 
Disponibilidad Docente

Programación Académica Educación Permanente
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Pestaña 1:

Disponibilidad del 
Docente

Programación Académica Educación Permanente
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Relacionar el 
Profesor a la Clase

Relacionar el 
Aula a la clase

Programación Académica Educación Permanente
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Reporte de Clases 
y Cupos

Programación Académica Educación Permanente

Nombre de Consulta:

EA_PROGRAMACION_CLASES_CUPOS



N° Catalogo ID Curso Descripción Campus Ciclo

O30424 155418 ENTRENAMIENTO DE SERVICIO MEDEL 2129
O30222 155317 SERVICIO MEDEL 2129
O30348 155343 SERVICIO AL CLIENTE MEDEL 2129
O30349 155344 SERVICIO AL CLIENTE MEDEL 2129
O30411 155406 SERVICIO AL CLIENTE MEDEL 2129

O69010 155218 SER FRENTE AL SERVICIO-EDEQ MEDEL 2129

O30003 154873
METODOLOGÍAS ÁGILES PARA PROYECTOS-
MEDELLIN MEDEL 2129

O30004 154874
GESTIÓN DEL CONOCIMIENTO PARA LA 
INNOVACION MEDEL 2129

O30005 154875 MODELAMIENTO DE PROCESOS BPMN MEDEL 2129

O30009 154879
ANÁLISIS DE CARGOS ADMINISTRATIVOS PARA 
MEJORAR LA PRODUCTIVIDAD ORGANIZACIONAL MEDEL 2129

O30012 154882
ANALÍTICA DE DATOS PARA LA TOMA DE 
DECISIONES EMPRESARIALES MEDEL 2129

Ejercicio práctico – Catálogos para crear clases



¡GRACIAS!
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