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Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.

Acuerdos
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Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.

Objetivo de la sesión

Contexto del proceso

Ejercicio demostrativo de parametrización

Ejercicio práctico del formulario de inscripción

Agenda de la capacitación
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de la sesión

Inscripción, selección y matrícula

✓ Identificar las parametrizaciones necesarias para la
disposición del formulario de inscripción de Epik.

✓ Navegar en el formulario de inscripción de Epik en el
rol de aspirante y realizar la aprobación de este en los
casos en los que se requiera.
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Metodología

Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.

Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.

Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.

Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.

Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.

Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.

✓ Trabajaremos aproximadamente durante una hora 
en la explicación de las parametrizaciones.

✓ Luego haremos un break de 15 minutos.

✓ Abordaremos nuevamente nuestra exposición y 
finalizaremos con una demostración de lo que será la 
navegación y la ejecución de un ejercicio práctico.
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Objetivo Alcance

Inscribir, seleccionar y matricular
a los solicitantes en los cursos,
eventos y diplomados a través
del formulario de inscripción de
Educación Permanente.

Este proceso inicia con el
diligenciamiento del formulario de
inscripción por parte del solicitante,
pasando por la solicitud o asignación
de exenciones y aprobación de
admisión a los programas que lo
requieran hasta la generación del
documento de pago para los casos
que aplique.

Inscripción, selección y matrícula
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Formulario 
de 

inscripción

Gestión 
administrativa

Solicitantes Equipo de inscripciones

Confirmar apertura

Solicitar nueva clase

Aplazar o cancelar

Gestión de 
retenciónCon aprobación

Sin aprobación

Inscripción, selección y matrícula

Formulario 
MCU
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Formulario MCU



Aprobar o denegar 
solicitudes de 

inscripción

Formulario más 
completo y 

parametrizable

Documento de 
pago con relación 
de pronto pagos, 

becas y 
descuentos

Adjuntar 
documentos a 

través del 
formulario de 

inscripción

Indicador de 
morosidad 

trasversal a todos 
los grados 

académicos

Requisitos de 
documentos para 

el púbico 
extranjero
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Variaciones significativas
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Definiciones transversales

Indicadores de servicio

Son atributos asociados al estudiante que pueden restringirlos o
habilitarlos para algún servicio o procedimiento. Se clasifican en
indicadores de servicio negativos y positivos. Por ejemplo: el
indicador de servicio transversal por morosidad.
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Tipos de 
formularios

Parámetros 
globales del 
formularios

1

2

3

Preguntas y 
banco de 
preguntas

4

Parametrizaciones del proceso

Permite crear un tipo de formulario e
indicar cuales secciones van a estar
visibles en el respectivo formulario.
(Algunas secciones son obligatorias).

Permite definir las condiciones
generales del formulario (listas de
control, indicadores de servicio).

Permite relación un formulario con un
curso o un diplomado, de acuerdo al
caso.

Permite definir preguntas con su tipos
de respuesta y asociarlas a los bancos
de preguntas correspondientes.

Relación 
formulario 

curso / 
diplomado



Insumos para la práctica
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Navegadores recomendados: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari, Opera

Usuario: CAP_AMBIENTACION

Contraseña: EPIK_2021

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/


Ejercicio demostrativo de 
parametrizaciones del 

formulario de inscripción 
Epik
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Ejercicio práctico 1 
formulario de inscripción 

Epik sin aprobación
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Ejercicio práctico 2 
formulario de inscripción 

Epik con aprobación
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Gestión de inscripciones
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Esta funcionalidad permite realizar
seguimiento a las inscripciones de los
cursos y diplomados de los grados
académicos de Educación Permanente.
También se podrá realizar la
aprobación de los solicitantes para
aquellos cursos que lo requieren y
aprobar a los extranjeros una vez se ha
verificado la documentación de éste
(visa – pasaporte), para luego generar
el correspondiente documento de
pago.

Ruta: Menú Principal > Registros e
Inscripciones > Inscripción de Alumnos
> Gestión Inscripciones Ed.Tvida

Criterios de 
búsqueda
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Diligenciar el curso y clase específica en el que se requiere aprobar la solicitud de inscripción.

Gestión de inscripciones
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Proceder a elegir la opción Sí
para aprobar la solicitud de
inscripción o No para rechazar la
misma.

Gestión de inscripciones
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Reportes de Epik

Ruta: Menú Principal > Registro e
Inscripciones> Inscripción de Alumnos>
Reporte Inscripciones Ed. Toda la Vida

Permite consultar la cantidad de inscritos por
curso o diplomado y sus respectivos ingresos
teniendo en cuenta las facturas generadas.

Reporte de Inscritos de Educación 
para Toda la Vida

Criterios de 
ejecución
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Reportes de Epik

Ruta: Menú Principal > Herramientas de
Informes > Consultas > Visor de Consulta

Permite listar a los solicitantes que diligenciaron
el formulario de inscripción en un curso y en un
diplomado en un ciclo lectivo especifico,
mostrando la información que diligenció el
solicitante en el formulario y su estado de
inscripción.

Consulta general de Educación para 
Toda la Vida

Consultas

EA_INSCRIP_FORM_CURSO_EP

EA_INSCRIP_FORM_DIPLOMADO_EP

Criterios de 
ejecución
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Reportes de Epik

Ruta: Menú Principal > Herramientas de
Informes > Consultas > Visor de Consulta

Permite listar a los solicitantes que no finalizaron
el formulario de inscripción en un curso y un
diplomado en un ciclo lectivo especifico.

Consulta formularios sin finalizar

Consulta

EA_FORMULARIO_SIN_FINALIZAR

Criterios de 
ejecución
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Material de estudio

https://n9.cl/l3hii

https://n9.cl/l3hii
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EPIK es EAFIT, EAFIT somos TODOS



¡GRACIAS!


