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¡Actividad despertar!
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Acuerdos
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Contexto del proceso

Ejercicio demostrativo y ejercicio práctico

Agenda de la capacitación

Objetivo de la sesión

Parametrizaciones del proceso
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Calificaciones y asistencias E.P.

✓ Aprender sobre las listas de 
asistencia y calificaciones, 
generarlas y realizar su respectiva 
contabilización.

✓ Identificar actividades que realiza 
el profesor.
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Metodología

✓ Daremos un breve contexto del proceso y
explicaremos las parametrizaciones a tener en
cuenta en el proceso de Calificaciones y asistencia.

✓ Luego haremos un break de 15 minutos.

✓ Abordaremos nuevamente nuestra exposición y
finalizaremos con una demostración de lo que será la
navegación y la ejecución de un ejercicio práctico.
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Objetivo Alcance

Este proceso comprende la planeación e
ingreso de actividades evaluativas a
Epik, pasando por la realización de
estas, el registro de la inasistencia y el
respectivo reporte de calificaciones, la
actualización de la historia académica
del estudiante y la finalización de los
programas.

Calificaciones y asistencia E.P.

Realizar el seguimiento de la asistencia y
el desempeño académico a los
estudiantes en las clases, a través del
desarrollo de actividades evaluativas y el
registro de la inasistencia, con el fin de
valorar el conocimiento adquirido por los
estudiantes y garantizar el cumplimiento
de las políticas establecidas por la
Dirección de Educación Permanente.
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Calificaciones y asistencias E.P.

Generación 
de listas de 
asistencia y 
calificación 

Ingreso de 
notas e 

inasistencia

Administrativo Profesor Administrativo

Contabilización 
de notas



Lorem ipsum dolor sit amet, 
consectetuer adipiscing elit. 
Maecenas porttitor congue 
massa. Fusce posuere, 
magna sed pulvinar 
ultricies, puru.

www.eafit.edu.co/epik Epik

Categorías de 
Calificación

1 3

Categoría 
Cuaderno 
Evaluación

4

Parametrizaciones del proceso

Se definen como va a ser evaluada una
clase, deben tener una descripción
general. Agrupa las actividades que un
profesor puede evaluar durante el
desarrollo de una clase. Ejemplo:
Seguimiento, Proyecto integrador.

Permite crear nuevos valores de
categoría de calificación e indica si los
estudiantes aprueban o reprueban.

Se define el valor mínimo de
aprobación de una nota, se establece si
las calificaciones son cualitativas o
cuantitativas.

Tener definidos los programas
(diplomados) y cursos de la oferta
académica de Educación Permanente.

2

Tabla Planes 
de 

Calificación

Programa 
Académico y 
Catálogos de 

cursos
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Actividades 
Cuaderno 
Evaluación

Sub 
Actividades 
Cuaderno 
Evaluación

5 7

Grupo 
Categorías 
Actividad

8

Parametrizaciones del proceso

Permite definir la lista de actividades. Son formas más detalladas de evaluar,
estas se asocian a una actividad.
Ejemplo:
- Actividad: taller
Subactividades: teórico, práctico.

Se define la estructura de la calificación
para los catálogos, las categorías de
calificación y los porcentajes asignados
a cada una de ellas.

Es la definición de la estructura bajo la
cual se calificará un curso, teniendo en
cuenta las categorías, las actividades y
las subactividades que se crearon.

Definición 
Asignaciones 

Cursos

6
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Estructura de parametrización

Seguimiento
Nota única

Parcial, Final y Seguimiento Oral
Parcial, Final y Seguimiento Escrito

Nota única
Seguimiento 

Competencias
Exposición, Taller, Ensayo

Competencias
Tareas detalladas

Competencias
Exposición, Taller, Ensayo

Grupos Categorías Actividad

Definición Asignaciones Cursos

Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3
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Categorías Actividades Sub actividades
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Lista de Calificación

Lista de Asistencia 

Estudiantes inscritos en una clase para realizar el registro de calificaciones finales, 
resultado de la aplicación de todas las actividades evaluativas y la asistencia. 

Estudiantes inscritos en una clase para seguimiento y control de asistencia.
(Asistencia, inasistencia, llegada tarde y salida temprano)

Listas de clase
Estudiantes que se encuentran inscritos en una clase específica y se actualizan de forma
automática cuando se dan cambios de estado en el registro de un estudiante.

Diferentes Listas



www.eafit.edu.co/epik Epik
Actividad Epik 

1

Ciclo Lectivo

Clase

Programa

Catálogo

Grado académico

Diplomado o programa genérico para los cursos.

Grupo (horario y profesor asignado).

Periodo de tiempo para el desarrollo de las actividades académicas de un grado académico.

Es el nivel de estudio en los que se agrupan las diferentes ofertas de los programas que tiene la 
Universidad. EDCO - ALTD - ESCV – SAVI.

Curso / módulos / eventos / seminarios

ID Curso

Corresponde al número automático que codifica el Catálogo/Curso

ID

ID usuario

Cuaderno de 
evaluación

Lista de 
calificación

Cuenta activa que tendrá el estudiantes o profesor para ingresar a Epik: larenas5.

Es un número único de identificación, que asigna el sistema a las personas y organizaciones que permite su 
gestión y trazabilidad.

Listado de estudiantes que se encuentran inscritos en una clase específica y donde se muestra la calificación 
final luego de que las notas hayan sido actualizadas por el docente.

Los docentes pueden usar esta funcionalidad para ingresar y consultar calificaciones para las actividades 
evaluativas y actualizar las calificaciones finales.

1

2

3

4

5

6
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Insumos para la práctica

Navegadores recomendados: Microsoft Edge, Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari, Opera

Usuario: CAP_AMBIENTACION

Contraseña: EPIK_2021

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/

https://tpservicios.omega.eafit.edu.co/psp/EACS92TS/EMPLOYEE/SA/


Ejercicio de actividades 
realizadas por el 
administrativo 
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Generar listas de calificaciones

Ruta: Menú Principal > Gestión Curricular >
Calificaciones > Creación Listas Calificaciones

Permite crear listas de calificaciones para
asignar las notas cuantitativas o cualitativas
que el estudiante obtiene en el transcurso
del curso que se encuentra realizando.

Forma masiva

Ciclo lectivo Organización académica
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Generar listas de calificaciones

Ruta: Menú principal > Gestión Curricular >
Calificaciones > Lista de Calificaciones

Forma individual
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Generar listas de asistencia

Ruta: Menú Principal > Gestión Curricular >
Listas de Asistencia > Generador Lista de
Asistencia

Permite crear y actualizar listas de asistencia
para diversas clases de un ciclo lectivo
concreto.
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Ejercicio de actividades 
realizadas por el docente
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Lista de asistencia

Dar clic para registrar 
inasistencia

Ruta: Menú Principal > Autoservicio > Centro de
Profesorado > Mi programa
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Registrar inasistencia

Ingresa a la fecha de la 
clase que corresponda

La asistencia viene
marcada por defecto.
Además, en caso de
no asistir se podrá
ingresar el motivo de
la ausencia.
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Consultar actividades de clase

Ruta: Menú Principal > Autoservicio > Centro de
Profesorado > Mi programa

Ingresa a través 
del enlace o el 

icono

Las actividades de clase son aquellas
definidas para evaluar el curso. Por
ejemplo: Parcial, Exposición…
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Consultar actividades de clase

Información General de la clase.

Actividades previamente parametrizadas. El Peso 
de las Categorías deben sumar el 100% 

El peso de las Sub-actividades debe sumar el 
100% de la Actividad.
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Ingresar las notas al estudiante

Ruta: Menú Principal > Autoservicio > Centro de
Profesorado > Cuaderno de Evaluación

Permite registrar las notas a las
actividades y sub-actividades
anteriormente programadas.
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Verificar la calificación acumulada

Luego de registrar todas las notas
correspondientes a las actividades
que fueron programadas para las
clases, ingresar al link de
Calificación Acumulada para
generar la nota final del curso con
el botón Actualizar.

Importante: En caso de no ingresar las notas en las fechas programadas, al estudiante se le reflejara la nota en “Cero”.
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Lista de calificaciones

Para Educación Permanente,
el sistema de calificación que
se puede usar será APR
cuando el curso es aprobó y
reprobó o con C30 o C35,
para las homologaciones en
educación formal.

Ruta: Menú Principal > Autoservicio > Centro de
Profesorado > Lista de Calificaciones

Puedes diligenciar un comentario u observación en el 
campo “Nota Expt Acad”.
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Lista de calificaciones

Una vez confirmadas las notas, estás ya
no podrán ser modificadas por parte
del profesor. Deberá realizarse de
manera administrativa.

Ruta: Menú Principal > Autoservicio > Centro de
Profesorado > Lista de Calificaciones



Ejercicio de actividades 
realizadas por el 
administrativo 
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Permite la consolidación de la calificación
final en la historia académica del
estudiante y esta es informada al sistema
Eloqua a través de la integración

Ruta: Menú Principal > Autoservicio > Centro de Profesorado > Lista de Calificaciones

Contabilizar calificaciones

En la pestaña “Tipo de Lista” identifica que el estado de 
esta sea Aprobada y activa el botón Contabilizar

Forma individual
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Ruta: Menú Principal > Gestión Curricular > Calificaciones > Contabilización Calificación

Contabilizar calificaciones

Definir los parámetros de ejecución:
✓ Sesión. 
✓ Rangos de fecha final de las clases.
✓ Organización académica. 

Forma masiva
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Ruta: Orientación Académica> Procesos de Asesoría> Generación Peticiones Informes

Informe de orientación
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Informe de orientación
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Informe de orientación
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Informe de orientación
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Se verifica el resultado del informe en Petición informe de 
orientación

Ruta: Orientación Académica> Orientación de Alumnos> Petición Informe Orientación

Informe Satisfecho:

Informe de orientación
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Informe de orientación

Informe No satisfecho:
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Permite cambiar el estado a Finalizado
del estudiante en el diplomado.

Ruta: Menú Principal > Registros e Inscripciones > Información de Grados y Programas > Proceso Cambio de Estado

Actualizar estado masivo
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Ruta: Menú Principal > Registros e Inscripciones > Información de Grados y Programas > Programa/Plan de Alumno

Programa Plan
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Ejercicio Práctico
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SET DE DATOS

19/03/2021

Programa 14001 Fechas diplomado

Valor diplomado: $ 5.000.000 20 de abril - 30 de abril 

Catálogos: 140150 - 140151 - 140152 Horario diplomado

DIPLOMADO: CARTOGRAFÍA DE LA INTELIGENCIA EMOCIONAL Martes - miércoles y jueves de 8 a 10 am

Bloque de clases: SV14001 Estudiantes inscritos

Id Curso 155673 - LA EMOCIÓN ID 1000083667

Clase 1343 Usuario: id_agonzalezz

Id Curso 155674 - EL CEREBRO ID 1000116166

Clase 1341 Usuario id_lfernandavg

Id Curso 155675 - QUIMICA EMOCIONAL Profesor diplomado

Clase 1344 JOSEFA FARIT MONET

Usuario administrativo ID 1000218298

EAF_EP_AUX_LOGISTICA Usuario: id_jfarid123

Clave: USU_EPIK2020

Insumos para la práctica
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https://n9.cl/l3hii

Material de estudio

https://n9.cl/l3hii
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¡RETÉMONOS!

joinmyquiz.com

https://quizizz.com/join?gc=450003&source=liveDashboard


¡GRACIAS!


